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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«11»  апреля  2017 г.
	 № 134-п 

	гп Северо-Енисейский


О внесении изменений в постановление администрации Северо-Енисейского района от 18.09.2013 № 449-п «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
В целях приведения административного регламента в соответствие с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации и Законом Красноярского края от 23.05.2006 № 18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края», в соответствии со статьей 34 Устава района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации Северо-Енисейского района от 18.09.2013 № 449-п «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 13.02.2014 № 50-п, от 02.06.2016 № 347-п) (далее - постановление) следующие изменения:

1) раздел 1 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица – граждане Российской Федерации, постоянно проживающие и зарегистрированные в Северо-Енисейском районе Красноярского края (Далее – Заявители), относящиеся к одной из следующих категорий:
- признанные малоимущими в порядке, определенном законом Красноярского края, и нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным Жилищным кодексом Российской Федерации;

- относящиеся к иным определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Красноярского края категориям граждан, признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Красноярского края основаниям нуждающимися в жилых помещениях.

1.3. Порядок информирования Заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование осуществляется:

1) при непосредственном обращении Заявителя к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист) в часы приема:

понедельник с 15-00 до 18-00

вторник
 с 15-00 до 18-00

пятница
 с 09-00 до 12-00

Место нахождения органа администрации Северо-Енисейского района, уполномоченного от имени администрации Северо-Енисейского района на предоставление указанной муниципальной услуги: Красноярский край, гп Северо-Енисейский, ул. Ленина, д. 48, кабинет 21.
2) посредством телефонной связи: телефон 8 (391-60) 21-0-60 (приемная администрации Северо-Енисейского района);

3) на официальном сайте администрации Северо-Енисейского района – www.admse.ru в разделе «Муниципальные услуги».
4) посредством электронной почты – адрес lea@admse.ru;

5) на Едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края – www.gosuslugi.krskstate.ru (далее – Единый портал);

6) посредством почтовой связи (663282, Красноярский край, Северо-Енисейский район, гп Северо-Енисейский, ул. Ленина, д. 48).

7) на официальных стендах уполномоченного от имени администрации Северо-Енисейского района органа на предоставление указанной муниципальной услуги;

8) в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг (далее – МФЦ).

При обращении Заявителя Специалист должен подробно проинформировать его по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- о получателях муниципальной услуги; 

- о перечне необходимых документов, которые гражданин представляет лично;

- о перечне необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги;

- о месте нахождения, номере телефона Специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- о времени приема Специалиста, ответственного за предоставление услуги;

- о сроке рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

1.5. Продолжительность устного консультирования Заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 минут. 

Индивидуальное письменное информирование Заявителей при их обращении в администрацию Северо-Енисейского района осуществляется путем направления им ответов почтовым отправлением и (или) в электронной форме.».
2) раздел 2 приложения № 1 к постановлению изложить в новой редакции:

«2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма». 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Северо-Енисейского района в лице структурного подразделения – жилищного отдела администрации Северо-Енисейского района (далее – Отдел).

2.3. Конечным результатом муниципальной услуги является постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма или отказ в постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством, а именно:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

- Законом РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- Законом Красноярского края от 23 мая 2006 года № 18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края»;

- Законом Красноярского края от 25 мая 2010 года № 10-4487 «О порядке обеспечения жильем отдельных категорий ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий»;

- распоряжением Правительства Красноярского края от 13.11.2010 № 936-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг Красноярского края, предоставляемых органами исполнительной власти Красноярского края, органами местного самоуправления и подведомственными им учреждениями Красноярского края»;

- Уставом Северо-Енисейского района Красноярского края;

- решением Северо-Енисейского районного Совета депутатов от 13.09.2013 № 727-56 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг в Северо-Енисейском районе и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и о порядке определения размера платы за их оказание»;

- Решением Северо-Енисейского районного Совета депутатов от 29 апреля 2005 года № 41-4 «О реализации некоторых положений Жилищного кодекса Российской Федерации»;
- Постановлением администрации Северо-Енисейского района от 29.12.2010 № 453-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администрацией Северо-Енисейского района административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее – заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту и документов, прилагаемых к нему.

2.6.1. Перечень документов, которые предоставляются Заявителем лично в Отдел или МФЦ:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, в случае отсутствия в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, сведений о месте жительства - документ, подтверждающий место жительства заявителя (выданный органом регистрационного учета граждан Российской Федерации документ, содержащий сведения о месте жительства, либо решение суда об установлении факта постоянного проживания);

3) документы, подтверждающие право проживания одной семьей (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение о признании членом семьи, об усыновлении (удочерении), другие документы);

4) решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим в целях предоставления ему жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма в порядке, установленном законом Красноярского края;
5) документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма в соответствии с частью 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации (для иных определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края категорий граждан);

6) выписка из домовой книги (финансового лицевого счета);

7) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах заявителя и членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества. В случае если данный документ не был представлен гражданами, Специалист по собственной инициативе запрашивает посредством межведомственных запросов документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствующем органе;

8) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым Заявителем и членами его семьи:

а) наниматель жилого помещения по договору социального найма и члены его семьи представляют договор социального найма, а в случае его отсутствия иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях социального найма (договор социального найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);

б) гражданин, являющийся собственником жилого помещения, представляет документ, подтверждающий право собственности на это помещение, в случае если право собственности на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости);

2.6.2. Заявители, имеющие право на внеочередное предоставление жилого помещения по договору социального найма в случаях, установленных частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации, помимо документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента, представляют:

1) проживающие в жилых помещениях, которые признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;

2) страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации, - соответствующий документ из медицинского учреждения.

2.6.3. В случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина, опекун представляет решение органа опеки и попечительства о его назначении.

2.6.4. Все документы представляются в фото- или светокопиях с одновременным представлением оригинала или надлежаще заверенной копии. Фото- или светокопия документа после проверки ее соответствия оригиналу или надлежаще заверенной копии заверяется Специалистом, принимающим документы, и приобщается к заявлению. Остальные документы возвращаются Заявителю. 

При поступлении заявления в форме электронного документа через Единый портал к заявлению прилагаются документы, указанные в пунктах 2.6.1. и 2.6.2. (в виде отсканированного документа в формате PDF).
2.6.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

В рамках межведомственного взаимодействия Специалист запрашивает следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости на Заявителя и членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества.

2.6.6. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Справка о зарегистрированном праве собственности на объекты жилого недвижимого имущества до 05.01.2000 года.

Не допускается требовать от Заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.6.7. Для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных Заявителя, подающего заявление о постановке на учет в качестве нуждающихся и необходимые документы. В связи с этим Заявитель, обращающийся за предоставлением муниципальной услуги, также дает согласие на обработку персональных данных (Приложение № 4).
2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- представление документов лицом, не имеющим полномочий на их представление в соответствии с действующим законодательством;

- отсутствие или неполнота обязательных для указания сведений в заявлении, установленным настоящим Регламентом.

2.7.1. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа через Единый портал, с нарушениями, предусмотренными в пункте 2.7. настоящего административного регламента заявление к рассмотрению не принимается, а Заявителю в 3-х дневный срок направляется почтовым отправлением уведомление о причинах отказа в приеме документов для получения муниципальной услуги.
2.7.2. При отказе в приеме документов при личном обращении заявителя в Отдел, заявление о предоставлении муниципальной услуги не регистрируется, указывается отметка «возвращено», причина возврата документов, фамилия, имя, отчество и должность специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги. Заявление с приложенными документами возвращается Заявителю. 

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующего гражданина состоять на учете;

- не истек срок, предусмотренный пунктом 1 статьи 4 Закона Красноярского края от 23.05.2006 № 18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма на территории края»;

- отсутствуют документы, предусмотренные настоящим регламентом;

2.9. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для Заявителей.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении документа, являющегося конечным результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут. 
2.11. Регистрация заявления.

При личном обращении Заявителя, удостоверившись в наличии полного пакета документов, Специалист регистрирует поступившее заявление гражданина в день его предоставления в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении (далее – книга регистрации заявлений), которая ведется Отделом.

При поступлении заявления посредством заполнения электронной формы на Едином портале оно регистрируется в течение 1 рабочего дня в книге регистрации заявлений.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Центральный вход в здание, в котором располагается Отдел, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа местного самоуправления – администрации Северо-Енисейского района.
Здание, в котором располагается администрация Северо-Енисейского района, находится вблизи автобусной остановки.

Для информирования Заявителей в здании предусмотрено место для информационного стенда с указанием наименований отделов администрации Северо-Енисейского района и номеров кабинетов, в которых они расположены.

Вход в кабинет, в котором расположен Отдел, оборудован информационной вывеской с указанием:

- фамилии, имени, отчества начальника отдела, специалистов жилищного отдела;

- часов приема начальника отдела и специалистов жилищного отдела.

2.12.1. Оборудование мест ожидания.

Места ожидания оборудованы стульями и (или) кресельными секциями и (или) скамьями.

Количество мест ожидания определяется исходя из возможностей для их размещения в здании.

В здании администрации имеются гардероб и места общего пользования со свободным доступом для граждан.

2.12.2.Оборудование мест получения информации.

Места получения информации, предназначенные для ознакомления Заявителя с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями;

- столом.

К информационным стендам обеспечивается возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах размещается информация следующего содержания:

- настоящий административный регламент;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы заявлений.

На официальном Интернет – сайте администрации Северо-Енисейского района размещается вся необходимая информация в части предоставления данной муниципальной услуги. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения к зданию администрации Северо-Енисейского района, в котором оказывается муниципальная услуга по постановке граждан на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в здании администрации Северо-Енисейского района созданы следующие условия:

На автостоянке, которая расположена рядом с администрацией района, выделено 1 машиноместо для специальных автотранспортных средств инвалидов;

со стороны северного крыла здания запасной выход № 1 (напротив автостоянки) размещена кнопка «вызова» специалиста с выводом в кабинет № 22;

внутри здания со стороны запасного выхода № 1 подъем по лестнице оборудован съемным пандусом;

кабинет, в котором оказывается муниципальная услуга, расположен первом этаже здания;

в случае необходимости Управление обеспечивает инвалидам дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. Также допускаются собаки-проводники, при наличии документа установленной формы, подтверждающего их специальное обучение.

2.12.3. Оборудование мест заполнения необходимых документов.

Место заполнения необходимых документов оборудовано столом и стулом, канцелярскими принадлежностями.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- полнота, четкость, достоверность информации при получении Заявителем информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

Качество предоставления муниципальной услуги определяется:

- возможностью получения информации по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме;

- отсутствием жалоб со стороны Заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенностью Заявителя от процедуры предоставления муниципальной услуги.
2.14. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления государственной услуги;

получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления услуги, в том числе в электронной форме;

подачу документов в электронной форме;

подачу документов в МФЦ;

получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги.»;
3) раздел 3 Приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Прием, проверка и регистрация заявления с комплектом документов. 

Организация запроса документов в рамках межведомственного взаимодействия и формирование учетного дела.

Рассмотрение заявлений, документов, на заседании районной жилищной комиссии (далее – Комиссия).

Направление Заявителю уведомления о постановке на учет или об отказе в постановке на учет.

3.1.1. Прием, проверка и регистрация заявления с комплектом документов

Основанием для начала действия является поступившее заявление гражданина с комплектом документов.

Специалист проверяет:

-  документ, удостоверяющий личность Заявителя;

- полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени;

- заявление, а при отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении Специалист помогает Заявителю собственноручно заполнить заявление;

- наличие всех документов в соответствии с перечнем документов, которые Заявитель обязан представить лично. При проверке соответствия представленных документов установленным требованиям удостоверяется, что:

- документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Удостоверившись в наличии полного пакета документов, Специалист регистрирует поступившее заявление в день его предоставления в Книге регистрации заявлений, которая ведется Отделом по утвержденной форме. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов Специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий к рассмотрению вопроса о принятии на учет, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению. 

Специалист выдает Заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения, порядкового номера, под которым зарегистрировано его заявление в Книге регистрации заявлений (далее - Книга регистрации заявлений) Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается многофункциональным центром.

Максимальное время, затраченное на процедуру приема, проверки и регистрации заявления, не должно превышать 15 минут.

3.1.2. Организация запроса документов в рамках межведомственного взаимодействия

Основанием для начала действия является зарегистрированное заявление с документами, полученными от Заявителя.

Специалист формирует учетное дело Заявителя, состоящее из заявления и полного пакета документов.

При необходимости в рамках межведомственного взаимодействия Специалист в течение рабочего дня запрашивает в соответствующих государственных органах документы согласно настоящему регламента. Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней.
В случае приема заявления и документов, приложенных к нему, поступивших в форме электронного документа через Единый портал, данному гражданину направляется уведомление о регистрации заявления, которое доступно для просмотра заявителю с использованием Единого портала.

3.1.3. Рассмотрение заявлений, документов на заседании районной жилищной комиссии (далее - Комиссия).
Основанием для начала действия является сформированное учетное дело Заявителя, переданное для рассмотрения в Комиссию.

Комиссия рассматривает учетное дело, состоящее из заявления и документов, приложенных к нему, на заседании и выносит решение о принятии или об отказе в принятии на учет гражданина, подавшего заявление. Решение Комиссии вступает в силу со дня его утверждения правовым актом администрации Северо-Енисейского района.
Максимальный срок прохождения административной процедуры передачи учетного дела на рассмотрение в Комиссию и принятия решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях не должен превышать 10 рабочих дней.

В случае поступления заявлений с полным пакетом документов через Единый портал, они рассматриваются в хронологическом порядке по дате регистрации заявления.

Формирование учетного дела, рассмотрение на заседании районной жилищной комиссии происходит в таком же порядке, как и при личном обращении гражданина.

3.1.4. Информирование Заявителя о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Основанием для начала действия является полученное Специалистом решение Комиссии.

Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения, Заявителю, подавшему соответствующее заявление, выдается лично в руки или направляется с помощью почтовой связи, на электронный адрес уведомление о принятии на учет или решение об отказе в принятии на учет.

В случае представления гражданином заявления о принятии на учет через МФЦ, уведомление и выписка из решения администрации Северо-Енисейского района направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.
Решению о принятии на учет или об отказе в принятии на учет присваивается регистрационный номер, соответствующий порядковому номеру в Книге регистрации заявлений. К регистрационному номеру решения о принятии на учет добавляется проставляемый через косую черту номер, соответствующий порядковому номеру в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма.»;
4) приложение № 2 к административному регламенту предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» изложить в новой редакции, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению;

5) приложение № 3 к административному регламенту предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» изложить в новой редакции, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению;

6) в приложении № 4 к административному регламенту предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» слова «рп (п.)» заменить на слова «гп (п.)».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию в газете «Северо-Енисейский Вестник».
Глава
Северо-Енисейского района 





И.М. Гайнутдинов

Приложение № 1
 к постановлению

 администрации Северо-Енисейского района

 от 11.04.2017 № 134-п
 (Новая редакция Приложения № 2 к Административному регламенту

 «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
 предоставляемых по договорам социального найма», утвержденного постановлением

 администрации Северо-Енисейского района от 18.09.2013 № 449-п
РАСПИСКА

в получении документов от гражданина, подавшего заявление на принятие его в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма на территории Северо-Енисейского района

	№ п/п
	Документы, предоставляемые с заявлением о принятии на учет, подтверждающие право граждан состоять на учете 
	Отметка о наличии

	1.
	Копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя
	

	2.
	Копии документов, подтверждающих право проживания одной семьей

(свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решения о признании членом семьи, свидетельство об усыновлении (удочерении), другие документы)
	

	3.
	Решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим в целях предоставления ему жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма
	

	4.
	Копии документов, подтверждающих отнесение заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма в соответствии с частью 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации (для иных определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края категорий граждан)
	

	5.
	Выписка из домовой книги (финансового лицевого счета)
	

	6.
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости на заявителя и членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества
	

	7.
	Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи:

а) наниматель жилого помещения по договору социального найма и члены его семьи представляют договор социального найма, а в случае его отсутствия иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях социального найма (ордер, решение о предоставлении жилого помещения и др.);

б) гражданин, являющийся собственником жилого помещения, представляет документ, подтверждающий право собственности на это помещение (в случае если право собственности на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости)
	

	8.
	Справка о зарегистрированном праве собственности на объекты жилого недвижимого имущества до 05.01.2000 года
	

	9.
	Решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания
	

	10.
	Документы из медицинского учреждения для граждан страдающих тяжелыми формами хронических заболеваний по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации
	


Порядковый номер, под которым зарегистрировано заявление в Книге регистрации заявлений ________.
Рассмотрение заявления о принятии на учет Комиссией осуществляется не позднее, чем через 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в Книге регистрации заявлений. 
Подпись заявителя 
__________________________________________________________________________________________________
Подпись регистратора
 _____________________________________________________________________________________________
«____» _____________ 20 ____ г.

Приложение № 2 к постановлению

 администрации Северо-Енисейского района

 от 11.04.2017 № 134-п
 (Новая редакция Приложения № 3 к Административному регламенту

 «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
 предоставляемых по договорам социального найма», утвержденного постановлением

 администрации Северо-Енисейского района от 18.09.2013 № 449-п
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

необходимых для постановки гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма на территории Северо-Енисейского района

1. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае отсутствия в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, сведений о месте жительства - документ, подтверждающий место жительства заявителя (выданный органом регистрационного учета граждан Российской Федерации документ, содержащий сведения о месте жительства, либо решение суда об установлении факта постоянного проживания).
2. Документы, подтверждающие право проживания одной семьей (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение о признании членом семьи, об усыновлении (удочерении), другие документы).
3. Решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим в целях предоставления ему жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма.

4. Документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма в соответствии с частью 3 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации (для иных определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом края категорий граждан).
5. Выписка из домовой книги (финансового лицевого счета).
6. Выписки из Единого государственного реестра недвижимости на заявителя и членов его семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества. *
7. Договор социального найма, а в случае его отсутствия иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях социального найма ордер, решение о предоставлении жилого помещения и др. (предоставляет наниматель жилого помещения по договору социального найма и члены его семьи). 
8 Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение в случае если право собственности на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (предоставляет гражданин, являющийся собственником жилого помещения.

9. Решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания.
10. Документы из медицинского учреждения для граждан страдающих тяжелыми формами хронических заболеваний по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации.
11. Справка о зарегистрированном праве собственности на объекты жилого недвижимого имущества до 05.01.2000 года.**
Все документы представляются в фото- или светокопиях с одновременным представлением оригинала или надлежаще заверенной копии. Фото- или светокопия документа после проверки ее соответствия оригиналу или надлежаще заверенной копии заверяется Специалистом, принимающим документы, и приобщается к заявлению. Остальные документы возвращаются Заявителю. 
*указанный документ запрашивается в рамках межведомственного взаимодействия специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Заявитель вправе представить данный документ самостоятельно.

**указанные документы, являются результатом оказания необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. Представляются Заявителем лично
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