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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	« 30 » мая 2019 г.
	№  942-р 

	гп Северо-Енисейский


Об утверждении положения об учетной политике администрации Северо-Енисейского района
(актуальная редакция с учетом изменений, внесенных распоряжениями администрации Северо-Енисейского района от 16.03.2020 № 371-р; от 30.12.2020 № 2516-р; от 26.01.2021 № 114-р)
В соответствии с Федеральным Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бюджетного учета и отчетности организаций государственного сектора», Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н «План счетов бюджетного учета и Инструкция по его применению», Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н «Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, Налоговым кодексом Российской Федерации, руководствуясь статьей 34 Устава Северо-Енисейского района:

1.Утвердить Положение об учетной политике администрации Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета, приведенное в Приложении № 1 к настоящему Распоряжению.

2. Утвердить Положение об учетной политике администрации Северо-Енисейского района для целей налогообложения и исчисления и уплаты страховых взносов, приведенное в Приложении № 2 к настоящему Распоряжению.

3. Установить, что Положения по учетной политике администрации Северо-Енисейского района применяются с 01 января 2019 года и во все последующие отчетные (налоговые) периоды с внесением в них необходимых изменений и дополнений в установленном порядке.
4. Ознакомить с настоящим Распоряжением всех должностных лиц администрации Северо-Енисейского района, имеющих отношение к учетному процессу.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
6. Признать утратившими силу следующие распоряжения администрации Северо-Енисейского района:

6.1. Распоряжение администрации Северо-Енисейского района от 29.02.2016 № 222-ос «Об учётной политике».

6.2. Распоряжение администрации Северо-Енисейского района от 12.10.2017 № 1544-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Северо-Енисейского района от 29.02.2016 № 222-ос «Об учётной политике».

6.3. Распоряжение администрации Северо-Енисейского района от 19.12.2018 № 6537-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Северо-Енисейского района от 29.02.2016 № 222-ос «Об учётной политике».

6.4. Распоряжение администрации Северо-Енисейского района от 28.02.2019 № 265-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Северо-Енисейского района от 29.02.2016 № 222-ос «Об учётной политике».

7. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Глава Северо-Енисейского района




      И.М. Гайнутдинов

Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации

Северо-Енисейского района  от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА
ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА
1. ОРГАНИЗАЦИОННО-ТЕХНИЧЕСКИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Настоящее Положение об учетной политике для целей бюджетного учета устанавливает единый порядок бюджетного учета в администрации Северо-Енисейского района (далее – Учетная политика). Настоящее Положение об учетной политике для целей бюджетного учета является элементом системы нормативного регулирования бюджетного учета в Российской Федерации.
1.2. Учетная политика администрации Северо-Енисейского района утверждается распоряжением Главы Северо-Енисейского района.

1.3. Принятая Учетная политика применяется последовательно из года в год.

(Основание: п. 5 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)

1.4. Изменение Учетной политики может производиться в случаях, предусмотренных положениями Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете".
(Основание: п. 6 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)

1.5. В целях обеспечения сопоставимости данных бюджетного учета изменения учетной политики вводятся с начала финансового года, если иное не обусловливается причиной такого изменения.

(Основание: п. 7 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)
1.6. Нормативными документами, используемыми при организации бюджетного учета являются:

Бюджетный кодекс РФ от 17.07.1998 № 145-ФЗ (далее - БК РФ);

Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

Федеральный закон от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее - Закон N 7-ФЗ);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");

(абзац введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");

(абзац введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

(абзац введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Затраты по заимствованиям", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 182н (далее - СГС "Затраты по заимствованиям");

(абзац введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Совместная деятельность", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 183н (далее - СГС "Совместная деятельность");

(абзац введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");

(абзац введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 N 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");

(абзац введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкция по его применению, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н);

План счетов бюджетного учета и Инструкция по его применению, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - Инструкция N 162н);
ГОСТ Р 6.30-2003 «Унифицированные системы документации. Унифицированная система организационно-распорядительной документации. Требования к оформлению документов»;

«ОК 013-94. Общероссийский классификатор основных фондов» (принят и введен в действие Постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 359);

«ОК 013-2014 (СНС 2008). Общероссийский классификатор основных фондов» (принят и введен в действие Приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018-ст);

Письма Минфина России от 27.12.2016 № 02-07-08/78243, от 30.12.2016 № 02-08-07/79584 «О переходе со старого классификатора ОКОФ ОК 013-94 на новый ОКОФ ОК 013-2014»;

Постановление Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы»;
Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н);

Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У);

Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание N 5348-У);
(абзац в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49);

Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р (далее - Методические рекомендации N АМ-23-р);

Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 N 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н (далее - Инструкция N 191н);

Приказ Минфина России от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России N 231н);

Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 06.06.2019 N 85н (далее - Порядок N 85н);
(абзац в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н).
1.7. Ведение бюджетного учета и хранение документов бюджетного учета организует руководитель учреждения, который самостоятельно определяет правила документооборота, технологию обработки учетной информации, виды аналитического учета, утверждает право подписания первичных учетных документов и регистров бюджетного учета.

(Основание: п. 1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)
1.8. Бюджетный учет представляет собой формирование документированной систематизированной информации об объектах и составление на ее основе бухгалтерской (финансовой) отчетности.
(Основание: Закон N 402-ФЗ, СГС "Концептуальные основы", Инструкция N 157н)
1.9. В бухгалтерскую (финансовую) отчетность администрации Северо-Енисейского района включаются показатели деятельности всех подразделений, включая его представительства, независимо от их места нахождения.

(Основание: п. 6 ст. 13 Закона № 402-ФЗ)

1.10. Информация, содержащаяся в бухгалтерской (финансовой) отчетности, должна отвечать характеристикам, предусмотренным разделом III СГС «Концептуальные основы».
1.11. В случае обнаружения противоречий в положениях Инструкции № 157н и требований федеральных стандартов бюджетного учета для организаций бюджетной сферы, следует пользоваться указаниями СГС.
(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
1.12. Объектами бюджетного учета являются: факты хозяйственной жизни, активы, обязательства, источники финансирования деятельности экономического субъекта, доходы, расходы, иные объекты в случае если это установлено федеральными стандартами.

(Основание: ст. 5 Закона № 402-ФЗ)
Под фактом хозяйственной жизни понимается сделка, событие, операция, которые оказывают или способны оказать влияние на финансовое положение экономического субъекта, финансовый результат его деятельности и (или) движение денежных средств.

(Основание: ст. 3 Закона № 402-ФЗ)
Под активом признается имущество, включая наличные и безналичные денежные средства, принадлежащее субъекту учета и (или) находящееся в его пользовании, контролируемое им в результате произошедших фактов хозяйственной жизни, от которого ожидается поступление полезного потенциала или экономических выгод.

(Основание: п. 36 СГС «Концептуальные основы»)
Для целей бюджетного учета, формирования и публичного раскрытия показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности обязательством признается задолженность, возникшая в результате произошедших фактов хозяйственной жизни, погашение которой приведет к выбытию активов, заключающих в себе полезный потенциал или экономические выгоды.

(Основание: п. 39 СГС «Концептуальные основы»)
Доходом признается увеличение полезного потенциала активов и (или) поступление экономических выгод за отчетный период, за исключением поступлений, связанных с вкладами собственником (учредителем).

(Основание: п. 43 СГС «Концептуальные основы»)
Расходами признается снижение полезного потенциала активов и (или) уменьшение экономических выгод за отчетный период в результате выбытия или потребления активов, возникновения обязательств, за исключением уменьшения, связанного с изъятием имущества собственником (учредителем).

(Основание: п. 44 СГС «Концептуальные основы»)
1.13. Бюджетный учет ведется отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района, возглавляемый заведующим отделом бухгалтерского учета и отчетности - главным бухгалтером администрации Северо-Енисейского района (далее – заведующий отделом – главный бухгалтер).

Отдел бухгалтерского учета и отчетности осуществляет свою деятельность на основании Положения об отделе, утвержденного Главой Северо-Енисейского района. Заведующий отделом - главный бухгалтер, работники отдела руководствуются в своей деятельности настоящим Положением об учетной политике, а также действующими нормативными актами Российской Федерации, регулирующими вопросы бюджетного учета, локальными нормативными актами администрации Северо-Енисейского района, должностными инструкциями.

1.14. Заведующий отделом - главный бухгалтер подчиняется непосредственно Главе Северо-Енисейского района, либо лицу, замещающему его, и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. Он обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций действующему законодательству Российской Федерации, контроль за движением имущества и исполнением обязательств.
Без подписи заведующего отделом - главного бухгалтера, или уполномоченного им на то лица, денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые обязательства к исполнению и бюджетному учету не принимаются. Указанные документы, не содержащие подписи заведующего отделом - главного бухгалтера, или уполномоченного на то лица, в случаях разногласий между руководителем учреждения и главным бухгалтером, принимаются к исполнению и отражению в бюджетном учете с письменного распоряжения руководителя, который единолично несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.
(Основание: п. 3,8 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)

1.15. Отдел бухгалтерского учета и отчетности обязан обеспечить хранение документов учетной политики и других документов, связанных с организацией и ведением бюджетного учета, не менее пяти лет после года, в котором они использовались при ведении бюджетного учета и (или) для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в последний раз.

(Основание: п. 6 Инструкции № 157н)

1.16. В случае смены руководителя и (или) главного бухгалтера либо иного должностного лица, на которое возложено ведение бюджетного учета, должна обеспечиваться передача документов бюджетного учета учреждения на основании распоряжения Главы Северо-Енисейского района.

(Основание: п. 4 ст. 29 Закона № 402-ФЗ,п. 14 Инструкции N 157н)
1.17. Локальными нормативными актами администрации Северо-Енисейского района утверждаются составы действующих рабочих комиссий:
а) Постоянно действующая инвентаризационная комиссия;

б) Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов;

в) Постоянно действующая комиссия по приемке и проведению экспертизы поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг;

г) Иные комиссии.

2. ВЕДЕНИЕ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА
2.1. Бюджетный учет ведется непрерывно с момента регистрации учреждения в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бюджетного учета, включенных в рабочий план счетов. Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета. Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бюджетного учета без каких-либо пропусков или изъятий.
2.2. При ведении бюджетного учета должны соблюдаться следующие требования:

а) бюджетный учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения, независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций;
б) принцип равномерности признания доходов и расходов и допущения временной определенности фактов хозяйственной жизни;

в) данные бюджетного учета и сформированная на их основе отчетность субъектов учета формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее – событие после отчетной даты);

г) в случае, если для соблюдения сроков представления бухгалтерской (финансовой) отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании показателей бухгалтерской (финансовой) отчетности, информация об указанном событии и его оценке в денежном выражении раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности (текстовой части пояснительной записки);

д) информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, иного имущества, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах, источниках финансирования деятельности экономического субъекта), отражаемая на соответствующих счетах, в том числе на забалансовых, рабочего плана счетов, должна быть полной с учетом существенности ее влияния на экономические (финансовые) решения учредителей учреждения (заинтересованных пользователей информации) и существенности затрат на ее формирование;

е) информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о результатах исполнения хозяйственной деятельности, формируется учреждением на соответствующих счетах бюджетного учета с обеспечением аналитического учета (аналитики), в объеме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям согласно законодательству Российской Федерации;

ж) рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования настоящей учетной политики, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бюджетного учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период);

з) в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на нее, как на достоверную. Критерий существенности определяется в размере 10 процентов любого показателя бухгалтерской (финансовой) отчетности.
(Основание: п. 16 СГС «Концептуальные основы», п. 3 Приказа № 157н)
2.3. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерных программ «1С:Предприятие. Бухгалтерия государственного учреждения» и «1С: Предприятие. Зарплата и кадры». Также применяются офисные программы общего назначения, входящие в состав программного пакета «MS Office»: Microsoft Office Word 2007, Microsoft Office Excel 2007; специальные программы для передачи данных в налоговые органы и внебюджетные фонды.
(Основание: п. п. 6, 19 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
2.4. При ведении бюджетного учета хозяйственные операции отражаются на счетах Рабочего плана счетов. Рабочий план счетов сформирован в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета и приведен в Приложении N 1.

Администрация Северо-Енисейского района вправе самостоятельно устанавливать аналитические счета для учета имущества, которое:

а) получено во временное владение (пользование) (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды);

б) передано во временное владение (пользование) (при операционной аренде);

в) получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды);

г) передано в безвозмездное пользование (при операционной аренде);

д) в эксплуатации;

е) в запасе;

ж) на консервации;

з) иная категория объектов бюджетного учета.
(Основание: План счетов бюджетного учета, п. 9 СГС "Учетная политика")
2.5. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счетов 0 101 00 0000, 102 00 000, 0 103 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению имущества и средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества.

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)
2.6. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 104 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению имущества.

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)
2.7. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 105 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению имущества и средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества.

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)
2.8. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 201 35 000 приводятся коды согласно целевому назначению имущества и средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества.

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)
2.9. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 14 разрядах счетов аналитического учета счета 0 401 60 000 приводятся коды согласно целевому назначению обязательств.

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)
2.10. Методы оценки отдельных видов имущества, обязательств и резервов предстоящих расходов регулируются Положением о применяемых методах оценки имущества и обязательств, приведенном в Приложении N 2 к Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.11. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

а) утвержденные Приказом Минфина России N 52н;

б) утвержденные правовыми актами администрации Северо-Енисейского района (при их отсутствии в Приказе Минфина России N 52н);

в) самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении N 3 к Учетной политике.
(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
2.12. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе. Своевременную передачу первичных учетных документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бюджетного учета, а также достоверность этих данных, обеспечивает лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни.
(Основание: ч. 3,5 ст. 9 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы)
2.13. Документирование фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бюджетного учета осуществляется на русском языке. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.
(Основание: п. 13 Инструкции № 157н, п. 31 СГС "Концептуальные основы")
2.14. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 Инструкции N 157н)
2.15. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

а) по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;

б) по формам, разработанным самостоятельно.

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н)
2.16. Регистры бюджетного учета составляются в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение регистра бюджетного учета на бумажном носителе, изготавливается копия регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе. Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажном носителе приведена в Приложении N 4 к Учетной политике.
(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н)
2.17. Регистры бухгалтерского учета хранятся на электронном носителе с использованием квалифицированной электронной подписи в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. п. 14, 19 Инструкции N 157н)
2.18. Положение о правилах документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении N 5 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.19. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов, действующей в соответствии с Положением, приведенным в Приложении N 6 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.20. Порядок ведения кассовых операций установлен в Положении, приведенном в Приложении N 7 к Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.21. Выдача под отчет денежных средств и денежных документов, представление отчетности подотчетными лицами производится в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении N 8 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.22. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении N 9 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
2.23. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты". Порядок отнесения фактов хозяйственной жизни к событиям после отчетной даты регулируется Положением об отражении в учете и отчетности учреждения событий после отчетной даты, приведенным в Приложении N 10 к Учетной политике.

(Основание: СГС "События после отчетной даты")
2.24. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется должностными лицами (работниками учреждения), контролером-ревизором отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении N 11 к Учетной политике.
(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона N 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика") 
2.25. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с Порядком о проведении инвентаризаций, приведенным в Приложении N 12 к Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
2.26. Требования к составу инвентаризационной комиссии, права, обязанности, ответственность членов инвентаризационной комиссии регулируются Положением о постоянно действующей инвентаризационной комиссии, приведенным в Приложении N 13 к Учетной политике.

2.27. Периодичность проведения инвентаризаций в течение отчетного периода приведена в таблице:

	Вид имущества и обязательств
	Периодичность проведения

	1. Объекты основных средств: Недвижимое имущество
	1 раз в 3 года, Перед составлением годовой отчетности

	2. Объекты основных средств: Движимое имущество
	При смене МОЛ, Перед составлением годовой отчетности

	3. Инвентаризация материальных запасов
	При смене МОЛ, Перед составлением годовой отчетности

	4. Инвентаризация дебиторской и кредиторской задолженности с покупателями и поставщиками
	1 раз в квартал, Перед составлением годовой отчетности

	5. Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами, работниками учреждениям
	1 раз в год, Перед составлением годовой отчетности

	6. Инвентаризация расчетов с ФНС и внебюджетными фондами
	1 раз в год, Перед составлением годовой отчетности

	7. Расходы будущих периодов (с документальным обоснованием сроков списания)
	Перед составлением годовой отчетности

	8. При смене материально-ответственных лиц
	В день приемки – передачи дел

	9. Инвентаризация резервов на оплату отпусков
	Перед составлением годовой отчетности

	10. При установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи имущества
	По факту события

	11. В случае стихийного бедствия, пожара, аварии или других чрезвычайных ситуаций, в том числе вызванных экстремальными условиями
	По факту события

	12 Инвентаризация забалансовых счетов
	При смене МОЛ,Перед составлением годовой отчетности 

	13. Касса, денежные документы, бланки строгой отчетности
	1 раз в квартал, При смене МОЛ, Перед составлением годовой отчетности


2.28. Внеплановая инвентаризация, а также инвентаризация в целях составления годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, имущества и обязательств проводится на основании распоряжения Главы Северо-Енисейского района в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
2.29. В случае если акт о результатах инвентаризации (форма 0504835), проведенной в целях составления годовой бухгалтерской отчетности, подписывается после отчетной даты, то в этой отчетности результаты инвентаризации учитываются с соблюдением положений учетной политики об отражении событий после отчетной даты, в том числе предельного срока принимаемых документов.

2.30. Результаты инвентаризации отражаются на соответствующих счетах бюджетного учета.
Недостача имущества отражается записью:
Дебет     хххх 0000000000 4хх 1209хх560

Кредит  хххх 0000000000 4хх 140110172 - по справедливой стоимости.

Излишки имущества засчитываются в состав прочих доходов записью:

Дебет    хххх 000000000 000 1101хх310 (1105хх340)

Кредит  хххх 00000000 180 140110189 – по справедливой стоимости.

Излишки денежных средств отражаются записью:

Дебет    хххх 000000000 000 120134510

Кредит  хххх 000000000 180 140110189

2.31. Для получения материальных ценностей выдаются доверенности. Предельный срок использования выданных доверенностей на получение материальных ценностей в течение 15 календарных дней с момента получения доверенности.
2.32. Право подписи доверенностей на получение материальных ценностей предоставлено Главе района, в его отсутствие – первому заместителю главы района или лицу, временно исполняющему полномочия Главы района, заведующему отделом бухгалтерского учёта и отчётности - главному бухгалтеру, в её отсутствие – заместителю главного бухгалтера отдела бухгалтерского учёта и отчётности.
3. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ УЧЕТА ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ 
И НЕПРОИЗВЕДЕННЫХ АКТИВОВ
3.1. К бюджетному учету в качестве основных средств принимаются материальные ценности, являющиеся активами:

а) предназначенные для неоднократного или постоянного использования в процессе деятельности при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд, 

б) находящиеся в эксплуатации, в запасе, на консервации, сданные в аренду, либо переданные по договору безвозмездного пользования, 

в) независимо от стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев,

учреждение прогнозирует получение от использования объектов полезный потенциал и (или) экономические выгоды.

(Основание: п. 7, п. 8 СГС «Концептуальные основы», п. 38 Инструкции № 157н)
3.2. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе.

(Основание: п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции N 157н)

3.3. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")
3.4. Поступления денежных средств или их эквивалентов учреждению, либо в ходе выполнения бюджетных полномочий при исполнении бюджета в бюджет бюджетной системы Российской Федерации, возникающие при использовании актива самостоятельно либо совместно с другими активами, признаются для целей бюджетного учета будущими экономическими выгодами, заключенными в активе.

(Основание: п. 38 СГС «Концептуальные основы»)
3.5. К основным средствам не относятся предметы, служащие менее двенадцати месяцев, независимо от их стоимости, материальные объекты имущества, относящиеся в соответствии с положениями Инструкции № 157н к материальным запасам, находящиеся в пути или числящиеся в составе незавершенных капитальных вложений, готовой продукции (изделий), товаров.

(Основание: п. 39 Инструкции № 157н)
3.6. Объекты основных средств, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания). Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества не производится.
(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
В бюджетном учете перенос на забалансовый счет осуществляется следующими записями:
Дебет    хххх хххххххххх 410 140110172

Кредит  хххх 0000000000 000 1101хх410 – на сумму остаточной стоимости (при наличии);

Дебет    хххх 00000000000 000 1104хх411

Кредит  хххх 0000000000 000 1101хх410 – на сумму начисленной амортизации

Дебет 02 «Материальные ценности на хранении».
(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
Перенос объектов на забалансовый счет 02 не означает процедуру списания.

Операции по переносу на забалансовый счет оформляется Бухгалтерской справкой (форма 0504833) с отражением записи в Инвентарную карточку объекта.

(Основание: п. 8 СГС «Основные средства», письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237)

3.7. Отражение в бухгалтерском учете выбытия объекта основных средств с забалансового счета 02 «Материальные ценности на хранении» до утверждения в установленном порядке решения о списании (выбытии) объекта основного средства и реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании, не допускается.

(Основание: п. 52 Инструкции № 157н)

3.8. В случае восстановления объекта основного средства с забалансового счета на баланс, отражать имущество по прежней балансовой стоимости. Использовать прежний инвентарный номер объекта.

3.9. Основные средства учитываются по стоимостному критерию в зависимости от даты ввода в эксплуатацию.
Введенные в эксплуатацию до 01.01.2018 года:
а) до 3000 рублей – на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации»;
б) от 3000 до 40000 рублей – на балансовых счетах 1101 «Основные средства», амортизация начислена в размере 100% при вводе в эксплуатацию;

в) свыше 40000 рублей - на балансовых счетах 1101 «Основные средства», амортизация начисляется в порядке, определенном законодательством РФ.

(Основание: письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237)
Введенные в эксплуатацию после 01.01.2018 года:
г) до 10000 рублей - на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации»;

д) от 10000 до 100000 рублей - на балансовых счетах 1101 «Основные средства», амортизация начислена в размере 100% при вводе в эксплуатацию;

е) свыше 100000 рублей - на балансовых счетах 1101 «Основные средства», амортизация начисляется в порядке, определенном законодательством РФ.
(Основание: п. 39 СГС «Основные средства»)

3.10. Объекты основных средств, стоимостью до 10000 рублей, приобретенные в декабре 2017 года и введенные в эксплуатацию после 01 января 2018 года следует относить на забалансовый счет 21 «Основные средства в эксплуатации».
3.11. Если согласно классификатору ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) материальные ценности отнесены к основным фондам, но в соответствии с п. 99 Приказ № 157н указанные ценности относятся к материальным запасам (несмотря на то, что срок полезного использования данных объектов более 12 месяцев), такие объекты принимаются к учету в составе материальных запасов.

(Основание: письмо Минфина России от 27.12.2016 № 02-07-08/78243)

3.12. При выборе кодов ОКОФ для определения амортизационной группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1, выбирать амортизационную группу с наибольшим сроком полезного использования.
В случае если присвоенный код по ОКОФ не позволяет установить амортизационную группу, комиссия по поступлению и выбытию активов определяет срок на основании рекомендаций производителя. 
(Основание: п. 35 СГС «Основные средства»; письмо Минфина России от 21.09.2017 № 02-06-10/61195)
3.13. В отношении материальных ценностей, которые в соответствии с Инструкцией 157н относятся к объектам основных средств, но указанные ценности не вошли в ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008), в таком случае такие объекты принимаются к учету как основные средства с группировкой согласно Общероссийскому классификатору основных средств ОК 013-94.

(Основание: письмо Минфина России от 27.12.2016 № 02-07-08/78243)

3.14. В случае, когда материальные ценности, признанные для целей бюджетного учета в составе объектов основных средств, изменили исходя из новых условий их использования свое первоначальное назначение (первоначальную целевую функцию), по решению постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов такие объекты основных средств реклассифицируются в иную группу основных средств или в иную категорию объектов бюджетного учета (например, в материальные запасы).

(Основание: п. 13 СГС «Основные средства», письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237)
3.15. Решение об отнесении объектов имущества к основным средствам принимает постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов в соответствии с положением учреждения.

(Основание: письмо Минфина России от 27.12.2017 № 02-07-08/78243)
3.16. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.

(Основание: п. 9 СГС «Основные средства»)

3.17. Отдельными инвентарными объектами, называемые комплексом, являются:

а) локально-вычислительная сеть;

б) принтеры;

в) сканеры;

г) приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

д) приборы (аппаратура) охранной сигнализации;

е) обстановка дороги (технические средства организации дорожного движения, в том числе дорожные знаки, ограждение, разметка, направляющие устройства, светофоры, системы автоматизированного управления движением, сети освещения, озеленение и малые архитектурные формы).

(Основание: п. 10 СГС «Основные средства», п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 6, 45 Инструкции № 157н)
Критерии признания объекта основных средств, предусмотренные пунктом 8 СГС «Основные средства» (критерии актива), должны применяться к инвентарному объекту в целом.

(Основание: письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237)
3.18. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (форма 0504031), открытых в отношении нежилых помещений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленным к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой. При условии что данные объекты изначально не обладали признаками основного средства.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"; п. 6 Инструкции № 157н)
3.19. Каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который состоит из 12 знаков и определяется следующим образом:
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);

2-й - 4-й знаки - код синтетического счета;

5-й - 6-й знаки - код аналитического счета;

7-й - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера списанных с бюджетного учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к учету объектам.
В случае отнесения объекта основного средства, не признаваемого активом, на забалансовый счет, инвентарный номер за ним сохраняется до момента списания имущества.

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краски или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств, он обозначается в инвентарной карточке в соответствующих регистрах бюджетного учета без нанесения на объект.
(Основание: п. 9 СГС «Основные средства», п. 
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46 Инструкции № 157н)
3.20. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
3.21. Применение кодов классификатора ОКОФ (ОК 013-2014 (СНС 2008)) осуществляется в соответствии с рекомендациями Минфина России, установленными письмом Минфина России от 27.12.2016 № 02-07- 08/78243.
В случае наличия противоречий в применении прямого (обратного) переходных ключей, утвержденных Приказом № 458, и ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008), а также отсутствия позиций в новых кодах ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) для объектов учета, ранее включаемых в группы материальных ценностей, по своим критериям являющихся основными средствами, комиссия по поступлению и выбытию активов субъекта учета может принимать самостоятельное решение по отнесению указанных объектов к соответствующей группе кодов ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) и определению их сроков полезного использования.
3.22. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

3.23. Основные средства, поступающие в администрацию Северо-Енисейского района учитываются следующим образом:
а) закрепление права оперативного управления на переданное имущество учреждению, оформлять бухгалтерскими записями на основании Акта о приеме – передаче нефинансовых активов (форма 0504101) (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств одного уровня бюджета, а также при их получении от государственных и муниципальных организаций, от иных организаций, за исключением государственных и муниципальных, и от физических лиц):
Дебет    хххх 0000000000 000 1101хх310

Кредит  хххх хххххххххх 180 140110189 – в размере балансовой стоимости объекта;

Дебет    хххх ххххххххх 180 140110180

Кредит  хххх 000000000 000 1104хх411 – на сумму начисленной амортизации.

б) передача недвижимого имущества до момента государственной регистрации:

Дебет    хххх хххххххххх 244 110611310

Кредит хххх ххххххххххх 180 140110189 – по балансовой стоимости объекта,
одновременно Дебет 01 – по балансовой стоимости недвижимого имущества;

в) внутриведомственная передача (в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, а также созданными ими обособленными подразделениями, наделенными полномочиями по ведению бухгалтерского учета):

Дебет    хххх 0000000000 000 1101хх310

Кредит  хххх 0000000000 000 130404310 – по балансовой стоимости;

Дебет    хххх 0000000000 000 130404310

Кредит  хххх 0000000000 000 1104хх411 – на сумму начисленной амортизации.
3.24. Основные средства принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств – признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками.
Формирование первоначальной стоимости объекта имущества осуществляется на соответствующих счетах аналитического учета счета 1106х1310 «Увеличение капитальных вложений в основные средства».

Признание затрат в составе фактически произведенных капитальных вложений, формирующих стоимость объекта основных средств, прекращается, когда объект находится в состоянии, пригодном для использования по назначению.
(Основание: п. 15, 19 СГС «Основные средства»)
3.25. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н)
3.26. Принятие к учету объекта нефинансовых активов, продажа объектов основных средств, безвозмездная передача объектов основных средств оформляются актом о приемке-передаче объектов нефинансовых активов (форма 0504101).
Акт о приеме-передаче (форма 0504101) применяется при оформлении приема-передачи как одного, так и нескольких объектов нефинансовых активов.
3.27. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

(Основание: Методические указания N 52н, п. 9 СГС "Учетная политика")
3.28. Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование", "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства")
3.29. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
3.30. Переоценка основных средств проводится:

а) по решению Правительства РФ;

(Основание: п. 28 Инструкции N 157н)
б) в случае отчуждения активов не в пользу организаций госсектора.

(Основание: п. 29 СГС "Основные средства", п. 28 Инструкции N 157н)
3.31. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")
3.32. Первоначальной (фактической) стоимостью основных средств, полученных учреждением по договору дарения (пожертвования), в иных случаях безвозмездного поступления признается их справедливая стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.
Определение справедливой стоимости производится методом рыночных цен, которые должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности документального подтверждения – экспертным путем.

Получение основных средств по договорам дарения (пожертвования) отражается в бухгалтерском учете записью:

Дебет    хххх 0000000000 000 1101хх310

Кредит  хххх ххххххххх 180 140110189 – без учета дополнительных затрат;

Дебет    хххх ххххххххх 244 1106хх310

Кредит затрат – с учетом дополнительных затрат, связанных с доставкой, регистрацией, установкой и пр. имущества.

3.33. Перевод объектов в иную группу при реклассификации осуществляется следующими бухгалтерскими записями:

Дебет     хххх хххххххххх 410 140110172

Кредит  хххх 00000000000 000 1101хх410 – по балансовой стоимости объекта;

Дебет     хххх 0000000000 000 1104хх411,  хххх 00000000000 000 1114хх412

Кредит  хххх ххххххххх 410 140110172 – на сумму начисленной амортизации и убытка от обесценения актива.
3.34. Признание объекта основных средств в бухгалтерском учете в качестве актива прекращается в случае выбытия объекта имущества.
(Основание: п. 45 СГС "Основные средства")
3.35. Комиссия по поступлению и выбытию составляет акты о списании нефинансовых активов по унифицированным формам, предусмотренным Приказом № 52н, в которых должно быть основание для принятия решения о прекращении использования объекта основных средств. Такое решение также может принять инвентаризационная комиссия, о чем составляется Акт о результатах инвентаризации (форма 0504835), который служит основанием для выбытия основного средства с баланса. На основании принятых комиссией решений бухгалтерией составляется Бухгалтерская справка (форма 0504833), в которой отражаются бухгалтерские записи по выбытию основных средств с баланса с одновременным отражением информации об указанных объектах имущества на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». К оформленным актам о списании нефинансовых активов прикладываются копии Инвентарных карточек учета нефинансовых активов (форма 0504031), сформированные на дату составления.
(Основание: письмо Минфина России от 15.12.2017 № 02-07-07/84237)

3.36. Начисление амортизации по объектам основных средств производится линейным методом. Метод начисления амортизации применяется относительно объектов основных средств последовательно от периода к периоду, кроме случаев изменения ожидаемого способа получения будущих экономических выгод или полезного потенциала от использования объекта основных средств.
(Основание: п. 39 СГС "Основные средства")
3.37. Выявленные при инвентаризации излишки основных средств отражаются записью:

Дебет     хххх 0000000000 000 11013х310

Кредит  хххх хххххххххх 180 140110189 по справедливой стоимости.

Принятие к учету объектов основных средств, поступивших в натуральной форме при возмещении ущерба, причиненного виновным лицом, отражать корреспонденцией счетов:
Дебет     хххх 0000000000 000 1101хх310

Кредит  хххх ххххххххххх 410 140110172.

3.38. В случае если замена отдельной части в составе объекта основного средства позволит поддержать его рабочее состояние, производится частичная ликвидация (разукомплектация) этого объекта. Если дальнейшая эксплуатация объекта как единого комплекса невозможна, этот инвентарный объект подлежит списанию с балансового учета, а его составные части следует оприходовать в качестве других объектов основных средств или материальных запасов, если они могут быть использованы в качестве запасных частей.

Если частичная разборка основного средства не влияет на его функциональное назначение и возможна его дальнейшая эксплуатация, то первоначальная стоимость основного средства уменьшается на стоимость пришедших в негодность составных частей, а затем увеличивается на стоимость установления новых в соответствии с п. 27 Инструкции № 157н. Необходимо также пересчитать начисленную амортизацию и уменьшить ее на сумму амортизации списываемых составных частей.

Если стоимость частей не указана либо ее невозможно определить на основании данных первичных учетных документов, которыми была оформлена постановка объекта на учет, то ее определяет комиссия по поступлению и выбытию активов либо экспертным путем.

Частичная ликвидация объекта основных средств при принятии комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов решения о списании имущества оформляется актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме автотранспортных средств) (форма 0504104).

Для оформления в учете дальнейшего дооборудования объекта применяется акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (форма 0504103). В инвентарной карточке учета основных средств (форма 0504031) ставится соответствующая отметка о разукомплектации данного объекта.

В бюджетном учете разукомплектация (частичная ликвидация) отражается записями:

Дебет    хххх хххххххххх 410 140110172

Кредит  хххх 0000000000 000 1101хх410 – на сумму остаточной стоимости;

с одновременным отражением:

Дебет     хххх 0000000000 000 1104хх411
Кредит  хххх хххххххххх 410 140110172 – на сумму начисленной ранее амортизации;

Дебет     хххх 0000000000 000 1101хх310, 11053х340

Кредит  хххх хххххххххх 4хх 140110172 – по справедливой стоимости оприходованных в результате разукомплектации основных средств или материальных запасов.

3.39. Учет непроизведенных активов:

3.39.1. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности, а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, сведения о которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости.
(Основание: п. 70 Инструкции № 157н)
(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
3.39.2. Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе расположенные под объектами недвижимости), а также земельные участки, на которые государственная собственность не разграничена, вовлекаемые уполномоченными органами власти (органами местного самоуправления) в хозяйственный оборот, сведения о которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости, учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 "Непроизведенные активы" на основании документов, подтверждающих права пользования земельными участками (выписок из Единого государственного реестра недвижимости о соответствующем земельном участке), по их кадастровой стоимости (стоимости, указанной в документе на право пользования земельным участком, расположенном за пределами территории Российской Федерации), а при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета, либо, при невозможности определения такой стоимости, - в условной оценке, один квадратный метр - 1 рубль.
(Основание: п. 71 Инструкции № 157н)

(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
3.39.3. Изменение стоимости земельных участков, принятых ранее к бюджетному учету по стоимости приобретения, в связи с изменением их кадастровой стоимости, отражается в бюджетном учете записью:

Дебет     хххх 0000000000 000 110311330

Кредит  хххх ххххххххх 180 140110176 – на сумму изменения: в случае увеличения балансовой стоимости в положительном значении, в случае уменьшения балансовой стоимости – отражать по дебету счета. Метод «красное сторно» не применяется. Изменения балансовой стоимости отражаются в учете Бухгалтерской справкой (форма 0504833).

(абзац 3 в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
3.39.4. Аналитический учет непроизведенных активов ведется в разрезе объектов, идентификационных номеров объектов непроизведенных активов (кадастровых, реестровых, учетных номеров), местонахождений объектов (адресов), ответственных лиц.

(Основание: п. 82 Инструкции № 157н)

(подпункт 3.39.4 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
3.39.5. Раздел земельного участка отражать по счету 040110172 аналогично тому, как отражается разукомплектация основного средства. По этому же счету отражать прием в состав казны земельного участка после разграничения права собственности на него.
(подпункт 3.39.5 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
4. УЧЕТ ИМУЩЕСТВА, ПОЛУЧЕННОГО (ПЕРЕДАННОГО) В АРЕНДУ
4.1. Передача имущества в аренду и безвозмездное пользование регулируются положениями СГС «Аренда».

4.2. Признание объектов неоперационной (финансовой) аренды осуществляется по меньшей из двух величин:

а) справедливой стоимости имущества - предмета аренды;

б) дисконтированной стоимости арендных платежей, определяемой в порядке, приведенном в Приложении N 13 к Учетной политике.

(Основание: п. п. 7, 18, 18.1, 18.2, 18.3 СГС "Аренда")
4.3. Объекты учета аренды, возникающие по договору аренды, в рамках которого арендные платежи являются только платой за пользование арендованного имущества (арендной платой) классифицируются как объекты учета операционной аренды.

(Основание: п. 15 СГС «Аренда»)
4.4. Основными объектами учета при операционной аренде являются:

В случае если учреждение является принимающей стороной:

а) право пользования имуществом (счет 111140000 «Право пользования имуществом»);

б) обязательства по уплате арендных платежей (счет 130224000 «Расчеты по арендной плате за пользование имуществом»);

в) амортизация права пользования имуществом (счет 110440450 «Амортизация права пользования имуществом»);

г) расходы (обязательства) по условным арендным платежам, возникающие на дату определения их величины (как правило, ежемесячно): соответствующие счета аналитического учета счетов 130200000 «Обязательства», 140120200 «Расходы текущего финансового года»;

В случае если учреждение является передающей стороной:

д) расчеты по арендным платежам с пользователем имущества (счет 120521000 «Расчеты с плательщиками доходов от операционной аренды»);

е) информация об объектах имущества, переданных в пользование (соответствующие забалансовые счета 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)», 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»);

ж) ожидаемый доход от арендных платежей, рассчитанный за весь срок пользования имуществом, предусмотренный на дату заключения договора (контракта) (счет 140140121 «Доходы будущих периодов по операционной аренде»;

з) доходы (расчеты) по условным арендным платежам, возникающие на дату определения их величины (как правило, ежемесячно):

соответствующие счета 120535000 «Расчеты по доходам по условным арендным платежам», 140110135 «Доходы текущего финансового года по условным арендным платежам».

4.5. Получение имущества в операционную аренду отражается в учете бухгалтерской записью на день заключения договора операционной аренды:

Дебет     000 11114х350

Кредит  244 130224730 – на сумму заключенного договора аренды.

При аренде земельных участков (иных природных объектов) отражается операционная аренда бухгалтерской записью:

Дебет     000 111149350

Кредит  244 130229730.
4.6. Получение имущества в безвозмездное пользование отражается по рыночной стоимости арендных платежей аналогичных объектов на день заключения договора безвозмездного пользования на срок бюджетного цикла (3 года), если иное не оговорено условиями договора:

Дебет     000 11114х350

Кредит  180 140140182 

Ежемесячно признаются доходы будущих периодов в доходах текущего периода:

Дебет  180 140140182 – Кредит  180 140110182

4.7. Начисление амортизации права пользования активом (признание текущих расходов в сумме начисленной амортизации) осуществляется ежемесячно в сумме арендных платежей, причитающихся к уплате.

При прекращении права пользования имуществом (при условии полного исполнения договора) балансовая стоимость принятого на учет актива (права пользования имуществом) уменьшается на сумму накопленной амортизации за период пользования объектом учета аренды (на сумму начисленной амортизации) и отражается по дебету счета 000 11044х450 и кредиту счета 000 11114х450.

4.8. По завершении срока полезного использования объекта учета (завершении договора) бухгалтерский учет актива – права пользования активом прекращается. При этом балансовая стоимость принятого на учет актива (права пользования активом) уменьшается на сумму накопленной амортизации за период пользования объектом учета аренды (на сумму начисленной амортизации).

4.9. Аналитический учет прав пользования активами ведется по объектам, полученным в пользование, и по правообладателям (арендодателям) в разрезе договоров, мест нахождения имущества, полученного в пользование, а также лиц, ответственных за их сохранность и (или) использование по назначению.

(Основание: п. 151.3 Приказа № 157н)
4.10. При передаче имущества в операционную аренду, в учете отражается бухгалтерская запись:

Дебет     120 120521560

Кредит  120 140140121 – на всю сумму по договору аренды

Ежемесячно доходы будущих периодов признаются в доходах текущего финансового периода:

Дебет    120 140140121

Кредит  120 140110121 – на сумму ежемесячного арендного платежа.

4.11. При передаче имущества в безвозмездное пользование, учреждение отражает бухгалтерскую запись:

Дебет      121005560

Кредит  140140121 – на рыночную стоимость арендных платежей на аналогичное имущество;

Одновременно: Дебет 140150241

Кредит 121005660 – на рыночную стоимость арендных платежей на аналогичное имущество;
Ежемесячно доходы будущих периодов и расходы будущих периодов признаются соответственно в доходы текущего периода и расходы текущего периода.

4.12. При передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование) в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (форма 0504031) отражается запись о передаче объекта (части объекта) в пользование иному юридическому лицу. При этом ответственным за сохранность переданного имущества указывается руководитель (уполномоченное им лицо) юридического лица, принявшего объекта (часть объекта) в пользование.
5. ОБЕСЦЕНЕНИЕ АКТИВОВ
5.1. Под обесценением активов понимается снижение стоимости актива, превышающее плановое (нормальное) снижение его стоимости в связи с владением (использованием) таким активом (нормальным физическим и (или) моральным износом), связанное со снижением ценности актива.

5.2. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

Решение о проведении такой проверки в иных случаях принимает Глава района по представлению главного бухгалтера или лица, ответственного за использование актива.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
5.3. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
5.4. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется представление, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
5.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) Глава района принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива. Это решение оформляется распоряжением с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
5.6. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
5.7. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и распоряжения Главы района.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
5.8. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
5.9. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833) и распоряжения Главы района.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
5.10. При безвозмездной передаче нефинансовых активов ранее начисленный убыток от обесценения отражается:

Дебет     1114хх412

Кредит  130404310, 130404320 – в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, а также созданными ими обособленными подразделениями, наделенными полномочиями по ведению бюджетного учета;

Дебет     1114хх412

Кредит  140120241 – в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств одного уровня бюджета, а также при их передаче государственным и муниципальным организациям);

Дебет  1114хх412 - Кредит  140120242, 140120251 – в рамках движения объектов между учреждениями разных уровней бюджетов.

5.11. При безвозмездном получении нефинансовых активов ранее начисленный убыток от обесценения отражается:

Дебет    130404310, 130404320, 130404330

Кредит  1114хх412 – в рамках движения нефинансовых активов между учреждениями, подведомственными одному главному распорядителю (распорядителю) бюджетных средств, а также созданными ими обособленными подразделениями, наделенными полномочиями по ведению бюджетного учета;

Дебет     140110151

Кредит  1114хх412 – в рамках движения объектов между учреждениями разных уровней бюджетов;

Дебет     140110189

Кредит  1114хх412 – в рамках движения объектов между учреждениями, подведомственными разным главным распорядителям (распорядителям) бюджетных средств одного уровня бюджета, а также при их получении от государственных и муниципальных организаций.

5.12. Списание начисленного убытка от обесценения при выбытии объектов основных средств и нематериальных активов при их реализации, выбытии, вложении в уставный капитал (фонд) организаций, безвозмездной передаче иным организациям, за исключением государственных и муниципальных учреждений, физическим лицам, в финансовую (неоперационную) аренду оформляется:

Дебет     1114хх412

Кредит  1101хх410, 11023х420

(Основание: п. 41.3 Инструкции № 162н)
6. УЧЕТ ИМУЩЕСТВА КАЗНЫ
6.1. Имущество, составляющее муниципальную казну Северо-Енисейского района, не относится к основным средствам и не регулируется СГС «Основные средства».

(Основание: п. 7 СГС «Основные средства»)
6.2. Источниками формирования казны может быть имущество:

а) созданное или приобретенное за счет средств соответствующего бюджета;

б) переданное безвозмездно юридическими и физическими лицами;

в) переданное в порядке, предусмотренном законодательством о разграничении государственной собственности на федеральную, субъекта РФ и муниципальную;

г) собственник которого неизвестен (бесхозяйное имущество);

д) конфискованное, арестованное, залоговое;

е) исключенное на законном основании из хозяйственного ведения и оперативного управления предприятий и учреждений;

ж) оставшееся после ликвидации предприятий и учреждений;

з) поступившее по другим основаниям, предусмотренным действующим законодательством.

6.3. Объекты имущества в составе казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении без ведения инвентарного учета объектов имущества.

6.4. Порядок ведения аналитического учета имущества казны предусматривается документом учетной политики органа, осуществляющего полномочия и функции собственника в отношении имущества, составляющего казну муниципального образования.

(Основание: п. 145 Инструкции N 157н)
6.5. Принятие к учету бесхозяйного имущества в имуществе казны осуществляется следующим образом:

Дебет    хххх 0000000000 000 110850310

Кредит  хххх ххххххххххх 180 140110189 – по справедливой стоимости,

Одновременно Дебет 01 «Имущество в пользовании» до момента признания права муниципальной собственности на бесхозяйное имущество.

Основанием для принятия к учету такого объекта являются:

а) Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

б) распоряжение Главы района;
в) уведомление регистрирующего органа о внесении в ЕГРН записи о принятии на учет бесхозяйного объекта недвижимого имущества.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"; письмо Минфина России от 15.07.2016 № 02-06-10/41999)

6.6. Инвентаризация имущества казны проводится перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности и регулируется Положением о проведении инвентаризации имущества казны.
6.7. Признание в составе казны неучтенных объектов, выявленных при инвентаризации, осуществляется с применением счета 040110199. Имущество принимается по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.
Основанием для принятия к учету такого объекта являются:

а) Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

б) распоряжение Главы района.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика"; п.п. 52 54 СГС «Концептуальные основы»)
6.8. Средства от реализации имущества казны подлежат зачислению в доход бюджета.

При начислении дохода от продажи имущества казны в бюджетном учете производится запись:

Дебет     хххх хххххххххх 410 120571560
Кредит  хххх хххххххххх 410 140110172.

Зачисление средств в доходы бюджета отражается записью:

Дебет     хххх хххххххххх 410 121002410

Кредит  хххх хххххххххх 410 120571660.

6.9. Передача имущества казны в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление, на хранение отражается записью:

Дебет     хххх 00000000000 000 1108хх310

Кредит  хххх 00000000000 000 1108хх310 (с одновременным отражением в структуре соответствующих групп (видов) нефинансовых активов на соответствующих забалансовых счетах рабочего плана счетов субъекта нефинансовых активов).

6.10. Выбытие нефинансовых объектов имущества казны при их реализации (приватизации) отражается с применением счета 1 401 10 172.
(Основание: п. 120 Инструкции N 162н)

6.11. Основанием для отражения выбытия объектов имущества казны при реализации (приватизации) являются:

а) распоряжение Главы района;

б) договор;

в) акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6.12. Выбытие объектов имущества казны в результате хищений, недостач, гибели или уничтожения из-за террористических актов отражается в момент уничтожения или обнаружения с применением счета 1 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6.13. Основанием для отражения выбытия объектов имущества казны в результате хищений, недостач, гибели или терактов являются:

а) распоряжение главы Администрации;

б) акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

в) акт о списании транспортного средства (ф. 0504105).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6.14. Ущерб, подлежащий взысканию с виновного лица, отражается с применением счета 1 401 10 172.

(Основание: п. 86 Инструкции N 162н)

6.15. При наличии виновного лица сумма ущерба, подлежащего взысканию, определяется комиссией по поступлению и выбытию активов по справедливой стоимости утраченного имущества казны, определенной с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")

6.16. Выбытие нефинансовых объектов имущества казны, уничтоженных в результате стихийных бедствий, опасного природного явления, катастрофы, отражается с применением счета 1 401 20 273.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6.17. Основанием для отражения выбытия объектов казны, уничтоженных в результате стихийных и иных бедствий, опасного природного явления, катастрофы, являются:

а) распоряжение главы Администрации;

б) акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

в) акт о списании транспортного средства (ф. 0504105).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6.18. Аналитический учет объектов в составе имущества казны осуществляется в структуре, установленной для ведения реестра муниципального имущества публично-правового образования Северо-Енисейский район.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе объектов в составе имущества казны, идентификационных номеров объектов нефинансовых активов (реестровых номеров).
(Основание: п. 145 Инструкции № 157н)

(п. 6.18 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
7. УЧЕТ НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
7.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

К нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету, не относятся:

а) научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы, не давшие ожидаемых и (или) предусмотренных договором (государственным (муниципальным) контрактом) результатов;

б) незаконченные и не оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы;

в) материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации.
(Основание: п. 56 Инструкции N 157н)
7.2. Единицей бюджетного учета нематериальных активов является инвентарный объект. В целях организации и ведения аналитического учета каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который используется исключительно в регистрах учета.
(Основание: п. 58 Инструкции № 157н)
7.3. Инвентарный номер, присвоенный объекту нематериального актива, сохраняется за ним на весь период его учета.

Инвентарные номера выбывших (списанных) инвентарных объектов нематериальных активов вновь принятым к учету объектам нефинансовых активов не присваиваются.
(Основание: п. 59 Инструкции № 157н)

7.4. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого учреждением предполагается использование актива.

Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения.
Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считаются нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. По указанным нематериальным активам в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета десяти лет.
(Основание: п. 60 Инструкции № 157н)

7.5. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемого периода использования и текущего) составляет 5% или более от продолжительности текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

(Основание: п. 61 Инструкции N 157н)
7.6. Группировка объектов нематериальных активов осуществляется по группам имущества (особо ценное движимое имущество учреждения, иное движимое имущество учреждения), и видам имущества, соответствующим подразделам классификации, установленным ОКОФ.
В соответствии с ОКОФ к нематериальным активам относятся: компьютерное программное обеспечение, базы данных, оригинальные произведения развлекательного жанра, литературы или искусства, наукоемкие промышленные технологии, прочие нематериальные основные фонды, являющиеся объектами интеллектуальной собственности, использование которых ограничено установленными на них правами владения.
Создание сайта учреждения следует относить к нематериальным активам. Установить срок полезного использования – 10 лет.
(Основание: п. 67 Инструкции N 157н)
7.7. Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов. Аналитический учет нематериальных активов ведется в разрезе объектов учета нематериальных активов по инвентарным номерам и ответственным лицам.
(Основание: п. 67 Инструкции N 157н)

(п. 7.7 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

8. ПОРЯДОК УЧЕТА МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ

8.1. Признание (принятие к бюджетному учету и (или) отражение в бухгалтерской (финансовой) отчетности) материальных ценностей в качестве материальных запасов, предназначенных для использования в процессе деятельности учреждения, а также для продажи, осуществляется на основании требований, предусмотренных в пп. 98, 99 Инструкции № 157н.
8.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
8.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции N 157н)
8.4. Материальные запасы, отнесенные к одинаковой номенклатуре, но имеющие в 1 – 17 разрядах номера счета разные аналитические коды по классификационному признаку поступления (выбытия), рассматриваются как самостоятельные группы объектов материальных запасов (письмо Минфина России от 17.05.2016 № 02-07-10/28328).
8.5. Принятие к бюджетному учету материальных запасов отражается в регистрах бюджетного учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.).

8.6. Принятие к бюджетному учету материальных запасов, выявленных при инвентаризации, осуществляется на основании акта результатов инвентаризации и распоряжения Главы района. В бюджетном учете следует оформлять записью:

Дебет     хххх 0000000000 000 11053х340

Кредит  хххх ххххххххх 180 140110189 – по текущей оценочной стоимости.
8.7. Принятие к бюджетному учету материальных запасов, полученных при выбытии с балансового учета основных средств, осуществляется с указанием в 1-4 разделах номера счета раздел (подраздел) «Другие виды деятельности» (письмо Минфина России от 08.11.2017 № 02-06-10/73668). Принятие к учету осуществлять по справедливой стоимости.
8.8. Реализацию материальных запасов следует отражать в учете записью:

Дебет    хххх ххххххххххх 440 120983560

Кредит  хххх ххххххххххх 440 140110172
8.9. Выдача запасных частей, материалов хозяйственного назначения, канцелярских товаров на нужды учреждения оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (неунифицированная форма, приведенная в Приложении N 3 к Учетной политике), которая прилагается к акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
8.10. Прекращение признания (выбытие с балансового учета и (или) прекращение отражения в бухгалтерской (финансовой) отчетности) производится по фактической стоимости каждой единицы. Применяемый метод используется в течение финансового года непрерывно.

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 42 СГС "Запасы", п. 108 Инструкции N 157н)
8.11. Выбытие материальных запасов по основанию их списания в результате хищений, недостач, потерь следует производить на основании надлежаще оформленных актов, с отражением стоимости материальных ценностей на уменьшение финансового результата текущего финансового года, с одновременным предъявлением к виновным лицам сумм причиненных ущербов.

В бюджетном учете оформляется записями:

Дебет     хххх ххххххххххх 440 140110172
Кредит  хххх 0000000000 000 1105хх440,

одновременно: Дебет  хххх ххххххххххх 440 120974560

Кредит  хххх ххххххххххх 440 140110172 – на сумму выявленной недостачи.
(Основание: п. 112 Инструкции N 157н)
8.12. Учет горюче-смазочных материалов:

8.12.1. В составе горюче-смазочных материалов учитываются все виды топлива, горючего и смазочных материалов, в том числе дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол, иные материалы, используемые в качестве топлива и (или) смазочных материалов для обеспечения функционирования топливных систем (далее – ГСМ).
(Основание: п. 117 Инструкции N 157н)
(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

8.12.2. Нормы расхода ГСМ утверждаются распоряжением Главы района на основании Методических рекомендаций N АМ-23-р.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
8.12.3. Приобретение ГСМ осуществляется по безналичному расчету в соответствии с условиями заключенного контракта (договора) путем приобретения талонов, которые принимаются к бухгалтерскому учету как денежные документы. Талоны (денежные документы) выдаются водителям под отчет на основании расходного кассового ордера (фондовый).
8.12.4. Расходование ГСМ должно подтверждаться расчетами в соответствии с утвержденными нормами расхода, отраженными в путевом листе. В бюджетном учете списание ГСМ оформляется путевым листом легкового автомобиля, утвержденным настоящей Учетной политикой, либо актом о списании материальных запасов (ф. 0504230). Способ списания – по фактической стоимости единицы запаса.
(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

8.12.5. Операции по отражению в учете приобретения и списания талонов на ГСМ следует отражать:

Дебет    хххх хххххххххх 244 120634564
Кредит  хххх ххххххххххх 244 130405343 – перечислен поставщику ГСМ аванс;

Дебет    хххх 0000000000 000 120135510

Кредит  хххх хххххххххх 244 130234730 – в соответствии с заключенным контрактом (договором) на основании товарной накладной получены талоны на ГСМ;

Дебет     хххх ххххххххххх 244 130234833
Кредит  хххх ххххххххххх 244 120634664 – произведен зачет аванса, перечисленного за ГСМ;

Дебет    хххх ххххххххххх 244 130234833
Кредит  хххх ххххххххххх 244 130405343 – уплачено поставщику ГСМ на основании счета-фактуры и товарной накладной за талоны;

Дебет     хххх 0000000000 000 120834567

Кредит  хххх хххххххххх 000 120135610 – выданы талоны на ГСМ под отчет;

Дебет     хххх 0000000000 000 110533343
Кредит  хххх хххххххххх 000 120834667 – принятие к учету ГСМ по фактическому приобретению на основании кассового чека (авансовый отчет);
Дебет    хххх 0000000000 000 140120272

Кредит  хххх 0000000000 000 110533443 – списан израсходованный бензин на основании данных путевых листов и актов списания ГСМ.

8.13. Учет мягкого инвентаря:

8.13.1. В составе мягкого инвентаря учитываются специальная одежда, специальная обувь, средства индивидуальной защиты. Приобретение предметов мягкого инвентаря производится на основании результатов специальной оценки труда с учетом отраслевых особенностей и требований законодательства Российской Федерации.
(Основание: п. 118 Инструкции N 157н; ст. 212 ТК РФ, п. 3 ст. 7 Закона N 426-ФЗ)
8.13.2. Мягкий инвентарь учитывается в составе материальных запасов на счете 010535000 «Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения». Операции по поступлению, внутреннему перемещению, списанию мягкого инвентаря оформляются и отражаются в учете в общем порядке, предусмотренном для материальных запасов.
(Основание: п. 99 Инструкции N 157н)
8.13.3. Выдача мягкого инвентаря, имеющего срок носки, в личное пользование работникам (сотрудникам) учреждения, списывается с баланса с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» в разрезе пользователей имущества, по видам имущества, его количеству и стоимости.

(Основание: п. 385, 386 Инструкции № 157н)
8.13.4. Истечение нормативных сроков эксплуатации мягкого инвентаря не является основанием для списания. По истечении сроков эксплуатации списанию подлежит только действительно непригодный мягкий инвентарь, если его восстановление невозможно, экономически нецелесообразно (стоимость восстановления существенно превышает те выгоды, которые могут быть получены от использования этого имущества). Непригодность мягкого инвентаря к дальнейшему использованию для целей списания определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
(Основание: п. 385 Инструкции № 157н; п. 26 Инструкции № 162н)
8.13.5. В случае если в результате уничтожения мягкого инвентаря образовалась ветошь, пригодная для использования в хозяйственных целях, то она передается на склад и принимается к учету на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов исходя из текущей оценочной стоимости за 1 кг на дату принятия к учету.

(Основание: п. 25, 106 Инструкции № 157н)
8.13.6. Принятие к бюджетному учету ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, отражается записью:
Дебет     хххх 0000000000 000 110536346
Кредит  хххх ххххххххххх 440 140110199.
(Основание: п. 23 Инструкции № 162н)
8.14. Учет запасных частей:

8.14.1. Запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в транспортных средствах, независимо от их стоимости и срока службы учитываются в составе материальных запасов на счете 010536000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения» до момента установки на транспортное средство. Операции по поступлению, внутреннему перемещению, списанию запасных частей оформляются и отражаются в учете в общем порядке, предусмотренном для материальных запасов.
(Основание: п. 42 СГС "Запасы", п. 99, 118 Инструкции № 157н)
8.14.2. Потребность в запчастях определяется в дефектной ведомости запасных частей, подписанной материально ответственным лицом и утвержденной Главой района.
8.14.3. Материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных - двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки, диски, карбюраторы, коробки передач, учитываются на счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных». Аналитический учет по счету ведется в разрезе материально ответственных лиц.

8.14.4. Автозапчасти, остающиеся в распоряжении учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), ремонта транспортных средств, принимаются к учету по фактической стоимости, которая определяется исходя из их справедливой стоимости на дату принятия к учету по методу рыночных цен.

(Основание: п. 106 Инструкции № 157н)
8.14.5. Принятие к бюджетному учету материальных запасов (запасных частей), остающихся в распоряжении учреждения по результатам проведения ремонтных работ, отражается:

Дебет     хххх 0000000000 000 110536000

Кредит  хххх ххххххххххх 180 140110189
8.14.6. Выбытие с бюджетного учета запасных частей, предназначенных для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря производится по фактической стоимости каждой единицы запаса.
(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

8.14.7. Приобретаемые учреждением по отдельности комплектующие детали компьютера для последующей сборки или для замены его отдельных деталей (системных блоков, мониторов, клавиатур, мышей, звуковых карт, видеокарт и т.п.) отражаются по статье 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» и учитываются на счете 010536000 «Прочие материальные запасы», принимаются к учету в составе материальных запасов по фактической стоимости. Их передача со склада для дальнейшей сборки компьютера оформляется требованием-накладной (форма 0504204) или накладной на внутреннее перемещение объекта нефинансовых активов (форма 0504102).
8.14.8. При замене комплектующих деталей к компьютерам в учете отражаются операции по демонтажу снятых запасных частей, в актах на списание отражается дальнейшее движение или утилизация снятых с объекта основных средств материальных запасов.

8.14.9. Стоимость запасных частей, использованных в дальнейшем при сборке компьютера, следует отражать записью:

Дебет    хххх ххххххххххх КВР 1106х1310

Кредит  хххх 0000000000 000 110536440 - комплектующие (составные части) компьютера.
9.ПОРЯДОК УЧЕТА ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ, ДЕНЕЖНЫХ ЭКВИВАЛЕНТОВ

И ДЕНЕЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ
9.1. Учет денежных средств осуществляется на лицевом счете, открытом в Управлении Федерального казначейства по Красноярскому краю, на счете 130405000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом». На счете 130405000 отражаются расчеты учреждения с финансовыми органами по платежам из бюджета, платежи учреждения (получателя бюджетных средств), произведенные за счет средств бюджета, а также поступление на лицевой счет учреждения средств на восстановление расходов в отчетном году, погашение дебиторской задолженности, возмещение причиненного учреждению ущерба.

(Основание: п. 279 Инструкции № 157н, п. 111 Инструкции № 162н)
9.1.1. Расчеты должны осуществляться с учетом доведенных лимитов бюджетных обязательств, подтвержденных утвержденной бюджетной сметой на текущий финансовый год.

9.1.2. Бухгалтерские записи по счету 130405000 необходимо производить на основании документов, приложенных к выписке из лицевого счета.

(Основание: п. 279 Инструкции № 157н)
9.1.3. Данные платежи не могут превышать доведенные с начала отчетного периода (текущего финансового года) предельные объемы финансирования с учетом ранее осуществленных платежей и восстановленных кассовых выплат в текущем финансовом году по соответствующим кодам классификации расходов бюджетов Российской Федерации.

(Основание: п. 2.5.2 Порядка кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов, утвержденного Приказом Казначейства России от 10.10.2008 № 8н)
9.1.4. По завершении финансового года в бюджетном учете отражается списание произведенных платежей по дебету счета 130405000 и кредиту 140130000.

(Основание: п. 111 Инструкции № 162н)
9.2. Учет наличных денежных средств, находящихся в кассе учреждения, осуществляется на счете 120134000 «Касса». Лимит остатка денежных средств на конец рабочего дня в кассе администрации Северо-Енисейского района утверждается распоряжением Главы Северо-Енисейского района. Порядок ведения кассовых операций установлен в Положении, приведенном в Приложении № 7 к Учетной политике.
(Основание: Указание N 3210-У)
9.3. Учет денежных средств, поступивших во временное распоряжение учреждения, осуществляется на счете 320101000 «Денежные средства учреждения на счетах». Средства, поступающие во временное распоряжение, – средства, которые при наступлении определенных условий должны быть возвращены их владельцу или направлены по назначению.

(Основание: п. 267 Инструкции №157н)
9.3.1. К средствам, поступающим во временное распоряжение, относятся, в частности:

а) денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе участником размещения заказа и (или) в качестве обеспечения исполнения договора (если это предусмотрено положением о закупках автономным учреждением);

б) иные денежные средства, если это предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, субъектов РФ, муниципальных образований.

Поступление средств во временном распоряжении отражается в учете записью:

Дебет    0000 0000000000 000 320111510 (17 КОСГУ 510)

Кредит  0000 0000000000 000 330401730.

9.3.2. Удержание суммы штрафных санкций из обеспечения исполнения контрактов, отражается в учете следующими записями:

Дебет     0000 0000000000 000 320111510 (Д 17 КОСГУ 510)

Кредит  0000 0000000000 000 330401730 – отражено зачисление суммы обеспечения на лицевой счет;

Дебет    хххх хххххххххх 140 120941560

Кредит  хххх хххххххххх 140 140110141 – начислена сумма штрафных санкций;

Дебет      0000 0000000000 000 330401830

Кредит  0000 0000000000 000 320111610 (К 18 КОСГУ 610) – прекращено зачетом встречного требования обязательство по возврату обеспечения исполнения контрактов;

Дебет     хххх хххххххххх 140 121002141
Кредит  хххх хххххххххх 140 120941660 – обеспечение направлено в доход бюджета.

9.4. Учет денежных документов осуществляется на счете 120135000 «Денежные документы». В составе денежных документов учитываются:

а) почтовые конверты с марками;

б) почтовые марки;

в) оплаченные талоны на горюче-смазочные материалы.

(Основание: п. 169 Инструкции N 157н)
9.4.1. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.4.2 Расходы на приобретение денежных документов следует относить по виду расходов 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд» на следующие статьи (подстатьи) КОСГУ:

а) 221 «Услуги связи» – в случае приобретения почтовых марок и маркированных конвертов, карт оплаты услуг связи и доступа в Интернет;

б) 222 «Транспортные услуги» – в случае приобретения авиационных и железнодорожных билетов, проездных билетов;

в) 226 «Прочие работы, услуги» – в случае приобретения путевок в рамках заключаемых договоров (контрактов) с санаторием, базой отдыха и т.д. для работников и членов их семей, на оказание услуг по отдыху и оздоровлению работников;

г) 262 «Пособия по социальной помощи населению» – в случае приобретения путевок (вне рамок систем государственного пенсионного, социального, медицинского страхования) в санатории, дома отдыха, на турбазы в рамках осуществляемых мероприятий в области социальной помощи населению;

д) 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» – в случае приобретения талонов на ГСМ.

9.4.3. Приобретение денежных документов следует отражать записью:

Дебет    хххх 00000000000 000 120135510

Кредит  хххх хххххххххх КВР 1302хх730, хххх хххххххххх КВР 1208хх660.

9.4.4. Выбытие денежных документов по причине порчи в результате форс-мажорных обстоятельств на основании акта порчи следует отражать записью:

Дебет    хххх хххххххххх КВР 140120273

Кредит  хххх 0000000000 000 120135610.
10. АДМИНИСТРИРОВАНИЕ ДОХОДОВ

10.1. Администрация Северо-Енисейского района ежегодно наделяется полномочиями администратора доходов бюджета Северо-Енисейского района на основании решения Северо-Енисейского районного Совета депутатов о бюджете на текущий финансовый год и плановый период, распоряжения Главы Северо-Енисейского района. Коды бюджетной классификации администратора доходов бюджета Северо-Енисейского района, главного распорядителя средств бюджета Северо-Енисейского района – администрации Северо-Енисейского района утверждаются распоряжением Главы района.
(Основание: п. 2,3 ст. 160.1 Бюджетного кодекса РФ)
10.2. Учет расчетов по суммам доходов (поступлений), начисленных учреждением в момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, соглашений, а также при выполнении учреждением полномочий администратора доходов бюджета, ведется на соответствующих счетах аналитического учета счета 120500000 «Расчеты по доходам».

(Основание: п. 197, 199 Инструкции N 157н)
10.3. Начисление доходов и иных платежей в бюджет Северо-Енисейского района отражается Жилищным отделом администрации Северо-Енисейского района, Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Северо-Енисейского района и другими отделами администрации района на основании соответствующих документов (договоров, актов, расчетов и др.) по состоянию на дату в программном комплексе SAUMI для учета земельных и имущественных отношений:

а) признания должником либо вступления в законную силу решения суда – по налоговым и неналоговым доходам в виде штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств, а также в виде сумм возмещения убытков (ущерба);

б) возникновения требований к плательщику согласно данным отчета структурного подразделения учреждения, осуществляющего начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью перечисления платежей в муниципальный бюджет, – по иным налоговым и неналоговым доходам;

в) реализации активов (перехода права собственности) – по доходам от реализации нефинансовых активов;

г) поступления денежных средств на лицевой счет (в кассу) – по безвозмездным поступлениям в виде безвозмездно полученных денежных средств.

10.4. Отражение операций по начислению и поступлению доходов в бюджетном учете осуществляется на основании реестров начислений, представленных отделами администрации Северо-Енисейского района, отчетов и выписок из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761), предоставляемых органом Федерального казначейства в соответствии с Соглашением на кассовое обслуживание бюджета, и первичные документы, согласно которым отражены операции на лицевых счетах администратора.

(Основание: п. 2 ст. 40 БК РФ, п. 90 Инструкции № 162н)
11. УЧЕТ ДЕБИТОРСКОЙ И КРЕДИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ

11.1 РАСЧЕТЫ ПО ДОХОДАМ

11.1.1. Признание доходов в бюджетном учете осуществляется методом начисления.

11.1.2. В соответствии с п. 3 ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – Закон № 135-ФЗ) следует, что государственные и муниципальные учреждения могут сдавать в аренду недвижимое имущество, закрепленное за ними на праве оперативного управления, только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения таких договоров.

Сдавать имущество в аренду можно без проведения торгов в следующих случаях (ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ):

а) на заключение договора аренды претендует другое государственное или муниципальное учреждение, некоммерческая организация (в том числе социально ориентированная), медицинская организация, организация, осуществляющая образовательную деятельность (пп. 3, 4, 6 п. 1 ст. 17.1 Закона №135-ФЗ);

б) договор заключается на срок не более чем 30 календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (пп. 11 п. 1 ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ). В п. 10 Письма ФАС России от 24.04.2014 № ЦА/16309/14 «О направлении разъяснений применения статьи 17.1 Закона № 135-ФЗ указано, что договоры передачи прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, заключенные в соответствии с пп. 11 п. 1 ст. 17.1, не могут быть продлены на основании п. 2 ст. 621 ГК РФ, а также пп. 9 п. 1 ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ;

в) передаваемое имущество является частью или частями помещения или здания, его общая площадь не превышает 20 кв. м и 10% площади соответствующего помещения, здания, права на которые принадлежат лицу, передающему указанное имущество (пп. 14 п. 1 ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ);

г) договор заключается с лицом, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе (если она соответствует предусмотренным требованиям) либо признанным единственным участником конкурса или аукциона (пп. 15 п. 1 ст. 17.1 Закона № 135-ФЗ).

11.1.3. В бюджетном учете доходы, полученные учреждением от предоставления имущества в аренду, относятся на статью КОСГУ 121 «Доходы от операционной аренды».
Задолженность арендатора в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражать в учете на основании выставленного счета и выписки из документов поставщиков. В бухгалтерском учете возмещение коммунальных и эксплуатационных расходов относить на КОСГУ 135 «Доходы по условным арендным платежам».

11.1.4. Начисленные штрафы участника закупок за нарушение условий контракта отражаются бухгалтерской записью:

Дебет     хххх хххххххххх 140 120541560

Кредит  хххх хххххххххх 140 140110141.

11.1.5. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
11.2. КОМПЕНСАЦИЯ ЗАТРАТ УЧРЕЖДЕНИЯ
11.2.1. Доходы учреждения, полученные в виде компенсации понесенных им затрат отражать на счете 120934000 «Расчеты по компенсации затрат», 120936000 «Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет».

Суммы задолженности по компенсации расходов, понесенных учреждением, в связи с реализацией требований, установленных законодательством Российской Федерации, отражаются:

Дебет    12093х560

Кредит  14011013х.
Суммы ущерба по задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной (не удержанной из заработной платы), в том числе в случае оспаривания удержаний, отражаются:

Дебет    12093х560

Кредит  14011013х.
Суммы ущерба в виде задолженности бывших работников перед учреждением за неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, иные переплаты, в том числе государственные пособия лицам, не подлежащим обязательному социальному страхованию, на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством отражаются:

Дебет  12093х560 – Кредит  120611660.

По счету 120934000 «Расчеты по компенсации затрат» в 15-17 разрядах номера счета указываются КВР в части возмещения расходов текущего года.

По счету 120934000 «Расчеты по компенсации затрат» в 15-17 разрядах номера счета указываются КДБ в части возмещения расходов прошлых лет.

По счету 120936000 «Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет» в 15-17 разрядах номера счета указываются КДБ в части возврата дебиторской задолженности прошлых лет.

11.2.2. Возврат денежных средств, уплаченных за некачественный товар, оформляется следующими бухгалтерскими записями:

Дебет    хххх хххххххххх 244 120934560

Кредит  хххх ххххххххххх 244 120634660.

Возврат авансов текущего финансового года отражается как восстановление расходов текущего финансового года с отражением кода вида расходов по бюджетной классификации, при этом возврат авансов прошлых лет отражается по коду поступления (увеличение денежных средств).

11.2.3. Возврат излишне уплаченных денежных средств за электроэнергию при перерасчете за прошлый год в текущем отчетном году осуществляется в учете следующими бухгалтерскими записями:

Дебет    хххх хххххххххх 244 120936560

Кредит  хххх хххххххххх 244 120623660
11.2.4. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. п. 6, 220 Инструкции N 157н)
11.2.5. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
11.3. РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ
11.3.1. Дебиторская задолженность подотчетных лиц отражается в сумме денежных средств, выданных по распоряжению руководителя учреждения на основании письменного заявления подотчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок, на который он выдается.
(Основание: п. 213 Инструкции N 157н)
11.3.2. Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц на суммы полученных денежных средств допускается при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления авансового отчета.
(Основание: п. 214 Инструкции N 157н)
11.3.3. Выдача подотчетных сумм работникам администрации Северо-Енисейского района осуществляется в соответствии с нормами, утвержденными локальными нормативными актами администрации Северо-Енисейского района.
11.3.4. Порядок выдачи подотчетных сумм регулируется в учреждении Порядком о выдаче денежных средств и денежных документов под отчет, приведенным в Приложении N 8 к Учетной политике.
11.3.5. Не возвращенная в установленный срок дебиторская задолженность по результатам инвентаризации отражается в бюджетном учете записью на основании Бухгалтерской справки (форма 0504833):

Дебет    хххх хххххххххх КВР 120936560

Кредит  хххх хххххххххх КВР 1208хх660

Отсутствие возврата подотчетной суммы на отчетную дату по причине:

а) нахождения лица в командировке (когда период командировки приходится на межотчетный период);

б) увольнения подотчетного лица (при увольнении с него не была удержана сумма задолженности);

в) смерти подотчетного лица.
11.4. СПИСАНИЕ ЗАДОЛЖЕННОСТИ НА ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА
11.4.1. К обстоятельствам, на основании которых задолженность признается нереальной (безнадежной) к взысканию, относятся:

а) издание акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного наказания;

б) отмена или признание утратившими силу закона или его положения, устанавливающих административную ответственность за административное правонарушение;

в) смерть физического лица или объявление его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;

г) признание банкротом индивидуального предпринимателя в соответствии с Федеральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» – в части задолженности, не погашенным по причине недостаточности имущества должника;

д) ликвидация организации, в том числе в случае применения процедуры в деле о банкротстве юридического лица, и (или) исключение организации из единого государственного реестра юридических лиц.

11.4.2. В целях обеспечения управленческого учета использовать к забалансовому счету 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» рабочего плана счетов с ведением аналитического учета по данному субсчету, в разрезе контрагентов. Учет просроченной дебиторской задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным не противоречащим законодательству Российской Федерации способом.

11.4.3. Признание задолженности нереальной (безнадежной) к взысканию с отнесением ее на забалансовый счет осуществляется на основании распоряжения Главы района по итогам проведенной инвентаризации активов и обязательств.

11.4.4. При возобновлении взыскания задолженности, признанной нереальной (безнадежной) к взысканию, или поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов, осуществляется восстановление данной задолженности с отражением операций на балансовом счете 020930000 «Расчеты по доходам от компенсации затрат» на дату возобновления взыскания задолженности или на дату зачисления на лицевые счета администрации Северо-Енисейского района.
11.4.5. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности может создаваться резерв.

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика")
11.4.6. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.

11.4.7. Сумма резерва (корректировки резерва) по сомнительной задолженности относится на счет 0 401 20 000.

11.4.8. Для аналитического учета созданного резерва по сомнительной задолженности к 23-му разряду номера счета учета соответствующих расчетов через точку добавляется код "СЗ" - "Резерв по сомнительной задолженности".

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
12. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
12.1. Для учета финансового результата текущего финансового года применяются следующие счета:

040110000 «Доходы текущего финансового года»;

040120000 «Расходы текущего финансового года».
12.2. Оценка доходов производится по продажной цене, сумме сделки, указанной в договоре, признание доходов осуществляется по методу начисления, дата признания определяется по дате перехода права собственности на услугу, товар, готовую продукцию, работу.

При выполнении работ, оказании услуг по долгосрочным договорам, в которых указаны этапы выполнения, если невозможно определить дату перехода собственности, применяется равномерное отнесение доходов и расходов на финансовый результат деятельности учреждения или их списание в соответствии с бюджетной сметой.

(Основание: п. 295 Инструкции N 157н)
12.3. Доходы от реализации нефинансовых активов признаются на дату их реализации (перехода права собственности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
Доходы по условным арендным платежам (возмещение затрат по содержанию) и соответствующая задолженность дебиторов определяются с учетом условий договора аренды (безвозмездного пользования), счетов поставщиков (подрядчиков) и признаются в учете на основании бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 25 СГС "Аренда", п. 9 СГС "Учетная политика")
12.4. Признание расходов текущего финансового года осуществляется по методу начисления и отражается на соответствующих аналитических счетах по видам расходов.

12.5. Финансовый результат прошлых отчетных периодов учитывается на счете 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов» и формируется путем заключения показателей по счетам финансового результата текущего финансового года (по счетам 40110, 40120), соответствующих аналитических счетов финансового результата экономического субъекта, для исправления ошибок прошлых лет, выявленных в отчетном году (40116, 40126, 40117, 40127, 40118, 40128, 40119, 40129), 21002 "Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет", аналитических счетов расчетов с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений (21082, 21092), 30405 "Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом", 30404 "Внутриведомственные расчеты", 30406 "Расчеты с прочими кредиторами", аналитических счетов расчетов с прочими кредиторами для исправления ошибок прошлых лет, выявленные в отчетном году (30466, 30476, 30486, 30496), сформированных по итогам деятельности учреждения за финансовый год, и данных по увеличению (уменьшению) финансового результата прошлых отчетных периодов на суммы уценки (дооценки) стоимости объектов нефинансовых активов, начисленной по ним амортизации, полученные в результате переоценки, проведенной по решению собственника государственного (муниципального) имущества.
(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

12.6. Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета 040150000 «Расходы будущих периодов» и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) (равномерно, пропорционально объему продукции (работ, услуг) и др.), в течение периода, к которому они относятся.

Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметами администрации, по муниципальным контрактам, соглашениям.
12.7. На счете 040150000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы, связанные:

с подготовительными к производству работами в связи с их сезонным характером;

рекультивацией земель и осуществлением иных природоохранных мероприятий;

со страхованием имущества, гражданской ответственности;

выплатой по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска;

добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;

неравномерно производимым ремонтом основных средств;

иными аналогичными расходами.
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

12.8. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
12.9. Расходы на выплату отпускных, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска, которые оплачены в текущем отчетном периоде, но фактически работник за них не отработал.
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н; письмо Минфина РФ от 09.11.2016 № 02-06-10/65506)
12.10. Расходами, связанными с неравномерно производимым ремонтом основных средств, являются взносы на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирных домах от лица собственника этого имущества в соответствии со статьей 169 Жилищного кодекса Российской Федерации. В соответствии со статьями 69.1, 161 Бюджетного кодекса РФ финансовое обеспечение для уплаты взносов на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме осуществляется за счет бюджетных ассигнований на закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на основании бюджетной сметы.
(Основание: письмо Минфина РФ от 25.02.2015 N 02-01-10/9214)
(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

12.11. Расходы по уплате взносов в фонд капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме следует отражать по подстатье КОСГУ 225 "Работы, услуги по содержанию имущества" в увязке с КВР 244 "Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд".

(в редакции распоряжения администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
12.12. Начисление расходов по уплате собственником помещений в многоквартирном доме взносов в фонд капитального ремонта, формируемый в соответствии с положениями статьи 170 Жилищного кодекса Российской Федерации, исходя из их экономической сущности являющихся расходами на неравномерно производимый ремонт основных средств, отражать в корреспонденции со счетом 040150000 «Расходы будущих периодов». Списание сумм взносов, осуществляется на основании информации (сведений), которая должна быть предоставлена банком, в котором открыт специальный счет, и владельцем специального счета, либо региональным оператором по требованию (запросу) собственников помещений.

Списание расходов на сумму взносов, перечисленных в фонд капитального ремонта, при выбытии объектов учета следует отражать в корреспонденции со счетом 040120273 «Чрезвычайные расходы по операциям с активами».
12.13. Иные относящиеся к будущим расходы, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
12.14. На счете 040160000 «Резервы предстоящих расходов» осуществляется учет резервов предстоящих расходов.
12.15. В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:

а) резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование;

б) резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов.

(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н)
12.16. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н)
12.17. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении N 2 к Учетной политике.
13. САНКЦИОНИРОВАНИЕ

13.1. Для обобщения информации о принятых учреждением обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной; первый год, следующий за очередным; второй год, следующий за очередным) финансовый год применяются следующие группировочные счета:

1) в разрезе финансовых периодов:

050210000 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»;

050220000 «Принятые обязательства на очередной финансовый год»;

050230000 «Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый, следующий за очередным)»;

050240000 «Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным».

2) в разрезе объектов учета:

050201000 «Принятые обязательства»;

050202000 «Принятые денежные обязательств»; 

050207000 «Принимаемые обязательства»;

050209000 «Отложенные обязательства».

13.2. В показатели принятых обязательств текущего финансового года включаются:

а) обязательства по предоставлению в текущем финансовом году средств, предусмотренные условиями заключенных в отчетном периоде администрацией договоров, а также обязательства по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению в текущем финансовом году;

б) обязательства по оплате труда;

в) обязательства по выплате работникам администрации командировочных расходов (в том числе авансовых платежей), иных выплат (суточных, разъездных и т.п.) в соответствии с трудовыми договорами и законодательством РФ, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году;

г) обязательства по оплате обусловленных законодательством РФ выплат физическим лицам;

д) обязательства по оплате предусмотренных законодательством РФ обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы РФ (налогов, сборов, пошлин, взносов, иных выплат), предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году;

е) иные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем финансовом году.
13.3. Учет обязательств осуществляется на основании:

а) распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

б) договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

в) при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

г) исполнительного листа, судебного приказа;

д) налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

е) решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

ж) согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
13.4. В показатели принятых денежных обязательств текущего финансового года включаются:

1) в части расчетов с контрагентами, за исключением расчетов с подотчетными лицами и расчетов по платежам в бюджеты бюджетной системы РФ, в разрезе получателей авансовых платежей – юридических, физических лиц, иных публично-правовых образований (контрагентов):

а) на основании данных соответствующих счетов аналитического учета счета 020600000 (разница дебетовых оборотов, отражающих получение контрагентами денежных средств, и кредитовых оборотов, отражающих возвраты выданных в текущем периоде авансовых платежей и (или) зачеты авансовых платежей в оплату начисленных (принятых) в текущем периоде обязательств) – предоставленные в текущем периоде авансовые платежи по принятым обязательствам за минусом произведенных возвратов указанных авансовых платежей. Остатки выданных авансовых платежей, числящиеся на начало текущего периода по соответствующим счетам аналитического учета счета 020600000, а также кредитовые обороты, изменяющие указанные расчеты, в показатели принятых денежных обязательств за текущий период не включаются;

б) на основании кредитовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 – начисленные (принятые) денежные обязательства, подлежащие исполнению в текущем (отчетном) финансовом году. Кредитовые и дебетовые обороты, отражающие увеличение (уменьшение) кредиторской задолженности по принятым в текущем периоде денежным обязательствам в счет авансовых платежей прошлых лет в показатели принятых денежных обязательств за текущий период не включаются;

в) на основании дебетовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета счетов 030200000, 030402000, 030403000 – исполненные в текущем периоде принятые денежные обязательства прошлых лет;

2) в части расчетов с подотчетными лицами в разрезе контрагентов (подотчетных лиц):

а) на основании дебетовых оборотов по соответствующим счетам аналитического учета счета 020800000 за минусом кредитовых оборотов по соответствующим счетам аналитического учета счета 020800000 – полученные подотчетными лицами денежные средства (вне зависимости от способа выплаты) за минусом возврата выданных в текущем периоде авансовых платежей;

б) на основании дебетовых оборотов по соответствующим счетам аналитического учета счета 020800000 – полученные в текущем периоде подотчетными лицами денежные средства в возмещение перерасходов прошлых лет.

Остатки выданных авансовых платежей подотчетным лицам, числящиеся на начало отчетного года по соответствующим счетам аналитического учета счета 020800000, а также кредитовые обороты, изменяющие указанные расчеты, в показатели принятых денежных обязательств текущего периода не включаются;

3) в части расчетов по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы РФ на основании аналитических данных в разрезе платежей в бюджеты бюджетной системы РФ:

а) на основании кредитовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета счета 030300000 (030302730 – 030313730) – начисленные (принятые) в текущем периоде платежи (налоги, взносы, пошлины, сборы и иные обязательные платежи);

б) на основании дебетовых оборотов соответствующих счетов аналитического учета счета 030300000 (030302830 – 030313830) – исполнение обязательств по оплате платежей (налогов, взносов, пошлин, сборов и иных обязательных платежей) прошлых лет, числящихся на начало текущего года, исполненные в текущем периоде.

Показатели расчетов по излишне уплаченным платежам (налогам, взносам, пошлинам, сборам и иным обязательным платежам), числящиеся на начало текущего периода по соответствующим счетам аналитического учета счета 030300000, а также кредитовые обороты, изменяющие указанные расчеты, в принятых денежных обязательствах текущего периода не учитываются.
13.5. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

а) расчетной ведомости (ф. 0504402);

б) записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и в других случаях (ф. 0504425);

в) бухгалтерской справки (ф. 0504833);

г) акта выполненных работ;

д) акта об оказании услуг;

е) акта приема-передачи;

ж) договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

з) авансового отчета (ф. 0504505);

и) справки-расчета;

к) счета;

л) счета-фактуры;

м) товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

н) универсального передаточного документа;

о) чека;

п) квитанции;

р) исполнительного листа, судебного приказа;

с) налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

т) решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

у) согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.

(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н)
13.6. В показатели «Принимаемые обязательства» включаются операции по конкурентным способам закупок. Датой постановки на учет является размещение извещение о закупке. Принимаемое обязательство отражается бухгалтерской записью:

Дебет 150103000 – Кредит 150207000 – на сумму принимаемого обязательства.

Корректировка принимаемых обязательств осуществляется на основании протокола о проведении конкурентных способов при наличии экономии:

Дебет 150207000 – Кредит 150103000 – на сумму экономии.
13.7. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

а) извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок;

б) приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

в) протокола конкурсной комиссии;

г) бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
13.8 Аналитический учет обязательств ведется в Журнале регистрации обязательств в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой администрации Северо-Енисейского района.
(Основание: п. 320 Инструкции N 157н)

(п. 13.8 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

14. ЗАБАЛАНСОВЫЙ УЧЕТ
14.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
14.2. По каждому виду имущества, отражаемого на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование», обособленно показывается имущество казны.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе объектов имущества (имущественных прав), учетных (инвентарных, серийных, реестровых) номеров, местонахождений объектов (адресов), ответственных лиц, контрагентов (собственников, балансодержателей), правовых оснований, кодов классификации операций сектора государственного управления.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 334 Инструкции N 157н)

(абзац 2 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
14.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:

а) трудовые книжки;

б) вкладыши в трудовые книжки;

в) иные бланки строгой отчетности.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
14.4. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам:

а) задолженность по доходам;

б) задолженность по авансам;

в) задолженность подотчетных лиц;

г) задолженность по недостачам.
Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов поступлений (выплат) (источников финансового обеспечения), контрагентов, кодов классификации доходов бюджетов, уникальных идентификаторов начислений (УИН), правовых оснований.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 339, 340 Инструкции N 157н)

(абзац 6 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

14.5. На забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитываются по балансовой стоимости объекта:
Подарки, награды, полученные в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями отражаются на счете 07 на основании представленного уведомления в момент их получения работником.

Ценные подарки и сувенирная продукция, находящиеся до момента вручения у работника, ответственно за проведение протокольных (торжественных) мероприятий и (или) за вручение.

При одновременном представлении ответственным работником документов, подтверждающих приобретение наград, ценных подарков, сувениров, и документов, подтверждающих их вручение, забалансовый счет не используется. Стоимость указанных ценностей по факту поступления относится на расходы текущего финансового года.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 345 Инструкции N 157н, письма Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-07/31230, от 14.03.2019 № 02-06-10/16864)
14.6. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по стоимости приобретения по группам:

а) двигатели;

б) аккумуляторы;

в) шины, покрышки, диски;

г) карбюраторы;

д) коробки передач.
Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.

При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на забалансовом счете, списываются с забалансового учета.
(Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
Аналитический учет по счету ведется в разрезе ответственных лиц, номенклатуры запасных частей (с указанием производственных номеров при их наличии).
(Основание: п. 50 Инструкции N 157н)

(абзацы 7, 8, 9, 10 введены распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
14.7. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учитываются банковские гарантии, предоставленные в обеспечение участия в конкурсе (аукционе), а также в обеспечение исполнения контракта. Обеспечение обязательства в виде банковской гарантии отражается на данном счете датой предоставления этой гарантии. Выбытие банковской гарантии с учета на забалансовом счете 10 (отражение по счету со знаком «минус») отражается датой прекращения обязательства, в обеспечение которого выдана названная гарантия (датой исполнения поставщиком (исполнителем) обязательств, обеспеченных гарантией, или датой исполнения банком требований заказчика об уплате денежной суммы в связи с нарушением поставщиком (исполнителем) обязательства, в обеспечение которого была выдана гарантия).

(Основание: 351 Инструкции N 157н)
14.8. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции N 157н)
14.9. На забалансовый счет 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" не востребованная кредитором задолженность принимается по распоряжению Главы района, изданному на основании:

а) инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

б) докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

а) завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

б) имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н)
14.10. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются по балансовой стоимости объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)
Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143).

(Основание: п. 51 Инструкции N 157н)
Аналитический учет по счету ведется в разрезе субсчетов, объектов имущества, ответственных лиц, местонахождений объектов (адресов).
(Основание: п. 274 Инструкции N 157н)

(абзац 3 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

14.11. На забалансовом счете 25 «Имущество переданное в возмездное пользование (аренду)» учитывается имущество в разрезе аналитических счетов по балансовой стоимости объекта.
(Основание: п. 381 Инструкции N 157н)

Аналитический учет по счету ведется в разрезе контрагентов (арендаторов), местонахождений объектов (адресов), объектов имущества, субсчетов.

(Основание: п. 382 Инструкции N 157н)

(абзац 3 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
14.12. На забалансовом счете 26 «Имущество переданное в безвозмездное пользование (аренду)» учитывается имущество, составляющее казну, в разрезе аналитических счетов по балансовой стоимости объекта.

(Основание: п. 383 Инструкции N 157н)

Аналитический учет по счету ведется в разрезе контрагентов (пользователей имуществом), местонахождений объектов (адресов), объектов имущества, кодов классификации операций сектора государственного управления.

(Основание: п. 384 Инструкции N 157н)

(абзац 2 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)
14.13. На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» учитывается специальная одежда, выданная учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением в разрезе номенклатуры по балансовой стоимости.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

(Основание: п. 385 Инструкции N 157н)
Аналитический учет по счету ведется в разрезе сотрудников (пользователей имущества), местонахождений объектов (адресов), объектов имущества (наименований форменной одежды).
(Основание: п. 386 Инструкции N 157н)

(абзац 4 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

14.14. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» учитываются материальные ценности учреждения, не соответствующие критериям активов, материальных ценностей, принятых учреждением на хранение, в переработку, материальных ценностей, полученных (принятых к учету) учреждением до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), материальные ценности, изъятые в возмещение причиненного ущерба, за исключением материальных ценностей, являющихся согласно законодательству Российской Федерации вещественными доказательствами и учитываемые обособленно, а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

Материальные ценности, полученные (принятые) учреждением, учитываются на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение (в переработку)) учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), в случае одностороннего оформления акта учреждением и (или) отражения в учете материальных ценностей учреждения, не соответствующих критериям активов, в условной оценке: один объект, один рубль.
Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе объектов имущества, местонахождений объектов (адресов), ответственных лиц, контрагентов (собственников, владельцев, иных лиц), правовых оснований.
(Основание: п. 335, 336 Инструкции N 162н)

(п. 14.14 введен распоряжением администрации Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

Приложение 1
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,
утвержденному распоряжением администрации
Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  № 942-р
(в новой редакции распоряжения администрации

Северо-Енисейского района от 26.01.2021 № 114-р)

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА
На основе Инструкции N 162н разработан Рабочий план счетов. Номер счета Рабочего плана счетов состоит из двадцати шести разрядов. Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражают:

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

19 - 21 разряд - код синтетического счета Рабочего плана счетов бюджетного учета;

22 - 23 разряд - код аналитического счета Рабочего плана счетов бюджетного учета;

24 - 26 разряд - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.

Разряды 18 - 26 номера счета Рабочего плана счетов образуют код счета бюджетного учета.

При формировании 1 – 17 разрядов номера счета Рабочего плана счетов бюджетного учета указываются коды (составные части кодов) бюджетной классификации Российской Федерации применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего (отчетного) финансового года в соответствии с приложением № 2 к Инструкции № 162н.
В 24 - 26 разрядах номера счета Рабочего плана счетов бюджетного учета учреждениями указываются коды операций сектора государственного управления (КОСГУ) (по статьям (подстатьям) в зависимости от их экономического содержания в соответствии с Порядком применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2017 г. N 209н "Об утверждении порядка применения классификации операций сектора государственного управления".

По счетам аналитического учета счета 010000000 "Нефинансовые активы", за исключением счетов аналитического учета счетов 010600000 "Вложения в нефинансовые активы", 010700000 "Нефинансовые активы в пути", а также по счету 020135000 "Денежные документы" и по корреспондирующим с ними счетам 040120000 "Расходы текущего финансового года" (040120240, 040120250, 040120270, 040120280), 030404000 "Внутриведомственные расчеты" в 5 - 17 разрядах номера счета отражаются нули, если иное не предусмотрено целевым назначением имущества и (или) средств, являющихся источником финансового обеспечения приобретаемого имущества.

В 1 - 17 разрядах номера счета аналитического учета счета 020400000 "Финансовые вложения" и корреспондирующим с ними соответствующими счетами аналитического учета счета 040120200 "Расходы текущего финансового года" указываются нули, если иное не предусмотрено целевым назначением соответствующих активов.

По счетам аналитического учета счета 030401000 "Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение" в 1 - 17 разрядах номера счета отражаются нули.

При формировании операций раздела 6 "Порядок учета операций по централизованному снабжению материальными ценностями" Инструкции № 162н в 1 - 17 разрядах номера счета 030404000 "Внутриведомственные расчеты" отражаются показатели, соответствующие 4 - 20 разрядам кода бюджетной классификации. В 1 - 17 разрядах номера счета 040130000 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов" отражаются нули.

В 5 - 14 разрядах номера счета аналитического учета счета 040160000 "Резервы предстоящих расходов" и по корреспондирующим с ними счетам 040120000 "Расходы текущего финансового года" указываются нули, если иное не предусмотрено целевым назначением соответствующих обязательств.

В 15 - 17 разрядах номера счета аналитического учета счета 040160000 "Резервы предстоящих расходов" и корреспондирующих с ним счетами 040120000 "Расходы текущего финансового года" при возникновении обязательств, подлежащих исполнению по исполнительному документу по искам о взыскании денежных средств за счет казны Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования, а также по судебным актам о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности главных распорядителей средств бюджетов, до момента выяснения (уточнения) источника образования задолженности, уточнения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены выплаты по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года, величины обязательства, подлежащего исполнению, указывается с целью обособления указанных обязательств код вида расходов 830 "Исполнение судебных актов", в 24 - 26 разрядах - соответствующий детализированный код операций сектора государственного управления (КОСГУ) 290 "Прочие расходы", с последующим их уточнением на соответствующие коды составных частей бюджетной классификации Российской Федерации в соответствии с характером требования по исполнительному документу. Уточнения аналитических счетов учета обязательств по исполнительным документам осуществляется путем отражения по счетам бюджетного учета внутреннего перемещения.

По счетам аналитического учета счетов 020100000 "Денежные средства учреждения", 020981000 "Расчеты по недостачам денежных средств" в 15 - 17 разрядах номера счета отражаются нули.

По счетам аналитического учета счета 011160000 "Права пользования нематериальными активами" в 5 - 17 разрядах номера счета отражаются нули.

По счетам аналитического учета счета 021005000 "Расчеты с прочими дебиторами" в 5 - 14 разрядах номера счета указываются коды (составные части кодов) бюджетной классификации Российской Федерации, в 15 - 17 разрядах - аналитический код поступлений (510), за исключением отражения операций по передаче имущества на условиях безвозмездной (льготной) аренды, в этом случае в 5 - 17 разрядах номера счета 021005000 "Расчеты с прочими дебиторами" отражаются нули.

В целях организации и ведения бюджетного учета применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

3 - средства во временном распоряжении;

4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5 - субсидии на иные цели;

6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений;

7 - средства по обязательному медицинскому страхованию;

в части операций с собственными средствами учреждения (организации), средствами во временном распоряжении и субсидией на выполнение государственного (муниципального) задания, учитываемых на лицевом счете учреждения (организации):

8 - средства некоммерческих организаций на лицевых счетах;

в части операций с субсидиями на цели осуществления капитальных вложений и с субсидиями на иные цели, учитываемых на отдельном лицевом счете:

9 - средства некоммерческих организаций на отдельных лицевых счетах.

	Наименование счета
	Номер счета

	
	код

	
	аналити-ческий по БК <1>
	вида деятельности
	синтетического счета
	аналитический по КОСГУ

	
	
	
	объекта учета
	группы
	вида
	

	
	номер разряда счета

	
	1 - 17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Раздел 1. Нефинансовые активы
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Основные средства
	гКБК
	0
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	1
	1
	3

4
	1
1
	0
0

	Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	1
	2
	3

4
	1
1
	0

0

	Инвестиционная недвижимость - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	1
	3
	3

4
	1

1
	0

0

	Транспортные средства - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	1
	5
	3

4
	1

1
	0

0

	Нежилые помещения (здания и сооружения) - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	2
	3

4
	1

1
	0

0

	Инвестиционная недвижимость - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	3
	3

4
	1

1
	0

0

	Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	4
	3

4
	1

1
	0

0

	Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	5
	3

4
	1

1
	0

0

	Инвентарь производственный и хозяйственный - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	6
	3

4
	1

1
	0

0

	Прочие основные средства - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	1
	3
	8
	3

4
	1

1
	0

0

	Нематериальные активы
	гКБК
	0
	1
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Программное обеспечение и базы данных - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	2
	3
	I
	3

4
	2

2
	0

0

	Иные объекты интеллектуальной собственности - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	2
	3
	D
	3

4
	2

2
	0

0

	Непроизведенные активы
	гКБК
	0
	1
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0

	Земля - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	3
	1
	1
	3

4
	3

3
	0

0

	Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	3
	1
	3
	3

4
	3
3
	0

0

	Непроизведенные активы - иное движимое имущество
	КРБ
	1
	1
	0
	3
	3
	0
	3

4
	3

3
	0

0

	Прочие непроизведенные активы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	3
	3
	3
	3

4
	3
3
	0

0

	Амортизация
	гКБК
	0
	1
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0

	Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	1
	1
	4
	1
	1

	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	1
	2
	4
	1
	1

	Амортизация инвестиционной недвижимости - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	1
	3
	4
	1
	1

	Амортизация транспортных средств - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	1
	5
	4
	1
	1

	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	2
	4
	1
	1

	Амортизация инвестиционной недвижимости - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	3
	4
	1
	1

	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	4
	4
	1
	1

	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	5
	4
	1
	1

	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	6
	4
	1
	1

	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	8
	4
	1
	1

	Амортизация программного обеспечения и баз данных - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	I
	4
	2
	1

	Амортизация иных объектов интеллектуальной собственности - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	3
	D
	4
	2
	1

	Амортизация прав пользования жилыми помещениями
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	4
	1
	4
	5
	1

	Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	4
	2
	4
	5
	1

	Амортизация прав пользования машинами и оборудованием
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	4
	4
	4
	5
	1

	Амортизация прав пользования транспортными средствами
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	4
	5
	4
	5
	1

	Амортизация прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	4
	6
	4
	5
	1

	Амортизация прав пользования прочими основными средствами
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	4
	8
	4
	5
	1

	Амортизация прав пользования непроизведенными активами
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	4
	9
	4
	5
	1

	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	5
	1
	4
	1
	1

	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	5
	2
	4
	1
	1

	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	5
	4
	4
	2
	1

	Амортизация прав пользования нематериальными активами
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	6
	0
	0
	0
	0

	Амортизация прав пользования программным обеспечением и базами данных
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	6
	I
	4
	5
	2

	Амортизация прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности
	КРБ
	1
	1
	0
	4
	6
	D
	4
	5
	2

	Материальные запасы
	гКБК
	1
	1
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	Лекарственные препараты и медицинские материалы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	1
	3

4
	4
4
	0

0

	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	3
	3

4
	4

4
	0

0

	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	4
	3

4
	4

4
	0

0

	Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	5
	3

4
	4

4
	0

0

	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	6
	3

4
	4

4
	0

0

	Товары - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	8
	3

4
	4

4
	0

0

	Наценка на товары - иное движимое имущество учреждения
	КРБ
	1
	1
	0
	5
	3
	9
	3
	4
	0

	Вложения в нефинансовые активы
	гКБК
	0
	1
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0

	Вложения в основные средства – недвижимое имущество
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	1
	1
	3

4
	1

1
	0

0

	Вложения в непроизведенные активы – недвижимое имущество
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	1
	3
	3

4
	3

3
	0

0

	Вложения в основные средства – иное движимое имущество
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	3
	1
	3

4
	1

1
	0

0

	Вложения в программные обеспечения и базы данных – иное движимое имущество
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	3
	I
	3

4
	2

2
	0

0

	Вложения в иные объекты интеллектуальной собственности – иное движимое имущество
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	3
	D
	3

4
	2

2
	0

0

	Вложения в непроизведенные активы – иное движимое имущество
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	3
	3
	3

4
	3

3
	0

0

	Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество <2>
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	3
	4
	3

4
	4

4
	0
0

	Вложения в основные средства – объекты финансовой аренды
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	4
	1
	3

4
	1

1
	0

0

	Вложения в недвижимое имущество государственной (муниципальной) казны
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	5
	1
	3

4
	1

1
	0

0

	Вложения в движимое имущество государственной (муниципальной) казны
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	5
	2
	3

4
	1

1
	0
0

	Вложения в нематериальные активы государственной (муниципальной) казны
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	5
	4
	3

4
	2

2
	0

0

	Вложения в непроизведенные активы государственной (муниципальной) казны
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	5
	5
	3

4
	3

3
	0

0

	Вложения в материальные запасы государственной (муниципальной) казны
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	5
	6
	3

4
	4

4
	0

0

	Вложения в права пользования программным обеспечением и базами данных<2>
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	6
	I
	3

4
	5

5
	00

	Вложения в права пользования иными объектами интеллектуальной собственности<2>
	КРБ
	1
	1
	0
	6
	6
	D
	3

4
	5

5
	0

0

	Основные средства – недвижимое имущество учреждения в пути
	КРБ
	1
	1
	0
	7
	1
	1
	3

4
	1

1
	0

0

	Основные средства – иное движимое имущество учреждения в пути
	КРБ
	1
	1
	0
	7
	3
	1
	3

4
	1
1
	0

0

	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения в пути
	КРБ
	1
	1
	0
	7
	3
	3
	3

4
	4

4
	0

0

	Нефинансовые активы имущества казны
	гКБК
	0
	1
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0

	Недвижимое имущество, составляющее казну
	КРБ
	1
	1
	0
	8
	5
	1
	3

4
	1

1
	0

0

	Движимое имущество, составляющее казну
	КРБ
	1
	1
	0
	8
	5
	2
	3

4
	1

1
	0

0

	Нематериальные активы, составляющие казну
	КРБ
	1
	1
	0
	8
	5
	4
	3

4
	2

2
	0

0

	Непроизведенные активы, составляющие казну
	КРБ
	1
	1
	0
	8
	5
	5
	3

4
	3

3
	0

0

	Материальные запасы, составляющие казну <2>
	КРБ
	1
	1
	0
	8
	5
	6
	3

4
	4

4
	0

0

	Прочие активы, составляющие казну
	КРБ
	1
	1
	0
	8
	5
	7
	3

4
	4
4
	9

9

	Права пользования активами
	гКБК
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Права пользования жилыми помещениями
	КРБ
	1
	1
	1
	1
	4
	1
	3

4
	5

5
	1

1

	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)
	КРБ
	1
	1
	1
	1
	4
	2
	3

4
	5

5
	1

1

	Права пользования машинами и оборудованием
	КРБ
	1
	1
	1
	1
	4
	4
	3

4
	5

5
	1

1

	Права пользования транспортными средствами
	КРБ
	1
	1
	1
	1
	4
	5
	3

4
	5

5
	1

1

	Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным
	КРБ
	1
	1
	1
	1
	4
	6
	3

4
	5

5
	1

1

	Права пользования прочими основными средствами
	КРБ
	1
	1
	1
	1
	4
	8
	3

4
	5

5
	1

1

	Права пользования непроизведенными активами
	КРБ
	1
	1
	1
	1
	4
	9
	3

4
	5

5
	1

1

	Права пользования программным обеспечением и базами данных
	КРБ
	1
	1
	1
	1
	6
	I
	3

4
	5

5
	0

0

	Права пользования иными объектами интеллектуальной собственности
	КРБ
	1
	1
	1
	1
	6
	D
	3

4
	5

5
	0

0

	Обесценение нефинансовых активов
	гКБК
	0
	1
	1
	4
	0
	0
	0
	0
	0

	Обесценение жилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	1
	1
	4
	1
	2

	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	1
	2
	4
	1
	2

	Обесценение инвестиционной недвижимости - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	1
	3
	4
	1
	2

	Обесценение транспортных средств - недвижимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	1
	5
	4
	1
	2

	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	2
	4
	1
	2

	Обесценение инвестиционной недвижимости - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	3
	4
	1
	2

	Обесценение машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	4
	4
	1
	2

	Обесценение транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	5
	4
	1
	2

	Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	6
	4
	1
	2

	Обесценение прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	8
	4
	1
	2

	Обесценение программного обеспечения и баз данных - иного движимого имущества
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	I
	4
	2
	0

	Обесценение иных объектов интеллектуальной собственности - иного движимого имущества
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	3
	D
	4
	2
	0

	Обесценение прав пользования жилыми помещениями
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	4
	1
	4
	5
	1

	Обесценение прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	4
	2
	4
	5
	1

	Обесценение прав пользования машинами и оборудованием
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	4
	4
	4
	5
	1

	Обесценение прав пользования транспортными средствами
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	4
	5
	4
	5
	1

	Обесценение прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	4
	6
	4
	5
	1

	Обесценение прав пользования прочими основными средствами
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	4
	8
	4
	5
	1

	Обесценение прав пользования программным обеспечением и базами данных
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	6
	I
	4
	5
	0

	Обесценение прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	6
	D
	4
	5
	0

	Обесценение непроизведенных активов
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	7
	0
	0
	0
	0

	Обесценение земли
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	7
	1
	4
	3
	2

	Обесценение ресурсов недр
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	7
	2
	4
	3
	2

	Обесценение прочих непроизведенных активов
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	7
	3
	4
	3
	2

	Резерв под снижение стоимости товаров <2>
	КРБ
	1
	1
	1
	4
	8
	8
	4
	4
	0

	Раздел 2. Финансовые активы
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	гКБК
	1
	2
	0
	1
	1
	1
	5

6
	1

1
	0

0

	Касса
	КИФ
	1
	2
	0
	1
	3
	4
	5

6
	1

1
	0

0

	Денежные документы
	КРБ
	1
	2
	0
	1
	3
	5
	5

6
	1

1
	0

0

	Участие в государственных (муниципальных) предприятиях
	КРБ
	1
	2
	0
	4
	3
	2
	5

6
	3

3
	0

0

	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях
	КРБ
	1
	2
	0
	4
	3
	3
	5

6
	3
3
	0

0

	Иные формы участия в капитале
	КРБ
	1
	2
	0
	4
	3
	4
	5

6
	3

3
	0

0

	Прочие финансовые активы
	КРБ

КИФ
	1
	2
	0
	4
	5
	3
	5

6
	5

5
	0

0

	Расчеты по доходам
	гКБК
	0
	2
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с плательщиками налогов
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	1
	1
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты с плательщиками государственных пошлин, сборов
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	1
	2
	5

6
	6

6
	0

	Расчеты по доходам от собственности
	гКБК
	1
	2
	0
	5
	2
	0
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от операционной аренды
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	2
	1
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от финансовой аренды
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	2
	2
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	2
	3
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от предоставления неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	2
	8
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по иным доходам от собственности
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	2
	9
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	3
	1
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от платы за предоставление информации из государственных источников (реестров)
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	3
	3
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по условным арендным платежам
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	3
	5
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам бюджета от возврата субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	3
	6
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	4
	1
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	4
	4
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по прочим доходам от сумм принудительного изъятия
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	4
	5
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	5
	0
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	5
	1
	5

6
	6

6
	1

1

	Расчеты по поступлениям текущего характера от организаций государственного сектора
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	5
	4
	5

6
	6

6
	3

3

	Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	5
	5
	5

6
	6
6
	0

0

	Расчеты по поступлениям капитального характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	6
	1
	5

6
	6

6
	1

1

	Расчеты по поступлениям капитального характера от организаций государственного сектора
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	6
	4
	5

6
	6

6
	3

3

	Расчеты по доходам от операций с активами
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	7
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по доходам от операций с основными средствами
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	7
	1
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	7
	2
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	7
	3
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	7
	4
	5

6
	6
6
	0

0

	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	7
	5
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по невыясненным поступлениям
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	8
	1
	5

6
	6

6
	1

1

	Расчеты по иным доходам
	КДБ
	1
	2
	0
	5
	8
	9
	5
6
	6

6
	0

0

	Расчеты по выданным авансам
	гКБК
	0
	2
	0
	6
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по заработной плате
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	1
	1
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	1
	2
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	1
	3
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	1
	4
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по услугам связи
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	1
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	2
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	3
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	4
	5
6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	5
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	6
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по страхованию
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	7
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	8
	5

6
	6
6
	0

0

	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	2
	9
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	3
	1
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	3
	2
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	3
	3
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	3
	4
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	1
	5

6
	6

6
	2

2

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	2
	5

6
	6

6
	3

3

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	3
	5

6
	6

6
	5

5

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	4
	5

6
	6

6
	3

3

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	5
	5

6
	6

6
	4

4

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	6
	5

6
	6

6
	6

6

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на продукцию
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	7
	5

6
	6

6
	3

3

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	8
	5

6
	6

6
	5

5

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	9
	5

6
	6

6
	3

3

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	А
	5

6
	6

6
	4

4

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на продукцию
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	4
	В
	5

6
	6

6
	6

6

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	5
	1
	5

6
	6

6
	1

1

	Расчеты по авансовым платежам (перечислениям) по обязательным видам страхования
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	6
	1
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	6
	2
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	6
	3
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	6
	4
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи, выплачиваемые работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	6
	5
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	6
	6
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	6
	7
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам на приобретение иных финансовых активов
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	7
	5
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) учреждениям
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	8
	1
	5

6
	6

6
	2

2

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	8
	2
	5

6
	6
6
	3

3

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	8
	3
	5

6
	6

6
	5

5

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	8
	4
	5

6
	6

6
	3

3

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	8
	5
	5

6
	6

6
	4

4

	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	8
	6
	5

6
	6

6
	6

6

	Расчеты по авансам по иным выплатам текущего характера физическим лицам
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	9
	6
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера организациям
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	9
	7
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	9
	8
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера организациям
	КРБ
	1
	2
	0
	6
	9
	9
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты с подотчетными лицами
	гКБК
	0
	2
	0
	8
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	1
	1
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	1
	2
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	1
	3
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	1
	4
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	1
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	2
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	3
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	4
	5
6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	5
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	6
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	7
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей капитальных вложений
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	8
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	2
	9
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	3
	1
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	3
	2
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных активов
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	3
	3
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	3
	4
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	1
	5

6
	6

6
	7
7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение условий контрактов (договоров)
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	3
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафных санкций по долговым обязательствам
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	4
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических санкций
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	5
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	6
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера организациям
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	7
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	8
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера организациям
	КРБ
	1
	2
	0
	8
	9
	9
	5

6
	6

6
	7

7

	Расчеты по ущербу и иным доходам
	гКБК
	0
	2
	0
	9
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по доходам от компенсации затрат
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	3
	4
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	3
	6
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	4
	0
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	4
	1
	5

6
	6
6
	0

0

	Расчеты по доходам от страховых возмещений
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	4
	3
	5

6
	6

6
	5

5

	Расчеты по доходам от возмещения ущербу имущества (за исключением страховых возмещений)
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	4
	4
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	4
	5
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	7
	0
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по ущербу основным средствам
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	7
	1
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по ущербу нематериальным активам
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	7
	2
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по ущербу непроизведенным активам
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	7
	3
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по ущербу материальных запасов
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	7
	4
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по недостачам денежных средств
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	8
	1
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	8
	2
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты по иным доходам
	КДБ
	1
	2
	0
	9
	8
	9
	5

6
	6

6
	0

0

	Расчеты с прочими дебиторами
	гКБК
	0
	2
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по поступившим в бюджет доходам <2>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	1
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия нефинансовых активов <2>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	4
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от выбытия финансовых активов <2>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	6
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет от заимствований <2>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	2
	7
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному <2>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	8
	2
	0
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет <2>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	9
	2
	0
	0
	0

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам <6>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	3
	5

6
	6

6
	1

1

	Расчеты по поступившим доходам <2>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	4
	1
	0
	0

	Расчеты по поступлениям от выбытия нефинансовых активов <2>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	4
	4
	0
	0

	Расчеты по поступлениям от выбытия финансовых активов <2>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	4
	6
	0
	0

	Расчеты по поступлениям от заимствований <2>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	4
	7
	0
	0

	Расчеты с прочими дебиторами <6>
	КДБ
	1
	2
	1
	0
	0
	5
	5

6
	6

6
	0

0

	Внутренние расчеты по поступлениям
	гКБК
	1
	2
	1
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Внутренние расчеты по выбытиям
	гКБК
	1
	2
	1
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Вложения в финансовые активы
	гКБК
	1
	2
	1
	5
	0
	0
	0
	0
	0

	Вложения в государственные (муниципальные) предприятия
	КРБ
	1
	2
	1
	5
	3
	2
	5

6
	3

3
	0

0

	Вложения в государственные (муниципальные) учреждения
	КРБ
	1
	2
	1
	5
	3
	3
	5

6
	3

3
	0

0

	Вложения в иные формы участия в капитале
	КРБ
	1
	2
	1
	5
	3
	4
	5

6
	3

3
	0

0

	Вложения в иные финансовые активы
	КРБ
	1
	2
	1
	5
	5
	0
	5

6
	3

3
	0

0

	Вложения в прочие финансовые активы
	КРБ
	1
	2
	1
	5
	5
	3
	5

6
	5

5
	0

0

	Раздел 3. Обязательства
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по государственным (муниципальным) гарантиям
	гКБК
	1
	3
	0
	1
	3
	1
	7
8
	1

1
	0

0

	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу по государственным (муниципальным) гарантиям
	гКБК
	1
	3
	0
	1
	3
	3
	7

8
	2

2
	0

0

	Расчеты по принятым обязательствам
	гКБК
	0
	3
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по заработной плате
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	1
	1
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	1
	2
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	1
	3
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	1
	4
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по услугам связи
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	1
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по транспортным услугам
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	2
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по коммунальным услугам
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	3
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	4
	7

8
	3

3
	0
0

	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	5
	7
8
	3

3
	0

0

	Расчеты по прочим работам, услугам
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	6
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по страхованию
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	7
	7

8
	3

3
	5

5

	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	8
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	2
	9
	7

8
	3
3
	0

0

	Расчеты по приобретению основных средств
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	3
	1
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по приобретению нематериальных активов
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	3
	2
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по приобретению непроизведенных активов
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	3
	3
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по приобретению материальных запасов
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	3
	4
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	1
	7

8
	3

3
	2

2

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	2
	7
8
	3

3
	3

3

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	3
	7

8
	3

3
	5

5

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	4
	7

8
	3

3
	3

3

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	5
	7

8
	3

3
	4

4

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	6
	7

8
	3

3
	6

6

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на продукцию
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	7
	7

8
	3

3
	3

3

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	8
	7

8
	3

3
	5

5

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	9
	7

8
	3

3
	3

3

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	А
	7

8
	3

3
	4

4

	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на продукцию
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	4
	В
	7

8
	3

3
	6

6

	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	5
	1
	7

8
	3

3
	1

1

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	2
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	3
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	4
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	5
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	6
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	6
	7
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по приобретению иных финансовых активов
	КИФ
	1
	3
	0
	2
	7
	5
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) учреждениям
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	8
	1
	7

8
	3

3
	2

2

	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора
	КБК
	1
	3
	0
	2
	8
	2
	7

8
	3

3
	3

3

	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)
	КБК
	1
	3
	0
	2
	8
	3
	7

8
	3

3
	5

5

	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора
	КБК
	1
	3
	0
	2
	8
	4
	7

8
	3

3
	3

3

	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)
	КБК
	1
	3
	0
	2
	8
	5
	7

8
	3

3
	4

4

	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг
	КБК
	1
	3
	0
	2
	8
	6
	7

8
	3

3
	6

6

	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	9
	3
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по другим экономическим санкциям
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	9
	5
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	9
	6
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	9
	7
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по иным выплатам капитального характера физическим лицам
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	9
	8
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по иным выплатам капитального характера организациям
	КРБ
	1
	3
	0
	2
	9
	9
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты по платежам в бюджеты
	гКБК
	0
	3
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	1
	7

8
	3

3
	1

1

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	2
	7

8
	3

3
	1

1

	Расчеты по налогу на прибыль организаций <2>
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	3
	7

8
	3
3
	1

1

	Расчеты по налогу на добавленную стоимость
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	4
	7

8
	3

3
	1

1

	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	5
	7

8
	3
3
	1

1

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	6
	7

8
	3

3
	1

1

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	7
	7

8
	3

3
	1

1

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	8
	7

8
	3

3
	1

1

	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	0
	9
	7

8
	3

3
	1

1

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии <2>
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	1
	0
	7

8
	3

3
	1

1

	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	1
	1
	7

8
	3

3
	1

1

	Расчеты по налогу на имущество организаций
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	1
	2
	7
8
	3
3
	1

1

	Расчеты по земельному налогу
	КРБ
	1
	3
	0
	3
	1
	3
	7

8
	3

3
	1

1

	Прочие расчеты с кредиторами
	гКБК
	0
	3
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение <2>
	КРБ
	3
	3
	0
	4
	0
	1
	7

8
	3

3
	0

0

	Расчеты с депонентами <2>, <6>
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	2
	7

8
	3

3
	7

7

	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда <2>, <6>
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	3
	7

8
	3

3
	7

7

	Внутриведомственные расчеты по доходам
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	1
	0
	0

	Внутриведомственные расчеты по расходам
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	2
	0
	0

	Внутриведомственные расчеты по приобретению нефинансовых активов
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	3
	0
	0

	Внутриведомственные расчеты по доходам от выбытий нефинансовых активов
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	4
	0
	0

	Внутриведомственные расчеты по поступлению финансовых активов
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	5
	0
	0

	Внутриведомственные расчеты по выбытию финансовых активов
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	6
	0
	0

	Внутриведомственные расчеты по увеличению обязательств
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	7
	0
	0

	Внутриведомственные расчеты по уменьшению обязательств
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	4
	8
	0
	0

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом <2>
	КИФ
	1
	3
	0
	4
	0
	5
	0
	0
	0

	Расчеты с прочими кредиторами <6>
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	0
	6
	7

8
	3

3
	0

0

	Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	6
	6
	7

8
	3

3
	1

1

	Иные расчеты прошлых лет, выявленные по контрольным мероприятиям
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	7
	6
	7

8
	3

3
	1

1

	Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	8
	6
	7

8
	3

3
	1

1

	Иные расчеты прошлых лет, выявленные в отчетном году
	КРБ
	1
	3
	0
	4
	9
	6
	7

8
	3

3
	1

1

	Раздел 4. Финансовый результат
	0
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Доходы текущего финансового года <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0

	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям <2>
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	6
	1
	0
	0

	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям <2>
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	7
	1
	0
	0

	Доходы экономического субъекта
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	0
	1
	0
	0

	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году <2>
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	8
	1
	0
	0

	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году <2>
	КДБ
	1
	4
	0
	1
	1
	9
	1
	0
	0

	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	2
	6
	2
	0
	0

	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	2
	7
	2
	0
	0

	Расходы текущего финансового года <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	0
	0
	0

	Расходы экономического субъекта
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	2
	0
	2
	0
	0

	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	2
	8
	2
	0
	0

	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	2
	9
	2
	0
	0

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	3
	0
	0
	0
	0

	Доходы будущих периодов <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	4
	0
	0
	0
	0

	Доходы будущих периодов к признанию в текущем году <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	4
	1
	1
	0
	0

	Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	4
	9
	1
	0
	0

	Расходы будущих периодов <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	5
	0
	0
	0
	0

	Резервы предстоящих расходов <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	1
	6
	0
	0
	0
	0

	Результат по кассовым операциям бюджета <2>
	гКБК
	1
	4
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет
	гКБК
	1
	4
	0
	2
	1
	0
	0
	0
	0

	Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям из бюджета
	гКБК
	1
	4
	0
	2
	2
	0
	0
	0
	0

	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	гКБК
	1
	4
	0
	2
	3
	0
	0
	0
	0

	Раздел 5. Санкционирование расходов <2>
	0
	0
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование по текущему финансовому году
	гКБК
	1
	5
	0
	0
	1
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)
	гКБК
	1
	5
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)
	гКБК
	1
	5
	0
	0
	3
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование по второму году, следующему за очередным
	гКБК
	1
	5
	0
	0
	4
	0
	0
	0
	0

	Санкционирование на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	гКБК
	1
	5
	0
	0
	9
	0
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств
	гКБК
	1
	5
	0
	1
	0
	0
	0
	0
	0

	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	1
	1
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	1
	2
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	1
	3
	0
	0
	0

	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	1
	4
	0
	0
	0

	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	1
	5
	0
	0
	0

	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	1
	6
	0
	0
	0

	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	КРБ
	1
	5
	0
	1
	1
	9
	0
	0
	0

	Обязательства <2>
	гКБК
	1
	5
	0
	2
	0
	0
	0
	0
	0

	Принятые обязательства
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	1
	1
	0
	0
	0

	Принятые денежные обязательства
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	1
	2
	0
	0
	0

	Принимаемые обязательства
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	1
	7
	0
	0
	0

	Отложенные обязательства
	КРБ
	1
	5
	0
	2
	1
	9
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования
	гКБК
	1
	5
	0
	3
	0
	0
	0
	0
	0

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	КРБ
	1
	5
	0
	3
	1
	3
	0
	0
	0

	Полученные бюджетные ассигнования
	КРБ
	1
	5
	0
	3
	1
	5
	0
	0
	0

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения <2>
	КДБ
	1
	5
	0
	4
	0
	0
	0
	0
	0

	Утвержденный объем финансового обеспечения <2>
	КДБ
	1
	5
	0
	7
	0
	0
	0
	0
	0


ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование
	01

	Материальные ценности на хранении
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Сомнительная задолженность
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности
	06

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Путевки неоплаченные
	08

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Государственные и муниципальные гарантии
	11

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками
	12

	Экспериментальные устройства
	13

	Расчетные документы, ожидающие исполнения
	14

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	15

	Поступления денежных средств <2>
	17

	Выбытия денежных средств <2>
	18

	Невыясненные поступления прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление <2>
	24

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) <2>
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27

	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц <2>
	30


<1> Аналитический код по бюджетной классификации Российской Федерации, согласно приложению N 2 к Инструкции по применению Плана счетов бюджетного учета.

<2> Аналитические счета по данной группе формируются по соответствующим аналитическим кодам вида поступлений, выбытий, увеличений, уменьшений объекта учета (кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ) - по статьям (подстатьям) КОСГУ в зависимости от их экономического содержания либо, в случае установления в рамках учетной политики дополнительной детализации КОСГУ - по кодам дополнительной детализации статей КОСГУ и (или) подстатей КОСГУ). Аналитические счета по счетам раздела 5 "Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта" формируются в структуре аналитических кодов вида поступлений, выбытий объекта учета (КОСГУ, с учетом дополнительной детализации статей КОСГУ, при наличии), предусмотренных при формировании плановых (прогнозных) показателей бюджетной сметы или плана финансово-хозяйственной деятельности.

<6> По счетам расчетов по дебиторской (кредиторской) задолженности (020500000, 020600000, 020800000, 020900000, 021003000, 021005000, 021010000, 030200000, 030300000, 030402000, 030403000, 030406000), обороты по которым содержат в 24 - 26 разрядах номера счета подстатьи КОСГУ 560 "Увеличение прочей дебиторской задолженности", 730 "Увеличение прочей кредиторской задолженности", остатки формируются на начало очередного финансового года с отражением в 26 разряде номера счета третьего разряда соответствующих подстатей КОСГУ, отражающего классификацию институциональных единиц.

Приложение 2

к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОЛОЖЕНИЕ О МЕТОДАХ ОЦЕНКИ ИМУЩЕСТВА, ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
И РЕЗЕРВОВ ПРЕДСТОЯЩИХ РАСХОДОВ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии с требованиями раздел V  СГС «Концептуальные основы бюджетного учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 г. № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), СГС «Основные средства», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее – СГС «ОС»), СГС «Аренда», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 г. № 258н (далее – СГС «Аренда»), СГС «Обесценение активов», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее – СГС «Обесценение активов»), СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее – СГС «Представление отчетности»), п. 6 приказа Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бюджетного учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина РФ от 31.03.2018 г. № 64н) (далее – ЕПС).

1.2. Цель Положения – определить особенности формирования методов оценки имущества и обязательств при ведении бюджетного учета.

1.3. Задачи – закрепить те методы оценки, которые позволяют наиболее достоверно оценить стоимость соответствующего объекта учета, либо тот метод, который предусмотрен специально для оценки такого объекта.

1.4. Принципы оценки имущества и обязательств: 

а) оценка имущества и обязательств должна производиться учреждением для их отражения в бюджетном учете и бюджетной отчетности в денежном выражении. Денежное измерение объектов бюджетное учета производится в валюте РФ;

б) информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, иного имущества, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах, источниках финансирования деятельности экономического субъекта), отражаемая на соответствующих счетах, в том числе на забалансовых, рабочего плана счетов учреждения, должна быть полной с учетом существенности ее влияния на экономические (финансовые) решения учредителей учреждения (заинтересованных пользователей информации) и существенности затрат на ее формирование. 

Критерий существенности определяется в размере 10 процентов показателя, выраженного в денежном выражении (Федеральный закон РФ от 30.03.2016г № 77-ФЗ «О внесении изменений в Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях», п. 17 СГС «Концептуальные основы»). 

Существенной информацией признается информация, пропуск или искажение которой влияет на экономическое решение учредителей учреждения (пользователей информации), принимаемое на основании данных бюджетного учета и (или) бухгалтерской (финансовой) отчетности.

При ведении бюджетного учета, формировании бухгалтерской (финансовой) отчетности, показатель существенности информации определяется степенью влияния пропуска или искажения такой информации в бухгалтерском учете и (или) бухгалтерской (финансовой) отчетности на принятие учредителем субъекта учета, иным пользователем бухгалтерской (финансовой) отчетности экономического решения, основанного на данных бюджетного учета и (или) бухгалтерской (финансовой) отчетности.
а) оценка имущества, приобретенного за плату, осуществляется путем суммирования фактически произведенных расходов на его покупку;

б) оценка имущества, полученного безвозмездно, – по рыночной стоимости на дату оприходования;

в) если иное не установлено законодательством РФ, стоимость объектов бюджетного учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту РФ.

2. МЕТОДЫ ОЦЕНКИ ИМУЩЕСТВА УЧРЕЖДЕНИЯ

2.1. Объекты нефинансовых активов принимаются к бюджетному учету по их первоначальной (фактической) стоимости. Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение или изготовление (создание), с учетом сумм НДС, предъявленных учреждению поставщиками и (или) подрядчиками (п. 15 СГС «ОС», п. 23, 47 ЕПС).

Передача нефинансовых активов должна осуществляться в полном объеме всех проведенных капитальных вложений, формирующих их первоначальную стоимость.

2.2. Изменение первоначальной (балансовой) стоимости происходит в результате достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов основных средств.

2.3. Объекты недвижимого имущества принимаются к учету по кадастровой стоимости, если они до 01 января 2018 года не признавались таковыми в составе основных средств (в случае ее наличия). При отсутствии кадастровой стоимости – в условной оценке либо по балансовой стоимости (п. 57 СГС «ОС», Методические указания по применению переходных положений СГС «Основные средства» (письмо Минфина России от 30.11.2017 г. № 02-07-07/79257)). 
2.4. Передача (получение) объектов государственного имущества между органами государственной власти (государственными органами), учреждениями, а также между субъектами учета и иными созданными на базе государственного (муниципального) имущества государственными (муниципальными) организациями в связи с прекращением (закреплением) имущественных прав (в том числе права оперативного управления (хозяйственного ведения)) осуществляется по балансовой (фактической) стоимости объектов учета с одновременной передачей (принятием к учету) в случае наличия суммы начисленной на объект нефинансового актива амортизации (п. 29 ЕПС).

2.5. Земельные участки, находящиеся на праве безвозмездного (бессрочного) пользования, принимаются к учету по первоначальной стоимости, под которой понимается их рыночная (кадастровая) стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.

2.6. В соответствии с п. 53 СГС «Концептуальные основы» для оценки различных видов активов и обязательств применяется справедливая стоимость, которая определяется:
1) методом рыночных цен (применяется в отношении активов или обязательств). 

Метод рыночных цен применяется при:

а) реализации имущества;

б) оприходовании излишков, выявленных при инвентаризации;

в) отражении недостач, оценки причинённого имуществу ущерба;

г) оприходовании имущества, полученного по договорам дарения (пожертвования), иного безвозмездного получения;

д) оприходовании материальных запасов, полученных от разборки объектов основных средств, частичной разборки, ликвидации.
Справедливая стоимость при методе рыночных цен определяется на основании текущих рыночных цен, данных независимого эксперта (оценщика), данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами (обязательствами), совершенных без отсрочки платежа (п. 55 СГС «Концептуальные основы).

Рыночная цена – это цена, которая может быть получена (уплачена) при продаже актива (обязательства) между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.

Рыночной не может быть цена, рассчитанная с учетом завышения или занижения в результате особых условий или обстоятельств, специальных условий или скидок (вычетов, премий, льгот), которые предоставляются любой стороной, связанной с фактом хозяйственной жизни;

2) методом амортизированной стоимости замещения (применяется в отношении активов), применяется при определении целесообразности восстановительных работ по имуществу.
При применении данного метода справедливая стоимость определяется как разница между стоимостью восстановления (воспроизводства) актива или стоимостью замены актива, в зависимости от того, какая из этих величин меньше, и суммой накопленной амортизации, рассчитанной на основе такой стоимости.

Стоимость восстановления (воспроизводства) актива определяется как стоимость полного восстановления (воспроизводства) полезного потенциала актива.

Стоимость замены актива рассчитывается на основе рыночной цены покупки аналогичного актива с сопоставимым оставшимся сроком его полезного использования.

2.7. Справедливая стоимость применяется:

а) при приобретении объекта основных средств, приобретенного путем обменной операции в обмен на иные активы, за исключением денежных средств (их эквивалентов) (п. 21 СГС «ОС»);

б) при приобретении основного средства в результате необменной операции (п. 22 СГ «ОС»);

в) при оценке основного средства, предназначенного для отчуждения не в пользу организаций государственного сектора – в данном случае применяется справедливая стоимость, определяемая методом рыночных цен (п. 29 СГС «ОС»); 

г) при переоценке основных средств (п. 30 СГС «ОС»);

д) при продаже основных средств (п. 47 СГС «ОС»);

е) при возникновении объектов учета аренды, возникающих в рамках договоров безвозмездного пользования или в рамках договоров аренды (имущественного найма), предусматривающих предоставление имущества в возмездное пользование по цене значительно ниже рыночной стоимости. Данные объекты отражаются в бухгалтерском учете по их справедливой стоимости, определяемой на дату классификации объектов учета аренды методом рыночных цен – как если бы право пользования имуществом было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях (п. 26 СГС «Аренда);

ж) при определении дохода от предоставления права пользования активом (п. 29.1 СГС «Аренда»).
2.8. Справедливая стоимость определяется:

а) индивидуально для каждого Актива нГДП;

б) индивидуально для каждого Актива ГДП;

в) в целом для Единицы ГДП;

г) для Актива в Единице ГДП, генерирующего денежные потоки, за вычетом затрат на его выбытие.

2.9. При определении суммы ущерба применяется текущая восстановительная стоимость (письмо Минфина России от 23.12.2016 г. № 02-07-10/77576). В связи с отсутствием определения текущей восстановительной стоимости в ЕПС, использовать понятие «текущей оценочной стоимости».
В соответствии с п. 25 ЕПС под текущей оценочной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи активов на дату принятия к учету. Определение текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансового актива производится на основе цены, действующей на дату принятия к учету (оприходования) имущества, полученного безвозмездно, на данный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случаях невозможности документального подтверждения – экспертным путем.

При определении текущей оценочной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансового актива комиссией по поступлению и выбытию активов, созданной в учреждении на постоянной основе, используются данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей; сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

2.10. Поступление имущества по договорам дарения (пожертвования) оценивается по текущей оценочной стоимости.

2.11. По активам учреждения, не имеющим аналогов и не являющимся предметами договоров купли-продажи, по которым информация о стоимости изготовления отсутствует, применяется условная оценка: один объект, один рубль. К таким активам в учреждении относятся:

а) многолетние насаждения, исторически произрастающие на участке учреждения;

б) активы, не имеющие полезный потенциал и не проносящие экономические выгоды;

в) объекты, по которым на дату принятия к учету, стоимость не определена;

г) бланки строгой отчетности;

д) программное обеспечение, полученное в составе технического комплекса (письмо Минфина РФ от 21.07.2016 г. № 02-07-10/43076);

е) активы, не имеющие аналогов;

ж) переходящие награды, кубки;

з) периодические издания для пользования.

2.12. Методы начисления амортизации (п. 36 СГС «ОС») - линейным методом – равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива.

Выбранный метод начисления амортизации применяется относительно объекта основных средств последовательно от периода к периоду, кроме случаев изменения ожидаемого способа получения будущих экономических выгод или полезного потенциала от использования объекта основных средств.

Учреждение применяет метод начисления амортизации, который наиболее точно отражает предполагаемый способ получения будущих экономических выгод или полезный потенциал, заключенный в активе. При одинаковых способах получения выгод или полезном потенциале объектов, входящих в одну группу ОС, возможно применение одного метода начисления амортизации к группе в целом.

2.13. Списание материальных запасов при выдаче в эксплуатации осуществляется по - фактической стоимости каждой единицы 
2.14. Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования (п. 106 ЕПС).

2.15. Неучтенные объекты нефинансовых активов, выявленные при проведении проверок и (или) инвентаризаций активов, принимаются к бухгалтерскому учету по их текущей оценочной стоимости, установленной для целей бюджетного учета на дату принятия к бухгалтерскому учету (п. 31 ЕПС).

2.16. Показатели активов раскрываются в нетто-оценке, то есть за вычетом любой накопленной амортизации амортизируемых активов, убытков от обесценения, резервов под снижение стоимости материальных запасов и резервов по сомнительным долгам.

2.17. Убыток от обесценения актива определяется на годовую отчетную дату следующим образом:

Остаточная стоимость – (справедливая стоимость – затраты на выбытие актива) = 
= убыток от обесценения актива,

где затраты на выбытие актива – это затраты, непосредственно связанные с его выбытием, за исключением расходов по процентам (например, затраты на демонтаж и прямые затраты на предпродажную подготовку актива, затраты на юридические услуги, ведение переговоров, иные аналогичные затраты).

Затратами на выбытие актива не являются затраты, которые связаны с сокращением деятельности субъекта учета или реорганизацией, следующей за выбытием актива.

В учете убыток от обесценения актива признается на годовую отчетную дату как уменьшение остаточной стоимости (но не более размера остаточной стоимости) до его справедливой стоимости за вычетом затрат на выбытие такого актива.

Признание убытка от обесценения осуществляется единовременно в составе расходов отчетного периода. Сумма ранее начисленной амортизации актива не корректируется.

Решение о признании убытка от обесценения актива, являющегося государственным (муниципальным) имуществом, принимается в порядке, аналогичном для принятия решения о списании такого имущества.
3. МЕТОДЫ ОЦЕНКИ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
3.1. Активы и обязательства в балансе делятся на долгосрочные (внеоборотные) и краткосрочные (оборотные) (п. 26 СГС «Представление отчетности»).
3.2. Актив является краткосрочным, если он удовлетворяет хотя бы одному из следующих критериев (п. 27 СГС «Представление отчетности»):

а) предназначен для потребления, передачи (продажи) или обращения в денежные средства (иные активы) в течение 12 месяцев после отчетной даты;

б) представляет собой финансовый актив, классифицируемый в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бюджетного учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, как краткосрочный актив;

в) представляет собой денежные средства или их эквиваленты (краткосрочные высоколиквидные инвестиции, легко обратимые в заранее известную сумму денежных средств и не подверженные значительным рискам изменения их стоимости, например депозиты до востребования) при условии отсутствия ограничений на их обмен или использование для погашения обязательств в течение периода, не превышающего трех месяцев после отчетной даты.

Все прочие активы субъекта отчетности, включая материальные, нематериальные и финансовые активы, относятся к долгосрочным.

3.3. Обязательство является краткосрочным, если оно удовлетворяет хотя бы одному из следующих критериев (п. 28 СГС «Представление отчетности»):

а) предполагается его погашение в течение 12 месяцев после отчетной даты (даже если первоначальный срок погашения превышал 12 месяцев);

б) это финансовое обязательство, классифицируемое в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бюджетного учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, как краткосрочное;

в) у учреждения отсутствует безусловное право отсрочить погашение обязательства как минимум на 12 месяцев после отчетной даты.

Все прочие обязательства квалифицируются как долгосрочные.

3.4. Обязательство, возникшее в результате нарушения условий соглашения о финансировании и подлежащее исполнению по требованию кредитора, считается краткосрочным, даже если требования кредитора не предусматривают его исполнение в течение 12 месяцев после отчетной даты и на отчетную дату у учреждения отсутствовало право отсрочить исполнение требования на срок более 12 месяцев после отчетной даты (п. 30 СГС «Концептуальные основы»).
Если до отчетной даты либо после нее, но до даты утверждения бухгалтерской (финансовой) отчетности по соглашению с кредитором у учреждения возникло право на отсрочку погашения обязательства на срок более года, а кредитор не вправе требовать исполнении обязательства в этом периоде, такое обязательство классифицируется как долгосрочное.

3.5. Задолженность признается безнадежной ко взысканию в случаях:

а) возвращения исполнительного документа взыскателю в связи с невозможностью его исполнения;

б) наличия суммы, не подтвержденной должником в течение срока исковой давности;

в) наличия суммы, не востребованной кредитором в течение срока исковой давности;

г) прекращения обязательств в случае ликвидации (смерти) дебитора.
3.6. Первоначальное признание объекта учета операционной аренды – право пользования активом производится на дату классификации объектов учета аренды в сумме арендных платежей за весь срок пользования имуществом, предусмотренный договором аренды (имущественного найма) или договором безвозмездного пользования с одновременным отражением арендных обязательств пользователя (арендатора) (кредиторской задолженности по аренде)  (п.20 СГС «Аренда»)
3.7. Дебиторская задолженность по арендным обязательствам пользователя (арендатора) признается в сумме дисконтированной стоимости арендных платежей (п.22 СГС «Аренда»).

3.8. Оценка доходов производится по продажной цене, сумме сделки, указанной в договоре, признание доходов осуществляется по методу начисления, дата признания определяется по дате перехода права собственности на услугу, товар, готовую продукцию, работу (п.295 ЕПС).

3.9. К доходам будущих периодов следует относить следующие доходы:

а) доходы, начисленные за выполненные и сданные заказчикам отдельные этапы работ, услуг, не относящихся к доходам текущего отчетного периода;

б) доходы по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов;

3.10. К расходам будущих периодов относятся расходы, связанные:

а) со страхованием имущества, гражданской ответственности;

б) с выплатой отпускных;

в) с добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;

г) с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

д) с неравномерно производимым ремонтом основных средств;
е) с оплатой взносов на капитальный ремонт многоквартирных домов в соответствии с законодательством РФ;

ж) с оплатой подписки на газеты и журналы.

4. МЕТОДЫ ОЦЕНКИ РЕЗЕРВОВ

4.1. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва. 

4.2. Резерв предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника (служащего) учреждения формируется по методу начисления.

Оценочное обязательство в виде резерва на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется на последний день года, исходя из данных количества дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных кадровой службой.

Резерв рассчитывается ежегодно, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время, на дату расчета, и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков определяется по следующей методике:
Расчет средней заработной платы производится по учреждению в целом:

Резерв отпусков = К * ЗПср, где

К – общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца, квартала, года);

ЗПср – средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.
Расчет суммы страховых взносов при формировании резерва рассчитывается в среднем по учреждению:

Резерв страховых взносов = К * ЗПср * С, где

С – ставка страховых взносов.
Сумма страховых взносов рассчитывается с учетом предельной величины базы для начисления страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, уплачиваемых в Фонд социального страхования Российской Федерации на основании информации за предшествующий период, а также применяемого к нему повышающего коэффициента.

(Основание: письмо Минфина РФ от 20.05.2015 г. № 02-07-07/28998)
4.3. Резерв, возникающий из претензионных требований и исков по результатам фактов хозяйственной жизни, в том числе в рамках досудебного (внесудебного) рассмотрения претензий, формируется в размере сумм предъявленных к учреждению штрафных санкций (пеней), иных компенсаций по причиненным ущербам (убыткам), в том числе вытекающим из условий гражданско-правовых договоров (контрактов), а также ожидаемых судебных расходов (издержек), в случае предъявления учреждению согласно законодательству РФ претензий (исков), иных аналогичных ожидаемых расходов.

В бюджетном учете бюджетные (денежные) обязательства отражаются в момент возникновения требования к учреждению (с момента получения исполнительного документа).

В соответствии с п. 3 ст. 242.5 БК РФ должник в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления представляет в орган, осуществляющий открытие и ведение лицевых счетов казенных учреждений муниципального образования, информацию об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета муниципального образования по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года.

Бюджетный учет данных обязательств до момента выяснения учреждением как получателем средств бюджета источника образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета муниципального образования по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года, а также величины обязательства, подлежащего исполнению по поступившему в рамках субсидиарной ответственности исполнительному документу (далее – мероприятия по уточнению характера обязательства), необходимо осуществлять на счете 050299000 «Отложенные обязательства» с одновременным формированием резерва предстоящих расходов (140160000 «Резервы предстоящих расходов») с отражением в 15 – 17 разрядах указанных счетов кода вида расходов (КВР) 830 «Исполнение судебных актов», в 24 – 26 разрядах – кода операций сектора государственного управления (КОСГУ) 29х «Прочие расходы» (с целью обособления указанных обязательств).

Дальнейший учет указанных обязательств, признанных в учете по результатам проведенных учреждением мероприятий по уточнению характера обязательства, осуществляется с последующей реклассификацией обязательства: отложенного обязательства в принятое обязательство и далее в принятое денежное обязательство с отражением в 15 – 17 разрядах указанных счетов КВР и в 24 – 26 разрядах – КОСГУ по бюджетной классификации Российской Федерации, соответствующих характеру принятых денежных обязательств.

По факту произведенных в бюджетном учете указанных операций сумма обязательства, КВР и КОСГУ уточняется по соответствующим счетам бюджетного учета в соответствии с характером требования по исполнительному документу путем отражения по счетам бюджетного учета внутреннего перемещения.

В случае отзыва документа (например, в связи с ранее произведенной полной или частичной оплатой) операции по отражению признания отложенного обязательства сторнируются (полностью или частично).

4.4. Резерв по обязательствам учреждения, возникающим по фактам хозяйственной деятельности (сделкам, операциям), по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов, оценивается по состоянию на 31 декабря в сумме разницы между исполненной и не исполненной суммой по договору (контракту), подлежащей оплате на момент поступления документов в январе следующего года. 

К таким расходам относятся расходы на электроэнергию, тепловую энергию, водоснабжение и т.п., по которым не поступили счета ресурсоснабжающих организаций; расходы в виде периодических платежей, если имеются основания для их осуществления, установленные нормативными актами и (или) договором.

На основании поступивших от контрагента документов фактические расходы отражаются в следующем порядке:

а) если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерва, то расходы относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина резерва списывается на уменьшение расходов текущего финансового года;

б) если сумма фактических расходов превышает величину созданного резерва, то расходы относятся за счет резерва в полной сумме созданного резерва, а оставшаяся величина расходов относится за счет расходов текущего финансового года.

5. ЗАКЛЮЧЕНИЕ

5.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются руководителем учреждения.
5.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего Положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.
Приложение 3
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
(в новой редакции распоряжения администрации

Северо-Енисейского района от 30.12.2020 № 2516-р)
ПЕРЕЧЕНЬ
НЕУНИФИЦИРОВАННЫХ ФОРМ ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ,
РЕГИСТРОВ БЮДЖДЕТНОГО УЧЕТА И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ,

ПРИМЕНЯЕМЫХ ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ФАКТОВ ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ЖИЗНИ

1. Расчетный листок:
Расчетный листок за __________ 20__ г.
	ФИО


К выплате:
	Структурное подразделение

	Общий облагаемый доход:

Применено вычетов по НДФЛ:
	Должность



	Вид
	Период
	Отработано
	Оплачено
	Сумма
	Вид
	Период
	Сумма

	
	
	Дни
	Дни
	
	
	
	

	1.Начислено:
	Удержано:

	Оклад по дням
	
	
	
	
	НДФЛ

начисленный по ставке 13 (30)%
	
	

	Надбавка за особые условия службы
	
	
	
	
	
	
	

	Ежемесячное денежное поощрение 
	
	
	
	
	
	
	

	Ежемесячная премия
	
	
	
	
	
	
	

	Надбавка за выслугу лет
	
	
	
	
	
	
	

	Районный коэффициент
	
	
	
	
	
	
	

	Северная надбавка
	
	
	
	
	
	
	

	Всего начислено:
	
	Всего удержано:
	

	Доходы в натуральной форме:
	Выплачено:

	
	
	
	
	
	Перечислено в банк
	
	

	
	
	
	
	
	Перечислено в банк
	
	

	Всего натуральных доходов:
	
	Всего выплат:
	

	Долг за учреждением на начало месяца
	
	Долг за учреждением на конец месяца
	


В расчетном листке отражаются составные части заработной платы, причитающиеся работнику за соответствующий период, размер и основания произведенных удержаний, иные суммы начисленные работнику, а также общая денежная сумма, подлежащая выплате. 

Все выплаты и удержания должны стоять в листке отдельными строками.

2. Заявление на выдачу денежных средств под отчет на командировочные расходы:
Отделу бухгалтерского учёта и отчетности администрации Северо-Енисейского района
Выдать (перечислить) под отчет в размере _______________ руб. на срок до ______________
Руководитель ________________________
«____» _________________ 20__ г.

Руководителю: ________________________________
От __________________________________________

                                                                                           (должность, ФИО работника)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче (перечислении) денежных средств под отчет
Прошу выдать (перечислить) мне денежные средства под отчет в размере ____________ руб.

на командировочные расходы с _______________________ по _________________________
Расчет (обоснование) суммы аванса и иные необходимые сведения:
Проезд к месту командировки ______________________________________________________
Суточные _______________________________________________________________________

Найм жилого помещения __________________________________________________________

Оплата за обучение _______________________________________________________________
Иные расходы ___________________________________________________________________
«____» ____________ 20__г. _______________________________________________________

                                           (подпись )                                   (расшифровка подписи)
Решение специалиста по закупкам о выдаче денежных средств под отчет:

________________________________________________________________________________

«____» ____________ 20__г. _______________________________________________________

                                                     (должность)                    (подпись )   (расшифровка подписи)
Отметка бухгалтерии о классификации расходов и наличии задолженности работника по ранее полученным авансам:
ЭКР – _________________________________________________
ЭКР – _________________________________________________
ЭКР – _________________________________________________
ЭКР – _________________________________________________
Задолженность: имеется, отсутствует (ненужное зачеркнуть).

Аванс выдан (перечислен): РКО (ЗКР) № _________ от ____________________
                                               РКО (ЗКР) № _________ от ____________________

Заведующая отделом бухгалтерского учета

и отчетности – главный бухгалтер

администрации Северо-Енисейского района ____________________ /____________________/
                                                                                       (подпись)              (расшифровка подписи)
3. Заявление на выдачу денежных средств под отчет на нужды учреждения и прочие расходы:
Отделу бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района
Выдать (перечислить) под отчет в размере _______________ руб. на срок до ______________

Руководитель ________________________
«____» _________________ 20__ г.

Руководителю: ________________________________

От __________________________________________

                                                                                           (должность, ФИО работника)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче (перечислении) денежных средств под отчет
Прошу выдать (перечислить) мне денежные средства под отчет в размере ____________ руб.

на хозяйственные и прочие расходы с _______________________ по _____________________

Расчет (обоснование) суммы аванса и иные необходимые сведения:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Прочие расходы _________________________________________________________________

«____» ____________ 20__г. _______________________________________________________

                                           (подпись )                                   (расшифровка подписи)

Решение специалиста по закупкам о выдаче денежных средств под отчет:

________________________________________________________________________________

«____» ____________ 20__г. _______________________________________________________

                                                     (должность)                    (подпись )   (расшифровка подписи)
Отметка бухгалтерии о классификации расходов и наличии задолженности работника по ранее полученным авансам:
ЭКР – _________________________________________________

ЭКР – _________________________________________________
ЭКР – _________________________________________________
ЭКР – _________________________________________________
Задолженность: имеется, отсутствует (ненужное зачеркнуть).

Аванс выдан (перечислен): РКО (ЗКР) № _________ от ____________________

                                               РКО (ЗКР) № _________ от ____________________

Заведующая отделом бухгалтерского учета

и отчетности – главный бухгалтер

администрации Северо-Енисейского района ____________________ /____________________/
                                                                                       (подпись)              (расшифровка подписи)
4. Заявление на возмещение расходов, произведенных работником учреждения:
Отделу бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района
Выдать (перечислить) под отчет в размере _______________ руб.
Руководитель ________________________
«____» _________________ 20__ г.

Руководителю: ________________________________
От __________________________________________

                                                                                           (должность, ФИО работника)
ЗАЯВЛЕНИЕ
на возмещение расходов
Прошу возместить мне оплату расходов, произведенных за счет собственных денежных средств, в сумме: _________________________________________________________________
Израсходованных на ______________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Причитающуюся мне сумму прошу выдать наличными из кассы либо перечислить на банковский счет № ____________________________________________(нужное подчеркнуть).
Основание:
Авансовый отчет № _______________ от «___» ________________ 20__ г.
____________________________ ___________________________________

                     (подпись )                                   (расшифровка подписи)
 «____» ____________________ 20__ г.
Решение специалиста по закупкам о выдаче денежных средств под отчет:

________________________________________________________________________________

«____» ____________ 20__г. _______________________________________________________

                                                     (должность)                    (подпись )   (расшифровка подписи)
5. Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения:
Администрация Северо-Енисейского района

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
от «_____» _______________________ 20__ г.
	Наименование материального запаса

	Количество на начало месяца
	Стоимость единицы запаса

	Кому выдано
	Количество
	Дата выдачи
	Расписка

в получении
	Отметка

о списании

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Исполнитель: _________________________ _______________ ___________________________

                                          (должность)                    (подпись)             (расшифровка подписи)

6. Путевой лист:
(в новой редакции распоряжения  администрации Северо-Енисейского района от 30.12.2020
№ 2516-р)

      ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ __________ N _______

                                         серия

                    "__" _________ 20__ г.

Срок действия с "__" _________  20__г. по "__" _____________ 20__г.

                                                         ┌────────┐

                                                         │  Коды  │

Организация _____________________________________ по ОКПО│04020347│

           наименование,адрес,номер телефона,ОГРН        └────────┘

                                                         ┌────────┐

Тип,марка и модель транспортного средства __ ___________ ├────────┤

Государственный                                          │        │

регистрационный знак ____________________ Гаражный номер │        │

                                                         ├────────┤

Водитель _______________________________ Табельный номер │        │

             фамилия, имя, отчество                      └────────┘

Удостоверение N ________________  Класс __________

Предрейсовый

медосмотр   __________  __________   _________  _____________________

             отметка о  дата/время   должность  подпись фамилия, имя,

            прохождении            медработника          отчество

Послерейсовый

медосмотр    __________  __________  _________  _______ _____________

              отметка о  дата/время  должность  подпись фамилия, имя,

             прохождении            медработника          отчество

               Задание водителю    │ Состояние автомобиля
В распоряжение ___________________ │ Предрейсовый

                 Наименование      │ контроль     ___________________

                       ┌─────────┐ │ 

______________________ └─────────┘ │ __________    ______

     организации                   │    дата       время

                                   │ Контролер технического состояния

Адрес подачи ______________________│ автотранспортных

Сведения о перевозке_______________│ средств        _______  ___________

Фактическое время   ┌────────────┐ │                подпись  расшифровка

выезда с парковки   │            │ │                          подписи

(из гаража)ч, мин.  └────────────┘ │                          ┌──────┐

Диспетчер-                         │ Показание спидометра, км │      │

Нарядчик   ________  ____________  │                          └──────┘

            подпись   расшифровка  │ _________  _________

                       подписи     │    дата     время

Фактическое время   ┌────────────┐ │ Механик _______  ___________________

возвращения на      │            │ │         подпись  расшифровка подписи

парковку (в гараж), │            │ │ Выезд разрешаю

ч, мин.             └────────────┘ │ Механик _______  ___________________

Диспетчер-                         │         подпись  расшифровка подписи

нарядчик __________ ______________ │ Автомобиль в технически исправном

           подпись    расшифровка  │ состоянии принял

                       подписи     │ Водитель ________ ____________________

___________________________________│          подпись  расшифровка подписи

Опоздания, ожидания, простои в пути│ 

заезды на парковку (в гараж) и     │ 

прочие отметки ____________________│           ┌──────────┬────────────┐

                                   │ Горючее   │  марка   │     код    │

___________________________________│           ├──────────┼────────────┤

Автомобиль сдал                    │           └──────────┴────────────┘

                                   │                       ┌───────────┐

водитель -------- -----------------│ Движение горючего     │количество │

          подпись    расшифровка   ├──────────────-----────┼───────────┤

М.П.                   подписи     │Выдано:по заправочному ├───────────┤

                                   │листу N _________      │           │

                                   ├─────────────────-----─┼───────────┤

                                   │ Остаток:при выезде    ├───────────┤

                                   │       при возвращении ├───────────┤

                                   │ Расход:по норме       ├───────────┤

                                   │          фактический  ├───────────┤

                                   │ Экономия              ├───────────┤

                                   │ Перерасход            └───────────┘

                                   │ Автомобиль принял. Показание

                                   │ спидометра при возвращении на парковку

                                   │ (в гараж), км         ┌───────┐

                                   │                       └───────┘

                                   │  ________ _________

                                   │    дата    время

                                   │ Механик   _______ _____________________

                                   │           подпись  расшифровка подписи

Вторая сторона путевого листа

	Номер по порядку
	Код заказчика
	Место
	Время
	Пройдено, км
	Подпись лица, пользовавшегося автомобилем

	
	
	отправления
	назначения
	выезда
	возвращения
	
	

	
	
	
	
	ч
	мин.
	ч
	мин.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Результат работы автомобиля      Расчет заработной платы:

за смену:              ┌───────┐                                             ┌────────┐

всего в наряде, ч │                   │   за километраж, руб. коп. │                     │

                              └───────┘                                             └────────┘

                             ┌───────┐                                             ┌────────┐

пройдено, км      │                   │   за часы, руб. коп.              │                     │

                             └───────┘                                             └────────┘

                                                                                   ┌────────┐

                                      Итого, руб. коп.                  │                     │

                                                                                   └────────┘

Расчет произвел ________  ________   ___________________

                             должность   подпись   расшифровка подписи
7. Заявление на выдачу под отчет денежных документов:

Отделу бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района
Выдать (перечислить) под отчет в размере _______________ руб. 
Руководитель ________________________
«____» _________________ 20__ г.

Руководителю: ________________________________

От __________________________________________

                                                                                           (должность, ФИО работника)
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу денежных документов под отчет
Прошу выдать мне под отчет денежные документы:
	Наименование
	Количество
	Цена
	Сумма

	
	
	
	

	
	
	
	

	ИТОГО:
	


«____» _________________ 20__г. __________________________________________________

                                                                    (подпись )                         (расшифровка подписи)
Задолженность: имеется, отсутствует (ненужное зачеркнуть).
Денежные документы выданы: РКО (фондовый) № ______ от «___» _______________ 20__ г.
Заведующая отделом бухгалтерского учета

и отчетности – главный бухгалтер

администрации Северо-Енисейского района ____________________ /____________________/
                                                                                       (подпись)              (расшифровка подписи)
8. Акт инвентаризации наличных денежных средств (форма 0317013), утвержденная Постановлением Госкомстата России от 18.08.1998 № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации».

9. Договор о полной материальной ответственности, утвержденный Постановлением Министерства труда и социального развития российской Федерации от 31.12.2002 № 85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной материальной ответственности».
10. Отчет о расходовании денежных документов:

Администрация Северо-Енисейского района

УТВЕРЖДАЮ

__________________________

(должность руководителя)

__________________  ____________________

(подпись)             (И.О.Ф. руководителя)

«____»  ________________  20__ г.

ОТЧЕТ № ___

о расходовании денежных документов

от  «____»  ______________  20__ г.

	Наименование
	Цена, руб.
	Остаток на начало месяца
	Приход
	Расход
	Остаток на конец месяца

	
	
	Кол-во, шт.
	Сумма, руб.
	Кол-во, шт.
	Сумма,

руб.
	Кол-во, шт.
	Сумма, руб.
	Кол-во, шт.
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Материально ответственное лицо:

___________________________   ____________________   ______________________________
             (должность)                                  (подпись)                               (расшифровка подписи)

«_____» _______________ 20__ г.

11. Справка о суммах затрат, произведенных работниками при использовании отпуска за пределами территории РФ, подлежащих обложению страховыми взносами:
Администрация Северо-Енисейского района
СПРАВКА
о суммах затрат, произведенных работниками
при использовании отпуска за пределами территории РФ,
подлежащих обложению страховыми взносами

от «_____» _______________________ 20__ г.

	ФИО
	Номер авансового отчета
	Дата авансового отчета
	Сумма

	
	
	
	


Исполнитель: _________________________ _______________ ___________________________

                                          (должность)                    (подпись)             (расшифровка подписи)

Заведующая отделом бухгалтерского учета

и отчетности – главный бухгалтер

администрации Северо-Енисейского района ____________________ /____________________/
                                                                                       (подпись)              (расшифровка подписи)
12. Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу (Унифицированная форма № Т-1) (ОКУД 0301001).
13. Личная карточка работника (Унифицированная форма № Т-2) (ОКУД 0301002).

14. Личная карточка государственного (муниципального) служащего (Унифицированная форма № Т-2ГС (МС)) (ОКУД 0301016).

15. Штатное расписание (Унифицированная форма № Т-3) (ОКУД 0301017).

16. Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу (Унифицированная форма № Т-5) (ОКУД 0301004).

17. Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику (Унифицированная форма № Т-6) (ОКУД 0301005).

18. Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работникам (Унифицированная форма № Т-6а) (ОКУД 0301019).

19. Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении) (Унифицированная форма № Т-8) (ОКУД 0301006).

20. Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку (Унифицированная форма № Т-9) (ОКУД 0301022).

21. Приказ (распоряжение) о направлении работников в командировку (Унифицированная форма № Т-9а) (ОКУД 0301023).

22. Командировочное удостоверение (Унифицированная форма № Т-10) (ОКУД 0301024).

23. Служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении (Унифицированная форма № Т-10а) (ОКУД 0301025).

24. Приказ (распоряжение) о поощрении работника (Унифицированная форма № Т-11) (ОКУД 0301026).

25. Дефектная ведомость:
УТВЕРЖДАЮ

__________________________

(должность руководителя)

__________________  ____________________

(подпись)             (И.О.Ф. руководителя)

«____»  ________________  20__ г.
ДЕФЕКТНАЯ ВЕДОМОСТЬ
ЗАПАСНЫХ ЧАСТЕЙ
                                  от « ___ » ______________ 20__ г.
Учреждение   Администрация Северо-Енисейского района

Структурное подразделение _______________________________________________________

Материальное лицо ______________________________________________________________
Наименование автомобиля _________________________, марка, госномер ________________
	№ п/п
	Наименование

детали, узла,

элемента
	Техническое состояние

(описание поломки или дефекта, их причины)
	Заключение о необходимости

устранения дефекта,

сроки исполнения

	
	
	
	


Дефектовку произвели:

Водитель _________________ _________________________________________

                         (подпись)
                            (расшифровка подписи)

Водитель _________________ _________________________________________

                          (подпись)                            (расшифровка подписи)

«___»______________________20__ г.
Приложение 4
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПЕРИОДИЧНОСТЬ ФОРМИРОВАНИЯ РЕГИСТРОВ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА

НА БУМАЖНЫХ НОСИТЕЛЯХ

	№ п/п
	Код формы
	Наименование регистра бюджетного учета
	Периодичность

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета основных средств
	Ежегодно

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета основных средств
	

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств
	

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежемесячно

	6
	0504036
	Оборотная ведомость
	

	7
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	

	8
	0504043
	Карточка учета материальных ценностей
	Ежегодно

	9
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	Ежегодно

	10
	0504048
	Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий
	По мере необходимости формирования регистра

	11
	0504053
	Реестр сдачи документов
	По мере необходимости формирования регистра

	12
	0504054
	Многографная карточка
	

	13
	0504064
	Журнал регистрации бюджетных обязательств
	Ежегодно

	14
	0504071
	Журналы операций
	Ежемесячно

	15
	0504072
	Главная книга
	Ежемесячно

	16
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	При инвентаризации

	17
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	

	18
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	

	19
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	

	20
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	

	21
	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям
	

	22
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	


Приложение 5
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПРАВИЛАХ ДОКУМЕНТООБОРОТА

И ТЕХНОЛОГИИ ОБРАБОТКИ УЧЕТНОЙ ИНФОРМАЦИИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии со ст. 21 Федерального закона РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п. 22 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфин России от 31.12.2016 г. № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п. 6 приказа Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина России от 31.03.2018 г. № 64н) (далее – ЕПС), приказа Минфина России от 30.03.2015 г. № 52н ««Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н).

1.2. Цель Положения –  установить единые требования к подготовке, обработке, хранению и использованию документов, образующихся в деятельности администрации Северо-Енисейского района.

1.3. Положения настоящего документа распространяются на все отделы администрации Северо-Енисейского района в части организации документооборота и своевременности предоставления документов в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации района. 
1.4. Функции, задачи, права и ответственность сотрудников, участвующих в документационном обеспечении управления (включая сотрудников, отвечающих за организацию работы с документами в структурных подразделениях), устанавливаются должностными регламентами (инструкциями).

1.5. Особенности работы с документами, содержащими конфиденциальную информацию (служебную и иную тайну, персональные данные), регулируются специальными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.6. Содержание служебных документов не подлежит разглашению.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТООБОРОТА

2.1. Прием и обработка поступающих документов:
2.1.1. Документы поступают в отдел бухгалтерского учета и отчетности посредством почтовой связи и по каналам электронной связи, а также передаются нарочным.
2.1.2. С помощью почтовой связи доставляется письменная корреспонденция в виде простых и заказных писем, почтовые извещения на получение ценных писем, посылок, бандеролей и мелких пакетов, а также печатные издания.

2.1.3. Прием, первичная обработка, распределение и регистрация поступающей корреспонденции производятся в структурном подразделении, созданном для ведения делопроизводства.

2.1.4. Поступающие документы регистрируются в день поступления или на следующий рабочий день (в случае поступления документа в нерабочее время) в журнале учета либо в электронной базе данных, в которые включаются основные реквизиты документа.

2.1.5. При поступлении документов на бумажных носителях в отдел бухгалтерского учета и отчетности работник бухгалтерии ставит отметку о дате и времени получения документа.
Записи в регистры бюджетного учета (Журналы операций, иные регистры учета) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бюджетному учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов (п. 11 ЕПС).

2.2. Подготовка, составление, регистрация исходящих документов.

2.2.1. Первичные (сводные) учетные документы составляются в момент совершения фактов хозяйственной жизни или, если это невозможно – сразу после окончания факта хозяйственной жизни по унифицированным формам первичных учетных документов, утвержденных Приказом № 52н, иными нормативными актами законодательства Российской Федерации, а также неунифицированным формам, утвержденным настоящим Положение об учетной политике.
2.2.2. К учету принимаются первичные (сводные) учетные документы, составленные по унифицированным формам или по неунифицированным формам, в которых содержатся все обязательные реквизиты, в частности:

а) наименование документа;

б) дата составления документа;

в) наименование субъекта учета, составившего документ;

г) содержание факта хозяйственной жизни;

д) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

е) информация, предусмотренная порядком, который установлен Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

ж) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

з) подписи лиц, составивших документ, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации.

Документы, отражающие операции с наличными или безналичными денежными средствами, при наличии исправлений к учету не принимаются.

Допущенная в первичном учетном документе ошибка исправляется путем зачеркивания одной чертой неправильного текста или суммы и над зачеркнутым исправленным текстом или суммой делается правильная надпись. Зачеркивание производится так, чтобы можно было прочитать исправленное. Исправление ошибки в первичном документе должно быть оговорено надписью: «Исправлено» или «Исправленному верить» и подтверждено подписями лиц, подписавших документ, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц, а также даты исправления (п. 10 ЕПС).
2.2.3. Ответственность за составление и оформление документа, а также согласование документа с должностными лицами учреждения возлагаются на структурное подразделение, являющееся исполнителем документа.

Лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие документы, обеспечивают:

а) их своевременное и качественное оформление;

б) достоверность данных, в них содержащихся;

в) своевременную передачу документов для отражения в учете.

2.2.4. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, и лицо, с которым заключен договор об оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (ст. 9 Федерального закона РФ от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»).

2.2.5. Первичный (сводный) учетный документ всегда должен содержать подпись руководителя субъекта учета или уполномоченного им лица независимо от того, составлен он по унифицированной форме или по неунифицированной форме, содержащей все обязательные реквизиты.

Первичный (сводный) учетный документ, которым оформлены операции с денежными средствами, помимо подписи руководителя (уполномоченного лица) всегда должен содержать подпись главного бухгалтера (уполномоченного им лица) (п. 26 СГС «Концептуальные основы».

Без подписи главного бухгалтера (уполномоченного лица) не принимаются:

а) денежные и расчетные документы;

б) документы, которыми оформлены финансовые вложения, договоры займа, кредитные договоры.

2.2.6. В случаях разногласий между руководителем (уполномоченным им лицом) и главным бухгалтером (уполномоченным им лицом) относительно осуществления отдельных фактов хозяйственной жизни первичные (сводные) учетные документы принимаются к исполнению и отражению в учете без подписи главного бухгалтера (уполномоченного им лица) с письменного распоряжения руководителя (уполномоченного им лица), который несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

2.2.7. Записи в регистры бухгалтерского учета осуществляются в хронологической последовательности и с группировкой по соответствующим счетам учета.

Они вносятся по мере осуществления операций и принятия документов к учету, но не позднее следующего дня после поступления соответствующих документов.

Пропуски или изъятия при регистрации объектов учета (фактов хозяйственной жизни) в регистрах бухгалтерского учета не допускаются.

Лица, составившие и подписавшие регистры бухгалтерского учета, обеспечивают правильность, полноту и своевременность регистрации объектов бухгалтерского учета (отражения фактов хозяйственной жизни).

2.2.8. Регистрация отправляемых документов для контрагентов осуществляется службой делопроизводства в журнале учета исходящих документов  или в электронной базе данных.

2.3. Организация электронного документооборота

2.3.1. В учреждении организован электронный документооборот, который реализует безбумажные технологии обработки и обмена электронными документами на протяжении всего жизненного цикла документа с момента его создания или получения до завершения исполнения, а также его хранение и использование в текущей деятельности вплоть до уничтожения в связи с истечением установленного срока хранения.

2.3.2. Электронные документы, обрабатываемые по безбумажной технологии и заверенные электронной подписью, являются юридически значимыми: электронный документ, подписанный электронной подписью, равнозначен документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью.

2.3.3. Электронная подпись обеспечивает целостность электронного документа и его защиту от подделки. При этом электронная подпись соответствует состоянию документа на момент подписания  и при любом последующем изменении документа становится недействительной.

Используемые средства электронной подписи должны быть сертифицированы в установленном порядке.
2.3.4. Обработке по безбумажной технологии подлежат следующие документы:

а) документы из внешних систем электронного документооборота;

б) документы, поступившие по электронной почте;

в) документы на бумажных носителях, за исключением бумажных документов, не подлежащих сканированию, и иных документов в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, в том числе документов первичного бухгалтерского учета.

2.3.5. Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. Отметки бухгалтерии о принятии объекта к учету или о его выбытии в случае передачи лицом, ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных учетных документов в виде электронных документов, подписанных электронной подписью, в оформленном первичном учетном документе не проставляются. В этом случае отметки бухгалтерии об отражении в учете указанных операций, а также бухгалтерские записи, оформляются в Бухгалтерской справке (ф. 0504833).
Вывод документов на бумажные носители осуществляется, если:

а) нет возможности формировать и хранить документы в электронном виде;

б) нормативными правовыми актами установлено требование составлять и хранить документ исключительно на бумажном носителе;

в) по письменному запросу других участников фактов хозяйственной жизни, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры (п. 7 Приказа № 157н, Приложение № 5 Приказа № 52н).

При выведении регистров бухгалтерского учета на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа от утвержденной формы документа при условии, что реквизиты и показатели выходной формы документа содержат обязательные реквизиты и показатели регистров бухгалтерского учета (п. 19 ЕПС).

Копии электронных документов, в том числе полученных при электронном документообороте от подразделения ЦБ РФ, при необходимости, самостоятельно выводятся на печать и заверяются (письмо Минфина России от 24.05.2016 № 02-01-06/29610).

При заверении соответствия копии документа подлиннику ниже реквизита «Подпись» проставляют заверительную надпись: «Верно»; должность лица, заверившего копию; личную подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию); дату заверения. Допускается копию документа заверять печатью, определяемой по усмотрению организации.

Должностное лицо не вправе заверять копию документа или выписки из него, если копия документа имеет нечитаемые фрагменты текста, реквизитов или печати либо какие-либо иные особенности, которые могут привести к неверному толкованию содержания документа в целом.

2.3.6. При комплексной автоматизации бухгалтерского учета информация об объектах учета формируется в базах данных используемого программного комплекса. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в форме электронного регистра, а при отсутствии технической возможности – на бумажном носителе.
2.3.7. В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в бухгалтерии или структурном подразделении учреждения сотрудникам учреждения следует незамедлительно сообщить об этом руководителю подразделения и главному бухгалтеру.
Руководитель подразделения, главный бухгалтер не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи или уничтожения документов сообщают об этом руководителю учреждения. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня.
Расследование причин такого происшествия осуществляется комиссией в сроки, утвержденные приказом руководителя учреждения.
2.3.8. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

а) система электронного документооборота с Управлением Федерального Казначейства;

б) передача бухгалтерской отчетности администрации района финансовому управлению администрации района;

в) передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в ИФНС;

г) передача отчетности и сведениям по персонифицированному учету в ПФР;

д) размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте ГИС ГМП;

е) размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте www.zakupki.gov.ru.

Обмен электронными документами с контрагентами производится через оператора электронного документооборота.
2.3.9. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

а) на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», еженедельно  – «Зарплата»;

б) по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе у главного бухгалтера;

в) по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и брошюруются в хронологическом порядке. При ведении регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе листы регистров должны быть прошнурованы и пронумерованы, количество листов должно быть заверено главным бухгалтером субъекта учета и скреплено печатью субъекта учета (Общие положения Приказа № 52н).

2.3.10. Электронный обмен товарными накладными по форме ТОРГ-12 и актами приемки-сдачи работ (услуг) производится в форматах, утвержденных приказами ФНС России от 30.11.2015 № ММВ-7-10/551, от 30.11.2015 № ММВ-7-10/552.

2.4. Хранение и уничтожение документов:
2.4.1. Первичные документы, учетные регистры, бухгалтерские отчеты и балансы учреждения должны храниться в бухгалтерии в специальных помещениях или закрывающихся шкафах под ответственностью лиц, уполномоченных главным бухгалтером.

2.4.2. Бланки строгой отчетности хранятся в сейфах, металлических шкафах или специальных помещениях, позволяющих сохранить их.

2.4.3. Руководитель учреждения несет ответственность  за  безопасные условия хранения документов учета и их защиту от изменений (п. 3 ст. 29 Федерального закона № 402-ФЗ).

2.4.4. Первичные учетные документы хранятся совместно с сертификатом  ключа подписи, который применялся для формирования электронной цифровой подписи. Хранение должно обеспечивать защиту данных первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета от несанкционированных исправлений не менее пяти лет после окончания отчетного года, за который они составлены. 

2.4.5.Учреждение обязано обеспечить хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела (п. 14 ЕПС).

2.4.6. Акты о выделении дел к уничтожению оформляются только после составления архивных описей дел постоянного и временного сроков хранения. Описи дел и акты должны рассматриваться экспертной комиссией в едином комплексе и утверждаться руководителем учреждения

3. РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ОТДЕЛЬНЫХ УЧЕТНЫХ ФУНКЦИЙ

3.1. При взаимоотношении должностных лиц бухгалтерии с должностными лицами других управленческих подразделений на них возлагаются отдельные учетные функции.

Подразделения учреждения предоставляют в отдел бухгалтерского учета и отчетности следующие документы:

Юридический отдел:

а) договора (контракты), заключаемые с поставщиками (подрядчиками, исполнителями);

б) документы по фактам хищений материальных ценностей и взысканий дебиторской задолженности с граждан и организаций;

в) документы по действиям тех или иных организаций, действия которых неправомерны и (или) наносят ущерб имущественному положению учреждению.

Отдел кадров:

а) списки лиц, работающих в учреждении;

б) приказы о принятии на работу, увольнении, отпуске, внутреннем перемещении;

в) график отпусков.

Контрактная служба:

а) план график закупок на текущий год с изменениями;

б) извещения о закупках;

в) документы о приемке товаров (работ, услуг);

г) информация о неоплаченных счетах.

Управление делами:

а) сведения о поступлении и расходовании ГСМ;

б) о проводимых ремонтных работах;

в) путевые листы и подтверждающие расход ГСМ документы.

Жилищный отдел:
а) реестр поступления доходов от аренды имущества.

КУМИ:

а) реестр поступления доходов от аренды и продажи имущества.

Административная комиссия:

а) реестр поступления доходов от штрафных санкций.

Комиссия по делам несовершеннолетних:

а) реестр поступления доходов от штрафных санкций.
3.2. Сроки предоставления документов в бухгалтерию для обработки закреплены графиком документооборота, приведенном в приложении к настоящему Положению.
3.3. Работу по составлению графика документооборота организует главный бухгалтер. Требования главного бухгалтера в части порядка оформления операций и представления в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех подразделений учреждения.

3.4. Работники учреждения создают и представляют документы, относящиеся к сфере их деятельности, по графику документооборота. Для этого каждому исполнителю вручается выписка из графика. В выписке перечисляются документы, относящиеся к сфере деятельности исполнителя, сроки их представления и подразделения учреждения, в которые представляются указанные документы.

3.5. Ответственность за соблюдение графика документооборота, а также ответственность за своевременное и качественное создание документов, своевременную передачу их для отражения в бухгалтерском учете и отчетности, за достоверность содержащихся в документах данных несут лица, создавшие и подписавшие эти документы.

3.6. Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по учреждению осуществляет главный бухгалтер.

4. ТРЕБОВАНИЯ К ВЕДЕНИЮ ОТДЕЛЬНЫХ ФОРМ 
ПЕРВИЧНЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

4.1. Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101) (далее – Акт о приеме – передаче (ф. 0504101). Является первичным учетным документом. Составляется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов. В обязательном порядке оформляется при передаче нефинансовых активов между учреждениями, учреждениями и организациями (иными правообладателями), в том числе: при закреплении права оперативного управления (хозяйственного ведения); передаче имущества в государственную (муниципальную) казну, в том числе при изъятии органом, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества, объектов нефинансовых активов из оперативного управления (хозяйственного ведения).

Составляется на один или несколько объектов основных средств по видам имущества.

Учреждение вправе применять Акта о приеме-передаче (ф. 0504101) при безвозмездной передаче и продаже объектов нефинансовых активов.

При оформлении расчетов, возникающих по операциям приема-передачи имущества, активов и обязательств между субъектами учета, в том числе при межведомственных и межбюджетных расчетах по факту прекращения права оперативного управления оформляется Извещение (ф. 0504805) (письмо Минфина России от 17.08.2016 г. № 02-07-10/48185).

4.2. Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102) (далее – Накладная ф. 0504102). Применяется для оформления и учета перемещения объектов нефинансовых активов, в том числе основных средств, нематериальных активов, готовой продукции, произведенной учреждением, из одного структурного подразделения в другое, от одного материально ответственного лица другому, внутри учреждения.

Основанием внутреннего перемещения основных средств является распоряжение руководителя учреждения или служебная записка на его имя.

Факт изменения материально ответственного лица отражать в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031).

4.3. Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103) (далее – Акт ф. 0504103) предназначен для отражения в бухгалтерском учете объектов основных средств, переданных (полученных) для проведения ремонта, реконструкции, модернизации.

В соответствии с п. 27 ЕПС результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость (включая замену элементов в сложном объекте основных средств (в комплексе конструктивно сочлененных предметов, представляющих собой единое целое)), подлежит отражению в регистре бухгалтерского учета – Инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета. При этом указанные расходы не относятся на удорожание объектов нефинансовых активов.

Суммы расходов на достройку, дооборудование, модернизацию, реконструкцию отражаются в месяце, когда первоначальная стоимость ОС была увеличена на эти расходы (т.е. в день подписания акта по ф. 0504103) (письмо Минфина России от 29.09.2014 № 03-03-06/1/48511).

4.4. Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) (далее – Приходный ордер). Составляется учреждением при поступлении материальных ценностей (в том числе основных средств, материальных запасов) и служит основанием для принятия к бухгалтерскому учету и отражения на балансе учреждения.

Наличие при поступлении в учреждение материальных ценностей первичных учетных документов – предусмотренных условиями договора (контракта) отгрузочных документов, оформленных надлежащим образом, является достаточным основанием для принятия к учету материальных ценностей.

При этом оформление дополнительного первичного учетного документа в виде Приходного ордера (ф. 0504207) не требуется (письмо Минфина России от 07.12.2016 № 02-07-10/72795).

4.5. Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) (далее – Табель) ведется сплошным методом работниками отдела кадров. При заполнении Табеля учета использования рабочего времени (ф. 0504421) допускается фиксировать только случаи отклонений от нормального использования рабочего времени (выходные и праздничные дни, очередные, дополнительные отпуска и т.п.), при этом в графах 20 и 37 формы 0504421 предусмотрено отражение информации в разрезе только «явок» или только «неявок» (письмо Минфина России от 02.06.2016 г. № 02-06-10/32007).

В дополнение к указанным в Приказе № 52н используются следующие условные обозначения:
	Наименование показателя
	КОД

	
	Буквенный 
	Цифровой

	Дополнительный отпуск без сохранения заработной платы
	НО
	18


4.6. В соответствии со ст. 136 Трудового кодекса РФ при выплате заработной платы работникам учреждения выдаются расчетные листки под подпись в реестре и во втором экземпляре расчетного листка, который хранится в отделе бухгалтерского учета и отчетности в сроки, установленные законодательством РФ.
4.7. Авансовый отчет (ф. 0504505) заполняется материально – ответственным лицом (командированным работником) ручным либо автоматизированным способом. Раздел «Сведения о внесении остатка, выдаче перерасхода» заполняется работником бухгалтерии в первичном учетном документе (после утверждения руководителем) ручным способом.

4.8. Бухгалтерская справка (ф. 0504833) предназначена для отражения учреждением операций, совершаемых:

а) в ходе ведения хозяйственной деятельности;

б) при передаче лицом, ответственным за оформление фактов хозяйственной жизни, первичных учетных документов в виде электронных документов, подписанных электронной подписью;

в) при отсутствии возможности в оформленном первичном учетном документе заполнения раздела «Отметка о принятии к учету» (при передаче полномочий по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета и формированию бюджетной (финансовой) отчетности иной организации (централизованной бухгалтерии).

На основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) производятся бухгалтерские записи, связанные с исправлением ошибок, выявленных субъектом учета. При этом исправления записываются соответствующей корреспонденцией по счетам бухгалтерского учета, и делается ссылка на номер и дату исправляемого документа и (или) документа, являющегося основанием для внесения исправлений.

При формировании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) в случаях, если в первичных (сводных) учетных документах, в том числе представленных в виде электронных документов, подписанных электронной подписью, а также при отсутствии возможности проставления отметки о принятии их к учету и отражению бухгалтерских записей, указываются: наименование первичного документа, основание, номер, дата и наименование хозяйственной операции.
Приложение

к Положению о правилах документооборота

и обработки учетной информации
УТВЕРЖДАЮ

______________________________
(руководитель учреждения)
_____________  _________________
( подпись)          (И.О.Ф. руководителя)
"_____" __________________ 20_ г.

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА
	№ 
п/п
	Наименование документа
	Создание документа
	Представление документа
	Обработка документа

	
	
	Кол-во экземпляров
	Ответственный за получение/ выписку и оформление
	Утверждает/  визирует/ подписывает
	Срок исполнения
	Кто и куда направляет
	Дата и  порядок
	Кто проверяет
	Кто исполняет
	Дата и срок исполнения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Штатное расписание (униф. форма № Т-3)
	3
	ОБУиО/ заместитель главного бухгалтера
	Руководитель учреждения/ главный бухгалтер
	По мере необх-ти
	В управление делами и финансовое управление
	В день оформления приказа(распоряжения)
	ФУ-специалист;

ОБУиО Бухгалтер
	Бухгалтер
	До даты начисления зарплаты

	2
	Приказ(распоряжение) о приеме работника на другую работу (униф. форма № Т-1)    
	1
	ОК
	Руководитель   
учреждения
	1 день
	ОК в ОБУиО
	В день оформления приказа(распоряжения)
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день

	3
	Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу (униф. форма № Т-5)
	1
	ОК
	Руководитель учреждения,
	1 день
	ОК в ОБУиО
	В день оформления приказа(распоряжения)
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день

	4
	Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении) (униф. форма № Т-8)
	1
	ОК
	Руководитель учреждения,
	1 день
	ОК в ОБУиО
	Увольняемый в день увольнения
	Работник ОК
	Работник ОК
	В день увольнения с работы

	5
	Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку (униф. форма № Т-9)
	1
	ОК
	Руководитель   
учреждения/ ОК
	1 день
	Управление делами
	В день оформления приказа(распоряжения)
	Бухгалтер
	Работник ОК
	1 день

	6
	Приказ (распоряжение) о поощрении работника (униф. форма № Т-11)   
	1
	Подразделение
	Руководитель подразделения
	1 день
	Руководители подразделения
	В день оформления приказа(распоряжения)
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день

	7
	Приказ (распоряжение) о предоставлении  
отпуска работнику (униф. форма № Т-6) 
	1
	ОК
	Руководитель учреждения/ ОК
	1 день
	ОК в ОБУиО
	За 14 дней до начала отпуска, при срочном предоставлении отпуска 1 день
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	За 3 дня до начала отпуска;

1 день

	8
	Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421)
	1
	ОК
	Руководитель/ ОК
	1 день
	ОК в ОБУиО
	2 раза в месяц:

- за первую половину месяца до 17 числа;

- за месяц до 29 числа
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	2 дня

	9
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)
	1
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день
	ОБУиО бухгалтер
	В течение 10 дней после получения приказа на отпуск, предоставлении отпуска 1 день
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	За 3 дня до начала отпуска

	10
	Платежная ведомость (ф. 0504403)
	1
	ОБУиО/ бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день
	Бухгалтер
	В день закрытия ведомости с кассовым отчетом
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день

	12
	Карточка –справка (ф.0504417)
	1
	Бухгалтер ОБУиО
	Бухгалтер
	1 день
	Бухгалтер
	Ежегодно, в конце года
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день

	17
	Листок нетрудоспособности 
	1
	Застрахованный работник
	Руководитель
	1 день
	Застрахованное лицо в ОК, ОК в ОБУиО
	До 27 числа
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день

	18
	Приказы по изменению зарплаты сотрудников
	1
	Подразделение
	Руководитель   
подразделения/ ОК
	1 день
	ОК в ОБУиО
	До 27 числа
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день

	19
	Расчетные листки
	2
	ОБУиО бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день
	ОБУиО лично каждому или через руководителей
	До 10 числа
	Сотрудник
	Сотрудник
	1 день

	20
	Ведомости распределения зарплаты по счетам и шифрам затрат по подразделениям и по учреждению
	1
	Расчетная группа БО
	Бухгалтер
	1 день
	Бухгалтер в производственную группу БО
	До 15 числа
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день

	21
	Данные на перечисление НДФЛ, алиментов, взносов в ПФ, ФСС, ОМС
	2
	ОБУиО/ бухгалтер
	Главный бухгалтер
	1 день
	Бухгалтер в ФО
	До 14 числа, бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	22
	Ведомости по перечислению зарплаты в банк 
	1
	ОБУиО/ бухгалтер
	Главный бухгалтер
	1 день
	Бухгалтер
	До 19 числа ежемесячно
	Главный    
бухгалтер
	Бухгалтер
	

	23
	Акт приема –передачи объекта нефинансовых активов (ф.0504101)
	2
	МОЛ
	Руководитель учреждения/ председатель комиссии
	По мере необходимости
	Председатель комиссии в ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	24
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (код формы 0504207)
	2
	МОЛ
	Бухгалтер
	По мере необходимости
	МОЛ в ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	25
	Акт о приеме –сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103)
	2
	МОЛ
	Руководитель учреждения/ председатель комиссии
	По мере необходимости
	Председатель комиссии в ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	26
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме автотранспортных средств) (ф.0504104)
	2
	МОЛ
	Руководитель учреждения/ председатель комиссии
	По мере необходимости
	Председатель комиссии в ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	27
	Акт о списании автотранспортных средств (ф. 0504105)
	2
	МОЛ
	Руководитель учреждения/ председатель комиссии
	По мере необходимости
	Председатель комиссии в ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	28
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.0504102)
	3
	МОЛ
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	МОЛ в материальный отдел ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	29
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143)
	2
	МОЛ
	Руководитель учреждения/ председатель комиссии
	По мере необходимости
	Председатель комиссии в ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	30
	Акт о списании исключенных объектов  библиотечного фонда (ф.0504144)
	2
	МОЛ
	Руководитель учреждения/ председатель комиссии
	По мере необходимости
	Председатель комиссии в ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	31
	Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0504031)
	1
	Бухгалтер ОБУиО
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтер

ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	32
	Инвентарная карточка группового учета основных средств (ф.0504032)
	1
	Бухгалтер ОБУиО
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтер

ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	33
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств (униф. форма 0504033)
	1
	Бухгалтер ОБУиО
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтер

ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	34
	Инвентарный список нефинансовых активов (ф 0504034)
	1
	Бухгалтер материальной группы БО
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтер

ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	35
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035)
	1
	Бухгалтер материальной группы БО
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтер

ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	36
	Требование –накладная (ф. 0504204)
	2
	МОЛ
	Бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтер
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	37
	Накладная на отпуск материалов на сторону (ф. 0504205)
	2
	МОЛ
	МОЛ
	По мере необходимости
	МОЛ в ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	38
	Путевой лист легкового автомобиля (униф. форма 0345001)
	1
	Специалист управления делами
	Специалист управления делами/ главы
	Ежедневно
	Водитель

в ОБУиО
	Ежедневно
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	1 день

	39
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210)
	1
	МОЛ
	Руководитель учреждения/ гл. бухгалтер
	Ежемесячно
	МОЛ в ОБУиО
	Ежемесячно
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	

	40
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230)
	2
	МОЛ
	Руководитель учреждения/ председатель комиссии
	По мере необходимости
	МОЛ в ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	41
	Акт о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816)
	2
	Бухгалтер
	Руководитель учреждения/ председатель комиссии
	По мере необходимости
	ОБУиО
	В день утверждения
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер
	

	42
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)
	1
	Бухгалтер
	Главный бухгалтер
	По мере необходимости
	Бухгалтер
	В день утверждения
	Бухгалтер
	Бухгалтер
	


Принятые сокращения: ОК – Отдел кадров; ОБУиО – Отдел бухгалтерского учета и отчетности; МОЛ – материально-ответственное лицо,

ФУ - Финансовое управление.

СОГЛАСОВАНО:

Заведующий отделом бухгалтерского

учета и отчетности – главный бухгалтер

администрации Северо-Енисейского района _______________________ /________________________/
                                                                                            (подпись)                               (расшифровка подписи)

Начальник управления делами
администрации Северо-Енисейского района _______________________ /________________________/

                                                                                            (подпись)                               (расшифровка подписи)
Приложение 6
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮЩЕЙ КОМИССИИ

ПО ПОСТУПЛЕНИЮ И ВЫБЫТИЮ АКТИВОВ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов (далее – Комиссия) создается в соответствии с требованиями приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее – ЕПС).

1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется следующими нормативными актами Российской Федерации:
а) Федеральный закон РФ от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

б) Общероссийский классификатор основных средств ОК 013-2014 (СНС 2008), утвержденный приказом Росстандарта РФ от 12.12.2014 (далее – ОКОФ);

в) Приказ Минфина РФ от 31.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

г) Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

д) Приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», 

е) Приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора  «Аренда»;

ж) Приказ Минфина РФ от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» и иными документами.

1.3. Персональный состав Комиссии утверждается распоряжением руководителя учреждения.

1.4. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии. В случае отсутствия председателя Комиссии общее руководство работой Комиссии выполняет один из членов Комиссии, назначенный председателем на время его отсутствия.

1.5. Функции секретаря Комиссии осуществляет один из членов Комиссии, назначенный председателем. Секретарь Комиссии осуществляет организационно-техническую работу по подготовке и проведению заседаний, а также по оформлению протоколов заседаний Комиссии.

1.6. Комиссия проводит заседания по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.

1.7. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен превышать 10 рабочих дней.

1.8. Решения Комиссии считаются правомочными, если на ее заседании присутствует не менее 2/3 от общего числа ее членов.

1.9. Комиссия принимает решение по поступлению и выбытию основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов, в том числе по обособленным структурным подразделениям и филиалам Учреждения.

1.10. При поступлении объекта основных средств материально-ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена Комиссии на данный объект наносится инвентарный номер краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ПОЛНОМОЧИЯ КОМИССИИ
2.1. Целью работы Комиссии является принятие коллегиальных решений по подготовке и принятию решения о поступлении, выбытии, внутреннем перемещении движимого и недвижимого имущества, находящегося у Учреждения на праве оперативного управления, нематериальных активов, непроизведенных активов, а также списанию материальных запасов, дебиторской и кредиторской задолженности.

2.2. К полномочиям Комиссии относится принятие решений:

а) об определении имущества в качестве актива, приносящем экономические выгоды и имеющий полезный потенциал и об отнесении объектов, не соответствующих критериям актива на забалансовый счет 02;

б) об отнесении объектов имущества к основным средствам либо к материальным запасам и определении признака отнесения к особо ценному движимому имуществу;

в) об установлении правил объединения объектов с несущественной стоимостью в единый комплекс;

г) о сроке полезного использования поступающих в учреждение основных средств и нематериальных активов;

д) об определении группы аналитического учета, кодов по ОКОФ основных средств и нематериальных активов;

е) о первоначальной (фактической) стоимости принимаемых к учету основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов;

ж) об определении справедливой стоимости объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации в виде излишков, оприходованных в результате разборки, демонтажа, разукомплектования основных средств, а также полученных безвозмездно от юридических и физических лиц, в том числе по договору дарения. Основными методами определения справедливой стоимости являются следующие: а) метод рыночных цен; б) метод амортизированной стоимости замещения.

2.3. Для определения справедливой стоимости соответствующего вида актива или обязательства используется метод, который наиболее применим и позволяет достоверно оценить справедливую стоимость соответствующего объекта бухгалтерского учета, либо метод, предусмотренный для соответствующего объекта бухгалтерского учета, нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

2.4. При использовании метода рыночных цен справедливая стоимость актива (обязательства) определяется на основании текущих рыночных цен или данных о недавних сделках с аналогичными или схожими активами (обязательствами), совершенных без отсрочки платежа (п. 55 СГС «Концептуальные основы»).

2.5. При определении справедливой стоимости актива по методу амортизированной стоимости замещения последняя определяется как разница между стоимостью восстановления (воспроизводства) актива или стоимостью замены актива, в зависимости от того, какая из этих величин меньше, и суммой накопленной амортизации, рассчитанной на основе такой стоимости.

2.6. Стоимость восстановления (воспроизводства) актива определяется как стоимость полного восстановления (воспроизводства) полезного потенциала актива.

2.7. Стоимость замены актива рассчитывается на основе рыночной цены покупки аналогичного актива с сопоставимым оставшимся сроком его полезного использования (п.56 СГС «Концептуальные основы»:
а) о принятии к учету поступивших основных средств, нематериальных активов с оформлением соответствующих первичных учетных документов, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 27;

б) об изменении стоимости основных средств и срока их полезного использования в случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации;

в) о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления;

г) о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов в установленном порядке, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете;

д) изъятие и передача материально ответственному лицу из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов и постановка их на учет и возможность их использования и об определении их справедливой стоимости;

е) о списании (выбытии) материальных запасов, за исключением выбытия в результате их потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих первичных учетных документов;

ж) о поступлении и выбытии библиотечного фонда;

з) о выбытии периодических изданий;

и) об изъятии и передаче материально ответственному лицу из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов и постановке их на учет;

к) о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;

л) об определении признаков обесценения;

м) о получении от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об уничтожении;

н) осуществление сверок с дебиторами с целью принятия решения о списании дебиторской задолженности;

о) признание дебиторской задолженности безнадежной к взысканию в целях списания с балансового учета в связи с истечением исковой давности;

п) признание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с забалансового учета, при завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания;

р) участие в передаче материальных ценностей при смене материально - ответственных лиц.
3. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ КОМИССИЕЙ

3.1. Решение Комиссии об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематериальным активам, материальным запасам осуществляется на основании Единого плана счетов, Положения об учетной политике, иных нормативных правовых актов.

3.2. Решение Комиссии о сроке их полезного использования, об отнесении к соответствующей группе аналитического учета и определении кода ОКОФ принимается на основании:

а) информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации. По объектам основных средств, включенным согласно Постановлению Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную группу – срок полезного использования рассчитывается исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 № 1072;

б) рекомендаций, содержащихся в документах производителя, при отсутствии информации в нормативных правовых актах на основании решения Комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом:

в) ожидаемой производительности или мощности, ожидаемого физического износа, зависящих от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта, гарантийного и договорного срока использования и других ограничений использования;

г) данных предыдущих балансодержателей (пользователей) основных средств и нематериальных активов о сроке их фактической эксплуатации и степени износа – при поступлении объектов, бывших в эксплуатации в государственных (муниципальных) учреждениях, государственных органах (указанных в актах приема-передачи);

д) информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству РФ, об ожидаемом сроке их использования при определении срока полезного использования нематериальных активов; равным 10 годам (но не более срока деятельности учреждения) в отношении нематериальных активов, по которым невозможно определить срок полезного использования.

3.3. Решение Комиссии о первоначальной (фактической) стоимости поступающих в учреждение на праве оперативного управления основных средств и нематериальных активов принимается на основании следующих документов:

а) сопроводительной и технической документации (государственных контрактов, договоров, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ (услуг), паспортов, гарантийных талонов и т.п.), которая представляется материально ответственным лицом в копиях либо, по требованию Комиссии, в подлинниках;

б) документов, представленных предыдущим балансодержателем (по безвозмездно полученным основным средствам и нематериальным активам);

в) отчетов об оценке независимых оценщиков (по основным средствам и нематериальным активам, принимаемым в соответствии с Единым планом счетов, по текущей оценочной стоимости на дату принятия к учету);

г) данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций-изготовителей; сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертных заключениях (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в Комиссии).

3.4. Решение Комиссии о принятии к учету основных средств и нематериальных активов при их приобретении (изготовлении), по которым сформирована первоначальная (фактическая) стоимость, принимается на основании оформленных первичных учетных документов, составленных по унифицированным формам. Комиссия оформляет акт приема – передачи нефинансовых активов (ф. 0504101).

3.5. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов, материальных запасов принимается после выполнения следующих мероприятий:

а) непосредственный осмотр основных средств (при их наличии), определение их технического состояния и возможности дальнейшего применения по назначению с использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т.п.), данных бухгалтерского учета и установление непригодности их к восстановлению и дальнейшему использованию либо нецелесообразности дальнейшего восстановления и (или) использования;

б) рассмотрение документов, подтверждающих преждевременное выбытие имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения, в том числе помимо воли обладателя права на оперативное управление;

в) установление конкретных причин списания (выбытия) (износ физический, моральный; авария; нарушение условий эксплуатации; ликвидация при реконструкции; другие причины);

г) выявление лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, и вынесение предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;

д) поручение ответственным исполнителям организации подготовки технического заключения экспертом о техническом состоянии основных средств, подлежащих списанию, или составление дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь;

е) определение возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, выбывающих основных средств и их оценки исходя из рыночной стоимости на дату принятия к учету.

Комиссия подготавливает акты о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104), акты о списании транспортного средства (ф. 0504105); акты о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

3.6. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов принимается с учетом:

а) наличия технического заключения эксперта о состоянии основных средств, подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь – при списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению (составляется комиссией, созданной в структурном подразделении по месту нахождения списываемого основного средства, за исключением вычислительной техники);

б) наличия драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в списываемых основных средствах, которые учитываются в порядке, установленном Приказом Минфина России от 29.08.2001 № 68н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении»;

в) наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию, – при списании основных средств, выбывших вследствие аварий;

г) наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения.

3.7. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов, материальных запасов оформляется по унифицированным формам первичной учетной документации.

3.8. В целях согласования решения о списании недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением или приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, Комиссия подготавливает и направляет учредителю следующие документы:

а) перечень объектов имущества, решение о списании которых подлежит согласованию;

б) копию решения о создании постоянно действующей Комиссии по подготовке и принятию решения о списании имущества (с приложением данного Положения, приказа о составе комиссии) в случае, если такая комиссия создается впервые, либо в случае, если в ее положение либо в состав внесены изменения;

в) копию протокола заседания постоянно действующей Комиссии по подготовке и принятию решения о списании объектов федерального имущества;

г) акты о списании имущества и документы.

Акт о списании недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства), а также особо ценного движимого имущества составляются в трех экземплярах, подписываются Комиссией и направляются для согласования учредителю, после чего утверждаются руководителем учреждения.

Акты о списании иного движимого имущества (за исключением особо ценного) составляются не менее чем в двух экземплярах и утверждаются руководителем учреждения самостоятельно.

3.9. Решение Комиссии о списании дебиторской задолженности оформляется актом инвентаризации.

3.10. Решение Комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены Комиссии.

3.11. Оформленные в установленном порядке документы после подписания Комиссия передает в бухгалтерию для отражения в учете.

3.12. Протоколы Комиссии хранятся в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

4. ЗАКЛЮЧЕНИЕ

4.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются руководителем учреждения.
4.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего Положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.
Приложение 7
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ВЕДЕНИЯ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок применяется в соответствии с п. 167  Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утв. Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее – ЕПС), Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (в ред. Указаний ЦБ РФ от 19.06.2017 № 4416-У).

1.2. Положение определяет:
1.2.1. правила организации работы по ведению кассовых операций в учреждении,
1.2.2. обязанности кассира и других лиц, ответственных за оформление кассовых документов,
1.2.3. перечень мероприятий по обеспечению сохранности наличных денег при ведении кассовых операций, хранении, транспортировке,
1.2.4. правила приема и выдачи наличных денег, документальное оформление кассовых операций,

1.2.5. порядок расчета лимита остатка денежных средств в кассе,

1.2.6. порядок и сроки проведения проверок фактического наличия наличных денег в кассе.

1.3 Используемые понятия в Положении:

фискальный документ – это фискальные данные, представленные по установленным форматам в виде кассового чека, бланка строгой отчетности и (или) иного документа, предусмотренного законодательством РФ о применении контрольно-кассовой техники, на бумажном носителе и (или) в электронной форме, в том числе защищенные фискальным признаком;

кассовый чек – первичный учетный документ, сформированный в электронном виде и (или) отпечатанный с применением контрольно-кассовой техники в момент расчета между пользователем и покупателем (клиентом), содержащий сведения о расчете, подтверждающий факт его осуществления и соответствующий требованиям законодательства РФ о применении ККТ.

расчеты – это прием и выплата денежных средств за реализуемые товары, работы, услуги, осуществляемые с использованием как наличных, так и электронных средств платежа, в частности пластиковой картой.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ВЕДЕНИЮ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ

2.1. Кассовые операции ведутся в учреждении бухгалтером с исполнением должностных обязанностей кассира.
2.2. К ведению кассовых операций, охране и транспортировке денежных средств не допускаются работники:

а) ранее привлекавшихся к уголовной ответственности за умышленные преступления, судимость у которых не погашена или не снята в установленном порядке;

б) страдающих хроническими психическими заболеваниями;

в) систематически нарушающих общественный порядок;

г) злоупотребляющих спиртными напитками либо употребляющие наркотические вещества без назначения врача.
2.3. Должностные права и обязанности кассира установлены настоящим Положением, с которым он должен ознакомиться под роспись.

2.4. С кассиром заключается договор о полной материальной ответственности.

2.5. Кассир в соответствии с действующим законодательством несет полную материальную ответственность за сохранность всех принятых им ценностей и за ущерб, причиненный организации как в результате умышленных действий, так и в результате небрежного или недобросовестного отношения к своим обязанностям.

2.6. В случае оформления кассовых документов на бумажном носителе кассир снабжается штампами, содержащими реквизиты, подтверждающие проведение кассовой операции (далее – штампы «Получено», «Оплачено», «Погашено»), а также образцами подписей лиц, уполномоченных подписывать кассовые документы. 
2.7. Кассиру запрещается передоверять выполнение порученной ему работы другим лицам.

2.8. Кассовые операции организации оформляются:

приходными кассовыми ордерами (форма 0310001);

расходными кассовыми ордерами (форма 0310002);

2.9. Кассовые операции отражаются в кассовой книге (форма 0310004).
Цифровые коды форм документов, приведенные в настоящем Порядке, соответствуют Общероссийскому классификатору управленческой документации ОК 011-93.

2.10. Документы, предусмотренные настоящим Положением, оформляются на бумажном носителе оформляются с применением технических средств и подписываются собственноручными подписями. В документы, оформленные на бумажном носителе, за исключением кассовых документов, допускается внесение исправлений, содержащих дату исправления, фамилии и инициалы, а также подписи лиц, оформивших документы, в которые внесены исправления.

2.11. Учреждение вправе вести кассовые операции с применением программно-технических средств. При этом программно-технические средства, конструкция которых предусматривает прием банкнот ЦБ РФ, должны иметь функцию распознавания не менее четырех машиночитаемых защитных признаков банкнот ЦБ РФ, перечень которых установлен нормативным актом ЦБ РФ.

2.12. Кассовые документы хранятся в организации в течение 5 лет.

2.13. В кассовых документах в обязательном порядке указывается основание для их оформления и перечисляются прилагаемые подтверждающие документы (расчетно-платежные ведомости (форма 0504401), платежные ведомости (форма 0504403), заявления, счета, авансовые отчеты, другие документы).

2.14. Приходный кассовый ордер 0310001 подписывается главным бухгалтером и кассиром.

Расходный кассовый ордер 0310002 подписывается руководителем, главным бухгалтером, кассиром.
2.15. Кассир несет ответственность за сохранность кассовых документов и содержащихся в кассовых документах данных на электронном носителе информации, и должен хранить их таким образом, чтобы полностью исключить возможность несанкционированного изменения указанных данных.

3. ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ И ТРАНСПОРТИРОВКИ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ

3.1. Ответственность за обеспечение сохранности наличных денежных средств в кассе организации несет руководитель организации.

3.2. Все наличные деньги хранятся в организации в несгораемом металлическом сейфе, который по окончании рабочего дня закрывается ключом. Ключ от сейфа хранится у кассира, которому запрещается оставлять его в условленных местах, передавать посторонним лицам либо изготавливать неучтенные дубликаты.

Учтенный дубликат ключа в опечатанном кассиром пакете хранится у руководителя организации.

Хранение в кассе наличных денег и других ценностей, не принадлежащих организации, запрещается.

Перед открытием сейфа кассир обязан осмотреть сохранность замков.
В случае повреждения или поломки замков кассир обязан немедленно доложить об этом руководителю организации.

3.3. Руководитель организации должен предоставить кассиру охрану при транспортировке денежных средств и ценностей из учреждений банков или сдаче в них и, в случае необходимости, – транспортное средство.

При транспортировке денежных средств кассиру, сопровождающим его лицам и водителю транспортного средства запрещается:

а) разглашать маршрут движения и размер суммы доставляемых денежных средств и ценностей;

б) допускать в салон транспортного средства посторонних лиц;

в) посещать магазины, рынки и другие т.п. места;

г) выполнять какие-либо поручения и любым иным образом отвлекаться от доставления денег и ценностей по назначению.

4. ПОРЯДОК ПРИЕМА НАЛИЧНЫХ ДЕНЕГ

4.1. Прием наличных денег, в том числе от работников организации, проводится по приходным кассовым ордерам 0310001.

4.2. При получении приходного кассового ордера 0310001 кассир проверяет наличие подписи главного бухгалтера и ее соответствие имеющемуся образцу, проверяет соответствие суммы наличных денег, проставленной цифрами, сумме наличных денег, проставленной прописью, наличие подтверждающих документов, перечисленных в приходном кассовом ордере 0310001.

4.3. Кассир принимает наличные деньги полистным, поштучным пересчетом.

Наличные деньги принимаются кассиром таким образом, чтобы вноситель наличных денег мог наблюдать за действиями кассира.

4.4. После приема наличных денег кассир сверяет сумму, указанную в приходном кассовом ордере 0310001, с суммой фактически принятых наличных денег.

При соответствии вносимой суммы наличных денег сумме, указанной в приходном кассовом ордере 0310001, кассир подписывает приходный кассовый ордер 0310001, квитанцию к приходному кассовому ордеру 0310001 и проставляет на ней оттиск штампа «Оплачено», подтверждающего проведение кассовой операции. В подтверждение приема наличных денег вносителю наличных денег выдается квитанция к приходному кассовому ордеру 0310001.

При несоответствии вносимой суммы наличных денег сумме, указанной в приходном кассовом ордере 0310001, кассир предлагает вносителю наличных денег довнести недостающую сумму наличных денег или возвращает излишне вносимую сумму наличных денег. Если вноситель наличных денег отказался довнести недостающую сумму наличных денег, кассир возвращает ему вносимую сумму наличных денег. Приходный кассовый ордер 0310001 кассир перечеркивает и передает главному бухгалтеру для оформления приходного кассового ордера 0310001 на фактически вносимую сумму наличных денег.

4.5. Прием остатка наличных денег, полученных под отчет, проводится кассиром по приходному кассовому ордеру 0310001.

5. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ НАЛИЧНЫХ ДЕНЕГ

5.1. Выдача наличных денег под отчет на расходы, связанные с осуществлением деятельности учреждения, проводится по расходным кассовым ордерам 0310002.

Выдача наличных денег для выплат проводится по расходным кассовым ордерам 0310002.
5.2. Кассир выдает наличные деньги непосредственно получателю, указанному в расходном кассовом ордере 0310002, при предъявлении им паспорта или другого документа, удостоверяющего личность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, либо при предъявлении получателем доверенности и документа, удостоверяющего личность.

Перед выдачей наличных денег кассир, получив расходный кассовый ордер 0310002, проверяет наличие подписей руководителя и их соответствие имеющимся образцам, соответствие сумм наличных денег, проставленных цифрами, суммам, проставленным прописью. При выдаче наличных денег по расходному кассовому ордеру 0310002 кассир проверяет также наличие подтверждающих документов, перечисленных в расходном кассовом ордере 0310002, и соответствие фамилии, имени, отчества (при наличии) получателя наличных денег, указанных в расходном кассовом ордере 0310002, данным предъявляемого получателем документа, удостоверяющего его личность.

5.3. При выдаче наличных денег по доверенности кассир проверяет соответствие фамилии, имени, отчества (при наличии) получателя наличных денег, указанных в расходном кассовом ордере 0310002, фамилии, имени, отчеству (при наличии) доверителя, указанным в доверенности, а также соответствие указанных в доверенности и расходном кассовом ордере 0310002 фамилии, имени, отчества (при наличии) доверенного лица и данных документа, удостоверяющего его личность, данным предъявленного доверенным лицом документа. 

Доверенность прилагается к расходному кассовому ордеру 0310002.

В случае выдачи наличных денег по доверенности, оформленной на несколько выплат или на получение наличных денег у разных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, делаются ее копии, которые заверяются отметкой «Копия верна» с указанием даты заверения копии, оттиском печати учреждения и подписью главного бухгалтера. Заверенная копия доверенности прилагается к расходному кассовому ордеру 0310002. 

Оригинал доверенности (при наличии) хранится у кассира и при последней выдаче наличных денег прилагается к расходному кассовому ордеру 0310002.
5.4. При выдаче наличных денег по расходному кассовому ордеру 0310002 кассир подготавливает сумму наличных денег, подлежащую выдаче, и передает расходный кассовый ордер 0310002 получателю наличных денег, который указывает получаемую сумму наличных денег (рублей – прописью, копеек – цифрами) и подписывает расходный кассовый ордер 0310002.

5.5. Кассир пересчитывает подготовленную к выдаче сумму наличных денег таким образом, чтобы получатель наличных денег мог наблюдать за его действиями, и выдает получателю наличные деньги полистным, поштучным пересчетом в сумме, указанной в расходном кассовом ордере 0310002.

Получатель наличных денег пересчитывает под наблюдением кассира полистно, поштучно полученные им наличные деньги. Кассир не принимает от получателя наличных денег претензии по сумме наличных денег, если получатель наличных денег не пересчитал под наблюдением кассира полученные им наличные деньги.

После выдачи наличных денег по расходному кассовому ордеру 0310002 кассир подписывает его.

5.6. Для выдачи наличных денег на расходы, связанные с осуществлением деятельности организации под отчет расходный кассовый ордер 0310002 оформляется согласно письменному заявлению подотчетного лица, составленному в произвольной форме и содержащему запись о сумме наличных денег и о сроке, на который выдаются наличные деньги, подпись руководителя и дату.

Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу предъявить бухгалтеру авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами.
Проверка авансового отчета бухгалтером, главным бухгалтером, его утверждение руководителем осуществляются в течение 3 рабочих дней со дня предоставления подотчетным лицом авансового отчета и всех подтверждающих документов.
Выдача наличных денег под отчет проводится при условии полного погашения подотчетным лицом задолженности по ранее полученной под отчет сумме наличных денег.
6. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ КАССОВОЙ КНИГИ 0310004

6.1. Для учета поступающих в кассу наличных денег и выдаваемых из кассы, учреждение ведет кассовую книгу 0310004.

6.2. Записи в кассовой книге 0310004 осуществляются по каждому приходному кассовому ордеру 0310001 (расходному кассовому ордеру 0310002), оформленному на полученные (выданные) наличные деньги.

6.3. Кассир сверяет данные, содержащиеся в кассовой книге 0310004, с данными кассовых документов, выводит в кассовой книге 0310004 сумму остатка наличных денег на конец рабочего дня и проставляет подпись.

Записи в кассовой книге 0310004 сверяются с данными кассовых документов главным бухгалтером и подписываются им.

Если в течение рабочего дня кассовые операции не проводились, записи в кассовую книгу 0310004 не осуществляются.

6.4. Контроль за ведением кассовой книги 0310004 осуществляет главный бухгалтер.
7. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПОРЯДКА ВЕДЕНИЯ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ

7.1. Организация обеспечивает ведение кассовых операций, установленных настоящим Порядком, в том числе:

внесение в кассовую книгу 0310004 всех записей, которые должны быть сделаны на основании приходных кассовых ордеров 0310001 и расходных кассовых ордеров 0310002 (полное оприходование в кассу наличных денег);

недопущение накопления в кассе наличных денег сверх установленного лимита остатка наличных денег, за исключением случаев, когда допускается накопление в кассе наличных денег сверх установленного лимита (см. раздел 8 настоящего Положения);

хранение на банковских счетах в банках свободных денежных средств, за исключением случаев, когда допускается накопление в кассе наличных денег сверх установленного лимита (см. раздел 8 настоящего Положения).

8. УСТАНОВЛЕНИЕ ЛИМИТА ОСТАТКА НАЛИЧНЫХ ДЕНЕГ В КАССЕ

8.1. Для ведения кассовых операций учреждение устанавливает максимально допустимую сумму наличных денег, которая может храниться в кассе, после выведения в кассовой книге 0310004 суммы остатка наличных денег на конец рабочего дня (далее – лимит остатка наличных денег) распоряжением руководителя.
8.2. Учреждение обязано хранить на банковских счетах в банках наличные деньги сверх установленного в соответствии лимита остатка наличных денег (далее – свободные денежные средства).

Накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита остатка наличных денег допускается в дни выплат:

а) заработной платы;

б) стипендий;

в) выплат, включенных в соответствии с методологией, принятой для заполнения форм федерального государственного статистического наблюдения, в фонд заработной платы;

г) выплат социального характера.

д) в выходные, нерабочие праздничные дни ( в случае ведения учреждением в эти дни кассовых операций.

В других случаях накопление в кассе наличных денег сверх установленного лимита остатка наличных денег не допускается.

9. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ КАССЫ

9.1. Ежеквартально, а также при смене кассиров в учреждении производится внезапная ревизия кассы с полным полистным пересчетом денежной наличности и проверкой других ценностей, находящихся в кассе. Остаток денежной наличности в кассе сверяется с данными учета по кассовой книге. 

9.2. Порядок инвентаризации кассы регулируется Положением об инвентаризации кассы, утверждённым Положением об учетной политике.
10. ЗАКЛЮЧЕНИЕ

10.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются руководителем учреждения.
10.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего Положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.
Приложение 8
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОРЯДОК

ВЫДАЧИ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И ДЕНЕЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ

ПОД ОТЧЕТ, ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТНОСТИ

ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение устанавливает единый порядок расчетов с подотчетными лицами в учреждении и единый порядок выдачи под отчет денежных документов, составления, представления, проверки и утверждения отчетов об их использовании.
1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего Положения, являются:

а) Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;

б) Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н;

в) Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

г) Приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению» (в ред. приказов Минфина России от 24.12.2012 № 174н, от 17.08.2015 № 127н, от 30.11.2015 № 184н, от 16.11.2016 № 209н, от 31.10.2017 № 172н, от 31.03.2018г. № 65н);
д) Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»

2. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ ПОД ОТЧЕТ
2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет на расходы учреждения, связанные с приобретением товаров, работ, услуг и командировочные расходы.

В соответствии с приказом Минфина России и Федерального казначейства от 30.06.2014 г. № 10н «Об утверждении правил обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований)» денежные средства, выдаваемые учреждением под отчет на командировочные расходы своим сотрудникам, могут перечисляться на банковские «зарплатные» карты этих сотрудников.

2.2. Выданные денежные средства под отчет для приобретения товаров, работ, услуг для хозяйственных нужд отражаются в учете с использованием кода вида расходов 24х бюджетной классификации. Ограничение в объеме закупок для хозяйственных нужд по п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона РФ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» устанавливает специалист по закупкам.
2.3. В соответствии с пунктом 6.3 Указания Банка России от 11 марта 2014 года № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» выдача наличных денег работнику под отчет на расходы, связанные с осуществлением деятельности юридического лица, может осуществляться по распорядительному документу юридического лица.

Распорядительный документ оформляется на каждую выдачу наличных денег с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии) подотчетного лица, суммы наличных денег и срока, на который они выдаются, и должен содержать подпись руководителя, дату и регистрационный номер документа.

2.4. Выдача денежных средств под отчет на расходы, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, производится из кассы учреждения либо перечисляется на зарплатную карту сотрудника. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет одному подотчетному на эти цели не может превышать 100 000 рублей.
2.5. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на расходы по приобретению товаров, работ, услуг составляет 10 календарных дней.

2.6. Командировочные расходы отражаются в учете с использованием кодов вида расходов 1х2 «Иные выплаты персоналу учреждений, за исключением фонда оплаты труда», если при направлении работников в командировку работник приобретает ГСМ, запчасти, оплачивает ремонт, шиномонтаж, стоянку автотранспортных средств.
2.6. В случае когда работник учреждения с разрешения непосредственного руководителя произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих расходов. Возмещение расходов производится из кассы учреждения либо переводится на зарплатную карту сотрудника на основании заявления работника, утвержденного руководителем учреждения, авансового отчета работника об израсходованных средствах, утвержденного руководителем учреждения, с приложением подтверждающих документов.
2.7. Авансы на командировочные расходы выдаются под отчет лицам, работающим в учреждении на основании трудовых договоров (контрактов), направленным в служебную командировку в соответствии с распоряжением руководителя. Основанием для оформления распоряжения руководителя является служебная записка руководителя структурного подразделения.
2.8. Авансы на расходы, связанные со служебными командировками на территории Российской Федерации, выдаются работникам из кассы учреждения или перечисляются на личные банковские карты работников в пределах сумм расходов, установленных нормативными правовыми актами муниципального образования Северо-Енисейский район.

2.9. Возмещение работникам расходов, связанных с служебными командировками на территории Российской Федерации, осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами администрации Северо-Енисейского района в следующем составе:

а) расходы по найму жилого помещения – в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами (кроме случая, когда командированному работнику предоставляется бесплатное помещение), а также при отсутствии подтверждающих документов в размере 30% от установленной нормы;

б) расходы на выплату суточных;

в) расходы на оплату проезда к месту командировки и обратно (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельным бельем) возмещаются в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами;
г) иные расходы, связанные с командированием работников.
2.10. При проезде командированных лиц к месту командирования и обратно служебным автомобильным транспортом расходы на оплату проезда возмещаются в размере стоимости фактически понесенных и документально подтверждённых расходов. 

2.11. Денежные средства на расходы, связанные со служебными командировками на территории иностранных государств, выдаются работникам под отчет или возмещаются по фактическим расходам в валюте Российской Федерации, в порядке и размерах, определенных нормативными правовыми актами муниципального образования Северо-Енисейский район, Постановлением Правительства РФ от 26.12.2005 № 812 «О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников, заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений», курсом иностранных валют, установленным Центральным банком Российской Федерации на дату нахождения в командировке.

2.12. Учет задолженности подотчетных лиц по выданным авансам на расходы, связанные со служебными командировками на территории иностранных государств, ведется в валюте Российской Федерации.
2.13. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное заявление с указанием суммы аванса, срока, на который он выдается, назначения аванса, расчета (обоснования) его размера и другие необходимые данные (п. 214 Единого плана счетов). Форма заявления приведена в Приложении № 3 к настоящему Положению.

2.14. На заявлении работника бухгалтером учреждения делается отметка о наличии (отсутствии) на текущую дату задолженности за работником по ранее выданным ему авансам. При наличии задолженности указываются ее сумма, дата и номер документа, которым оформлена выдача денежных средств под отчет, ставится подпись главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера). В случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется отметка «Задолженность отсутствует» с указанием даты и подписи главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера).

2.15. Руководитель учреждения в течение трех рабочих дней рассматривает заявление и делает на нем надпись о сумме выдаваемых (перечисляемых) под отчет работнику денежных средств и сроке, на который они выдаются, ставит свою подпись и дату.
2.16. Передача выданных под отчет денежных средств одним лицом другому запрещается.

3. ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТНОСТИ ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ
3.1. Об израсходовании полученных сумм подотчетное лицо представляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.

3.2. Авансовый отчет по расходам, связанным с приобретением товаров, работ, услуг, представляется подотчетным лицом в бухгалтерию не позднее 3 рабочих дней со дня истечения срока, на который были выданы денежные средства.

3.3. Авансовый отчет по командировочным расходам представляется работником в отдел бухгалтерского учета и отчетности не позднее трех рабочих дней со дня его возвращения из командировки. Работник имеет право заполнять авансовый отчет автоматизированным способом.

3.4. Бухгалтер проверяет правильность оформления полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств.

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства РФ с обязательным заполнением необходимых граф, указанием реквизитов, проставлением печатей, подписей и т.д.

3.6. Проверенный бухгалтерией авансовый отчет утверждается руководителем учреждения. После этого утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету.

3.7. Проверка авансового отчета бухгалтером и утверждение его руководителем осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления авансового отчета подотчетным лицом в отдел бухгалтерского учета и отчетности.

3.8. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) выдается подотчетному лицу в течение 30 календарных дней.
3.9. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом в кассу учреждения по приходному кассовому ордеру не позднее трех дня, следующих за днем утверждения руководителем авансового отчета.

3.10. В случае если в установленный срок работник не представил авансовый отчет в бухгалтерию учреждения или не внес остаток неиспользованного аванса в кассу учреждения, учреждение имеет право удержать сумму задолженности по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 Трудового кодекса РФ.

3.11. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат с соблюдением требований ст. 137 ТК РФ. 
4. ПОРЯДОК ВЫДАЧИ ДЕНЕЖНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПОД ОТЧЕТ
4.1. Денежные документы выдаются под отчет работникам учреждения, имеющих право получать под отчет денежные документы.

4.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы учреждения по расходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» на основании письменного заявления получателя.

4.3. В заявлении о выдаче денежных документов под отчет получатель указывает наименование, количество и назначение денежных документов. Форма заявления приведена в Приложении № 3 к настоящему Положению.

4.4. Бухгалтер учреждения на заявлении делает отметку о наличии на текущую дату задолженности за получателем по ранее выданным ему денежным документам. При наличии задолженности указываются ее сумма, номер и дата расходного кассового ордера, которым оформлена выдача денежных документов под отчет, наименование и количество денежных документов, за которые не отчитался указанный работник, ставится подпись главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера). В случае отсутствия задолженности за работником на заявлении проставляется отметка «Задолженность отсутствует» с указанием даты и подписью главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера).

4.5. Руководитель учреждения в течение трех рабочих дней рассматривает заявление и делает на нем надпись о наименовании, количестве, сумме выдаваемых под отчет работнику денежных документов, сроке, на который они выдаются, ставит свою подпись и дату.

4.6. Выдача под отчет денежных документов производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным документам, по которым наступил срок представления Авансового отчета.
5. СОСТАВЛЕНИЕ, ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ОТЧЕТНОСТИ

ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ
5.1. Об израсходовании денежных документов подотчетное лицо составляет и представляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование.

5.2. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, является отчет о расходовании денежных документов и реестр отправленной корреспонденции. В случае порчи конвертов испорченные конверты также прилагаются к авансовому отчету.

5.3. К авансовому отчету на использование конвертов с марками и марок прилагается отчет о расходовании денежных документов.

5.4. К авансовому отчету на использование талонов на ГСМ прилагаются подтверждающие документы АЗС.

5.5. Бухгалтер проверяет правильность оформления полученного от подотчетного лица авансового отчета, наличие документов, подтверждающих использование денежных документов.

5.6. Проверенный бухгалтером авансовый отчет утверждается руководителем учреждения, после чего утвержденный авансовый отчет принимается бухгалтерией к учету.

5.7. Проверка авансового отчета бухгалтерией и утверждение его руководителем осуществляются в течение трех рабочих дней со дня представления авансового отчета в бухгалтерию.

5.8. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом в кассу по приходному кассовому ордеру с надписью «фондовый» не позднее дня, следующего за днем утверждения руководителем авансового отчета.

5.9. В случае непредставления подотчетным лицом авансового отчета в бухгалтерию  или невнесения остатка неиспользованных денежных документов в кассу учреждение имеет право произвести удержание суммы задолженности по выданным денежным документам из заработной платы работника с соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 Трудового кодекса РФ.

5.10. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под отчет денежным документам, бухгалтерия обязана принять необходимые меры для взыскания указанных сумм.
6. ЗАКЛЮЧЕНИЕ

6.1. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются руководителем учреждения.
6.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего Порядка вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.
Приложение 9
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОРЯДОК

УЧЕТА БЛАНКОВ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ

1. Настоящий порядок устанавливает правила приемки, хранения, выдачи и списания бланков строгой отчетности.

2. С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности. Указанным работникам создаются условия, обеспечивающие сохранность бланков.

3. Приобретенные бланки строгой отчетности хранятся в кассе администрации Северо-Енисейского района. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков, условной цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится остаток на конец периода.

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в книге заверяется заведующим отделом - главным бухгалтером.

4. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке 1 рубль за 1 бланк.

К бланкам строгой отчетности относятся:

а) трудовые книжки и вкладыши к ним;

б) бланки «Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»;

в) прочие.
5. Выдача бланков строгой отчетности производится в кассе администрации Северо-Енисейского района на основании расходного кассового ордера (фондовый) с указанием начального и конечного номера под роспись ответственного лица.
6. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется требованием-накладной (ф. 0504204).
7. Все полученные бланки должны быть использованы, а испорченные или неиспользованные бланки сдаются в бухгалтерию для хранения и уничтожения в сроки, установленные распоряжением Главы района.
8. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).
9. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются руководителем учреждения.
10. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего Порядка вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.

Приложение 10
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТРАЖЕНИИ В УЧЕТЕ И ОТЧЕТНОСТИ

СОБЫТИЙ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии с требованиями п.3 приказа Минфина России от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина РФ от 31.03.2018 № 64н) (далее – ЕПС).

1.2. Цель Положения – определить особенности отнесения фактов хозяйственной жизни к событиям после отчетной даты при ведении бухгалтерского учета.

1.3. Принятие решения об отнесения фактов хозяйственной жизни к событиям после отчетной даты осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

2. ПОНЯТИЕ СОБЫТИЯ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ

2.1. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место быть в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год. 
2.2 Датой подписания отчетности считается фактическая дата подписания в установленном порядке полного комплекта бюджетной отчетности.

2.3. Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, которые возникли в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты.

2.4. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. Существенность события после отчетной даты определяется исходя из установленных требований к отчетности.

2.5. К событиям после отчетной даты относятся события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность; события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность.

3. ОТРАЖЕНИЕ СОБЫТИЙ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ 
В УЧЕТЕ И ОТЧЕТНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и отчетности учреждения за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для учреждения.
3.2. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, отражаются в учете заключительными оборотами отчетного периода (до даты подписания годовых форм бухгалтерской отчетности на 31 декабря года отчетного периода). Операция оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). 

3.3. Если для соблюдения сроков представления отчетности и (или) в связи с поздним поступлением первичных учетных документов информация о событии после отчетной даты не используется при формировании балансовых показателей отчетности, информация об указанном событии и его оценке в денежном выражении подлежит раскрытию при представлении отчетности в текстовой части Раздела 4 «Анализ показателей бухгалтерской отчетности субъекта бюджетной отчетности» Пояснительной записки (ф. 0503160).

3.4. При наступлении события после отчетной даты, которое не оказывает существенное влияние на отчетные показатели, но имеет важное значение для отчетных данных следующего отчетного периода, такое событие отражается в текстовой части пояснительной записки и должно включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. При невозможности оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении в пояснительной записке это указывается.
3.5. В случае завершения контрольного мероприятия, инициированного в отчетном периоде после отчетной даты, но до установленного срока представления отчетности, информация о результатах таких контрольных мероприятий, как существенное событие после отчетной даты, подлежит раскрытию в Таблице № 5 отчетности.

3.6. Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности, но отраженные в протоколах, актах, подписанных после отчетной даты (событие после отчетной даты), отражаются в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности. 
3.7. Результаты годовой инвентаризации (сверки с соответствующими реестрами), указывающие на необходимость корректировки данных учета, полученные после отчетной даты, но до срока представления отчетности, отражаются в отчетности как существенное событие после отчетной даты.

Если акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835), проведенной в целях годовой отчетности, подписывается после отчетной даты, то в этой отчетности результаты инвентаризации учитываются с соблюдением предельного срока принимаемых документов.
3.8. При условии оформления после отчетной даты, но до представления отчетности, государственной регистрация права оперативного управления на объекты недвижимости, формирование капитальных вложений по которым завершено до 01 января, такое событие признается существенным событием после отчетной даты и подлежит отражению в годовой отчетности, в том числе в Сведениях (ф. 0503190).

3.9. Если на отчетную дату право оперативного управления у балансодержателя, передающего объект имущества (передающая сторона), прекращено в установленном порядке, а государственная регистрация права оперативного управления у нового правообладателя (принимающей стороны) на указанный объект завершена после 01 января, но до срока представления последним отчетности, принимающей стороной такое событие признается существенным событием после отчетной даты и отражается поступление указанного объекта имущества на соответствующем счете аналитического учета счета 1 101 10 000 «Основные средства - недвижимое имущество учреждения» в отчетности.

4. ПЕРЕЧЕНЬ ФАКТОВ ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ЖИЗНИ, 
КОТОРЫЕ ПРИЗНАЮТСЯ СОБЫТИЯМИ ПОСЛЕ ОТЧЕТНОЙ ДАТЫ

4.1. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность:

а) объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) учреждения;

б) признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть);

в) признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым оно имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

г) погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

д) получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

е) обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства РФ при осуществлении деятельности учреждения, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период;

ж) завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) обязательства;

з) получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;

4.2. События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:

а) погашение кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;

б) принятие решения о реорганизации учреждения;

в) реконструкция или планируемая реконструкция; пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения;

г) изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

д) существенное поступление или выбытие активов;

е) публичные объявления об изменениях политики, планов и намерений органа, осуществляющего полномочия учредителя, которые могут оказать влияние на полномочия и функции субъекта учета;

ж) изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

з) изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта учета;

и) начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, произошедшими после отчетной даты;

к) иные события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после отчетной даты, и (или) указывают на обстоятельства, возникшие после отчетной даты.
5. ЗАКЛЮЧЕНИЕ

5.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются руководителем учреждения.
5.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего Положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.
Приложение 11

к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
(в новой редакции распоряжения  администрации

Северо-Енисейского района от 16.03.2020  №  371-р)

ПОРЯДОК

ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ

СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА

ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Порядок организации и осуществления администрацией Северо-Енисейского района внутреннего финансового контроля (далее - Порядок) разработан в соответствии с требованиями подпункта 1 пункта 2 статьи 160.2-1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, частей 1, 3 статьи 19 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», пунктов 20, 23 Федерального стандарта, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора».
2. Настоящий Порядок определяет процедуру организации и осуществления администрацией Северо-Енисейского района проведения внутреннего финансового контроля и внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни (далее – внутренний финансовый контроль).
3. Под внутренним финансовым контролем понимается непрерывный процесс, реализуемый руководителем (заместителем руководителя) и должностными лицами (работниками) отделов администрации Северо-Енисейского района, которые организуют, выполняют и обеспечивают соблюдение внутренних бюджетных процедур составления и исполнения бюджета, ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности, а так же подведомственные администрации Северо-Енисейского района муниципальные казенные учреждения, поименованные в перечне, утвержденном нормативным правовым актом администрации Северо-Енисейского района (далее – субъекты внутреннего финансового контроля).

4. Внутренний финансовый контроль направлен:

1) на установление соответствия проводимых финансовых и хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики учреждения;

2) на повышение уровня ведения бюджетного учета, исключение ошибок и нарушений норм действующего законодательства Российской Федерации;

3) на исполнение и соблюдение муниципальных правовых актов Северо-Енисейского района, регулирующих составление и исполнение бюджета Северо-Енисейского района, составление бюджетной отчетности и ведение бюджетного учета, включая порядок ведения учетной политики (далее – внутренние стандарты);

4) на подготовку и реализацию мер, направленных на повышение экономности и результативности использования бюджетных средств и имущества.

5. Целями внутреннего финансового контроля являются:

1) подтверждение достоверности данных бюджетного учета и отчетности;

2) обеспечение соблюдения действующего законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность учреждения.

6. Задачами внутреннего финансового контроля являются:

1) управление событиями, негативно влияющими на выполнение внутренних бюджетных процедур;

2) оперативное выявление, устранение и пресечение нарушений норм бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, (далее - нарушения бюджетного законодательства);

3) оперативное выявление и пресечение действий должностных лиц, негативно влияющих на эффективность использования бюджетных средств и имущества;

4) повышение экономности и результативности использования бюджетных средств и имущества путем принятия и реализации решений по результатам внутреннего финансового контроля.

7. Объектами внутреннего финансового контроля являются:

1) плановые (прогнозные) документы;

2) контракты (договоры) на приобретение товаров, выполнение работ, оказание услуг;

3) распорядительные акты Главы Северо-Енисейского района (постановления, распоряжения);

4) первичные учетные документы и регистры учета;

5) финансовые и хозяйственные операции, отраженные в бюджетном учете;

6) бюджетная, налоговая, статистическая и иная отчетность;

7) иные объекты по распоряжению руководителя.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ И СУЩЕСТВЛЕНИЕ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

8. Внутренний финансовый контроль в администрации Северо-Енисейского района осуществляется непрерывно руководителями отделов администрации Северо-Енисейского района, иными должностными лицами администрации Северо-Енисейского района, организующими и выполняющими внутренние бюджетные процедуры составления и исполнения бюджета Северо-Енисейского района, ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности.

Ответственность за организацию и функционирование внутреннего финансового контроля возлагается на Главу Северо-Енисейского района.

9. При осуществлении внутреннего финансового контроля производятся следующие контрольные действия:

1) проверка соответствия документов требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения и (или) обусловливающих правовые основания для иных расходных (бюджетных) обязательств, а также требованиям внутренних стандартов и процедур;

2) подтверждение (согласование) операций, подтверждающее правомочность их совершения, например, визирование документа вышестоящим должностным лицом;

3) сверка данных, то есть сравнение данных из разных источников информации (например, сверка остатков по счетам бюджетного учета с данными первичных документов по расчетам с поставщиками и подрядчиками);

4) сбор (запрос), анализ и оценка (мониторинг) информации о выполнении внутренних бюджетных процедур;

5) иные контрольные действия.

10. Контрольные действия подразделяются на визуальные, автоматические и смешанные:

1) визуальные контрольные действия осуществляются путем изучения документов и операций в целях подтверждения законности и (или) эффективности исполнения соответствующих бюджетных процедур без использования прикладных программных средств автоматизации;

2) автоматические контрольные действия производятся с использованием прикладных программных средств автоматизации без участия должностных лиц (например, автоматическая проверка реквизитов документов, контроль введенных сумм, автоматическая сверка данных);

3) смешанные контрольные действия выполняются с использованием прикладных программных средств автоматизации при участии должностных лиц.

11. Контрольные действия проводятся двумя способами:

1) сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры);

2) выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

12. При ведении внутреннего финансового контроля используются следующие методы внутреннего финансового контроля:

1) самоконтроль - осуществляется сплошным способом должностным лицом каждого отдела администрации Северо-Енисейского района путем проведения проверки каждой выполняемой им операции на соответствие требованиям нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения и (или) обусловливающих расходные (бюджетные) обязательства, требованиям внутренних стандартов и процедур, должностным регламентам, и (или) сверки данных, а также путем оценки причин и обстоятельств (факторов), негативно влияющих на совершение операции;

2) контроль по уровню подчиненности - осуществляется сплошным способом руководителем отдела администрации Северо-Енисейского района путем подтверждения (согласования) операций, осуществляемых подчиненными должностными лицами;
3) смежный контроль – осуществляется сплошным и (или) выборочным способом руководителем отдела администрации Северо-Енисейского района путем согласования (подтверждения) операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур), осуществляемых должностными лицами других структурных отделов администрации Северо-Енисейского района.

13. Внутренний финансовый контроль осуществляется в следующих формах:

1) предварительный контроль - осуществляется до начала совершения хозяйственной операции в целях предупреждения неэффективного, нецелевого и необоснованного расходования бюджетных средств; недопущения нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

2) текущий контроль - осуществляется путем проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, осуществления мониторинга целевого расходования денежных средств подведомственными учреждениями, оценка эффективности и результативности расходования бюджетных средств для достижения целей, задач и целевых прогнозных показателей отделами администрации Северо-Енисейского района, подведомственными учреждениями;

3) последующий контроль - осуществляется по итогам совершения хозяйственных операций путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций финансовых и нефинансовых активов в целях выявления и пресечения нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нецелевого и неэффективного расходования бюджетных средств.

14. Предварительный контроль осуществляют должностные лица администрации Северо-Енисейского района (руководители отделов, их заместители, иные сотрудники) в соответствии с должностными (функциональными) обязанностями в процессе финансово-хозяйственной деятельности учреждения, а также контролером-ревизором.

Текущий контроль на постоянной основе осуществляется должностными лицами администрации Северо-Енисейского района, осуществляющими ведение учета и составление отчетности.

Последующий контроль осуществляется контролером-ревизором и специальной комиссией, сформированной для проведения инвентаризации финансовых и нефинансовых активов, проведения внеплановых контрольных мероприятий.

15. При осуществлении последующего контроля применяется метод «проверка» - совершение контрольных действий по документальному и фактическому изучению законности финансовых и хозяйственных операций, достоверности бюджетного учета и бюджетной отчетности в отношении деятельности субъекта контроля за определенный период. Проверки могут быть как плановыми, так и внеплановыми.

16. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным Главой Северо-Енисейского района планом проведения контрольных мероприятий по осуществлению внутреннего финансового контроля на текущий год, составляемым по форме согласно приложению № 1 к настоящему порядку (далее – план контрольных мероприятий).

17. Формирование плана контрольных мероприятий осуществляется должностным лицом администрации Северо-Енисейского района, ответственным за проведение контрольных мероприятий.

План контрольных мероприятий должен содержать:
1) наименование субъекта внутреннего финансового контроля;

2) период, в отношении которого проводится контрольное мероприятие;

3)  тему контрольного мероприятия внутреннего финансового контроля;

4) срок проведения контрольного мероприятия;

5) форма внутреннего финансового контроля.

18. Утверждение плана контрольных мероприятий осуществляется не позднее 20 декабря года, предшествующего планируемому.

В течение года в план контрольных мероприятий могут вноситься изменения. Утверждение и изменение плана контрольных мероприятий осуществляется правовым актом администрации Северо-Енисейского района.

19. Внеплановые проверки осуществляются по вопросам, в отношении которых есть информация или достаточная вероятность возникновения нарушений, незаконных или ошибочных действий, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, в случаях порчи ценностей после стихийных бедствий, пожаров, аварий.

20. Основанием для проведения внеплановой проверки является распоряжение Главы Северо-Енисейского района, в котором указаны:

1) тема и объекты проведения внеплановой проверки;

2) перечень контрольных процедур и мероприятий;

3) сроки проведения внеплановой проверки.

21. Проверки могут проводиться сплошным или выборочным способом:

1) сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу проверки.

2) выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу проверки. Объем выборки и ее состав определяются должностным лицом таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

22. Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу проверки принимает должностное лицо администрации Северо-Енисейского района исходя из содержания вопроса проверки, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бюджетного учета у субъекта контроля и иных обстоятельств.

23. Срок проведения проверки не может превышать 30 рабочих дней с даты начала проведения проверки.

24. Срок проведения проверки может быть продлен распоряжением Главы Северо-Енисейского района не более чем на 15 рабочих дней.

25. Проверка может быть приостановлена в случае отсутствия или неудовлетворительного состояния бюджетного учета у субъекта контроля либо при наличии иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки. Решение о приостановлении проверки принимается путем издания распоряжения администрации Северо-Енисейского района.

В срок не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения о приостановлении проверки Глава Северо-Енисейского района:

1) письменно извещает должностное лицо субъекта контроля о приостановлении проверки;

2) направляет субъекту контроля письменное предписание о восстановлении бюджетного учета или устранении выявленных нарушений в бюджетном учете либо устранении иных обстоятельств, делающих невозможным дальнейшее проведение проверки.

26. После устранения причин приостановления проверки должностные лица администрации Северо-Енисейского района возобновляют проведение проверки.

27. Проверка может быть завершена раньше срока, установленного в утвержденном плане контрольных мероприятий.

28. К результатам внутреннего финансового контроля относятся выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о предлагаемых мерах по их устранению.

29. Результаты проведения предварительного контроля оформляются листом «Согласование», заявкой на санкционирование расходов, заключением по результатам проверки.

30. Результаты проведения последующего контроля оформляются актом проверки. Акт проверки составляются должностным лицом не позднее 5 рабочих дней после последнего дня проведения проверки.

31. В акте проверки должны быть отражены:

1) фамилия, инициалы должностного лица проводившего проверку;

2) номер, дату и место составления акта проверки;

3) номер и дату распоряжения об утверждении плана контрольных мероприятий;

4) проверяемый период;

5) тему проверки;

6) срок проведения проверки;

7) сведения о субъекте контроля:

8) полное и краткое наименование субъекта контроля;

9) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), основной государственный регистрационный номер (ОГРН) субъекта контроля;

10) юридический и фактический адрес субъекта контроля;

11) фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи финансовых документов в проверяемый период;

12) перечень лицевых счетов (включая счета закрытые на момент проверки, но действовавшие в проверяемом периоде) в органах казначейства;

13) методы и приемы, применяемые в процессе проверки;

14) факты, установленные при проведении проверки и их соответствие бюджетному законодательству Российской Федерации и иным нормативным правовым актам, регулирующим бюджетные правоотношения;

15) выводы, сделанные по результатам проверки (обобщенная информация о результатах проверки, в том числе описание выявленных нарушений (ошибок, недостатков, искажений), причины их возникновения, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду нарушений общей суммы, на которую они выявлены, суммы выявленного нецелевого использования бюджетных средств указываются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов Российской Федерации);

16) предлагаемые меры и мероприятия по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе проверки, рекомендации по предотвращению возможных ошибок.

32. При составлении акта проверки должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения, выводы основаны на доказательствах, являющихся достаточными, надлежаще полученными, надежными.

33. Результаты проверки должны подтверждаться документами (копиями документов), письменными объяснениями должностных лиц, материально-ответственных и иных лиц субъекта контроля, другими материалами.

34. Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту проверки. Копии документов заверяются подписью должностного лица субъекта контроля или уполномоченного им лица, и печатью субъекта контроля.

35. В акте проверки не допускаются:

1) выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

2) указания на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам должностными, материально ответственными и иными лицами субъекта контроля;

3) морально-этическая оценка действий должностных, материально- ответственных и иных лиц субъекта контроля.

36. Акт проверки составляется в двух экземплярах: один экземпляр для субъекта контроля, один экземпляр для отдела бухгалтерского учета и отчетности.

В случаях проведения внеплановой проверки - акт проверки составляются в трех экземплярах: один экземпляр для органа (лица), направившего обращение, один экземпляр для субъекта контроля, один экземпляр для отдела бухгалтерского учета и отчетности.

37. Страницы акта проверки должны быть прошнурованы, пронумерованы, скреплены подписью Главы Северо-Енисейского района и печатью администрации Северо-Енисейского района.

38. Каждый экземпляр акта проверки подписывается должностным лицом администрации Северо-Енисейского района, проводившим проверку, и должностными лицами субъекта контроля или уполномоченными ими лицами.

39. Должностное лицо администрации Северо-Енисейского района направляет для подписания должностному лицу субъекта контроля акт проверки. Срок подписания не более 5 рабочих дней со дня вручения акта.

40. О получении одного экземпляра акта проверки должностное лицо субъекта контроля или уполномоченное им лицо делает запись в экземпляре акта проверки, который остается в отделе бухгалтерского учета и отчетности. Такая запись должна содержать, в том числе, дату получения акта проверки, подпись лица, которое получило акт проверки и расшифровку этой подписи.

41. При наличии у должностного лица субъекта контроля письменных возражений по акту проверки он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом проверки представляет в отдел бухгалтерского учета и отчетности письменные возражения.

Письменные возражения должны быть подписаны должностным лицом субъекта контроля или уполномоченным им лицом. Письменные возражения, представленные без подписи, не принимаются.

Должностное лицо администрации Северо-Енисейского района в срок до 5 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту проверки рассматривает обоснованность этих возражений и готовит по ним мотивированный ответ.

Ответ на письменные возражения подписывается Главой Северо-Енисейского района и вручается под роспись субъекту контроля, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его передачи субъекту контроля.

Один экземпляр ответа на письменные возражения приобщается к акту проверки.

42. В случае непредставления письменных возражений по истечении 5 рабочих дней со дня получения акта проверки субъектом контроля, акт проверки считается подписанными без возражений.

43. В случае отказа должностного лица субъекта контроля или уполномоченного им лица подписать или получить акт проверки, должностное лицо в конце акта проверки делает запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта проверки. При этом акт проверки в тот же день направляется субъекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления субъекту контроля.

Документ, подтверждающий факт направления акта проверки, приобщается к акту проверки.

3. ОЦЕНКА СОСТОЯНИЯ СИСТЕМЫ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ

44. Оценка эффективности системы внутреннего финансового контроля, осуществляемого должностными лицами администрации Северо-Енисейского района, организующими и выполняющими внутренние процедуры составления и исполнения бюджета Северо-Енисейского района, ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности, рассматривается на специальных совещаниях, которые проводятся руководителем (заместителем) администрации Северо-Енисейского района.

45. По итогам рассмотрения информации о результатах внутреннего финансового контроля Главой Северо-Енисейского района принимаются решения с указанием сроков их выполнения, направленные на:

1) устранение выявленных недостатков и (или) нарушений при исполнении внутренних бюджетных процедур;

2) обеспечение применения эффективных автоматических контрольных действий в отношении отдельных операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) и (или) устранение недостатков используемых прикладных программных средств автоматизации контрольных действий, а также на исключение неэффективных автоматических контрольных действий;

3) изменение планов внутреннего финансового контроля;

4) изменение внутренних стандартов;

5) проведение служебных проверок и применение мер ответственности к виновным должностным лицам;

6) ведение эффективной кадровой политики в отношении отделов  и должностных лиц администрации Северо-Енисейского района.

46. Учет и хранение информации о результатах внутреннего финансового контроля ведется в Журнале учета результатов внутреннего финансового контроля в возглавляемом им отделе по форме согласно приложению № 2 к настоящему порядку.
47. Отчет о выполнении плана контрольных мероприятий администрации Северо-Енисейского района за отчетный год составляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему порядку. Отчет подписывается руководителем отдела бухгалтерского учета и отчетности, должностным лицом, осуществляющим проверки, и направляется Главе Северо-Енисейского района до 1 марта года, следующего за отчетным.
48. Материалы об осуществлении внутреннего финансового контроля хранятся не менее 3 лет.
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Приложение 12
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ АКТИВОВ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств состоит из следующих положений:

1. Положение о порядке проведения инвентаризации основных средств, непроизведенных и нематериальных активов.
2. Положение о порядке проведения инвентаризации материальных запасов.

3. Положение о порядке проведения инвентаризации кассы.

4. Положение о порядке проведения инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности.
5. Положение о порядке проведения инвентаризации забалансовых счетов.

6. Положение о порядке проведения инвентаризации имущества казны.

7. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются руководителем учреждения.
8. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего Порядка вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.
1. ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ, 
НЕПРОИЗВЕДЕННЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете», раздел VIII  СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016г. № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п.20  приказа Минфина России от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина РФ от 31.03.2018 г. № 64н) (далее – ЕПС).

1.2. Цель Положения – закрепить порядок проведения инвентаризации основных средств, непроизведенных и нематериальных активов.

1.3. Основные цели инвентаризации – выявление фактического наличия имущества, сопоставление его фактического наличия с данными бухгалтерского учета, а также проверка полноты отражения в учете обязательств.

1.4. Проведение инвентаризации осуществляется постоянно действующей инвентаризационной комиссией (далее – инвентаризационная комиссия), назначенной распоряжением руководителя учреждения.

2. ВИДЫ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ, ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ, НЕПРОИЗВЕДЕННЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ

2.1. Инвентаризация может быть плановая и внеплановая (внезапная): 

а) плановая инвентаризация проводится ежегодно перед составлением годовой отчетности;

б) внеплановая (внезапная) инвентаризация проводится как по решению руководителя учреждения, так и по требованию контролирующих органов.

2.2. Основными целями инвентаризации являются:

а) выявление фактического наличия имущества учреждения и определение статуса и целевой функции каждого объекта основных средств, непроизведенных и нематериальных активов, соответствие  имущества критериям «актива»;
б) сопоставление фактического наличия основных средств учреждения с данными бухгалтерского учета, числящихся на балансовых и забалансовых счетах и выявление отклонений;

в) проверка полноты отражения в учете операций с нефинансовыми активами  и правильность оформления первичных учетных документов.

2.3. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются распоряжением руководителя учреждения. Проведение обязательно в следующих случаях:

а) при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

б) в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

в) при смене материально ответственных лиц (на день приемки – передачи дел);

г) при передаче имущества организации в аренду, управление, безвозмездное пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);

д) в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.4. Инвентаризации подлежат: 

а) недвижимое имущество, числящееся на балансовых счетах;

б) движимое имущество, числящееся на балансовых и забалансовых счетах учреждения;

в) имущество, находящееся в аренде, в безвозмездном пользовании, на ответственном хранении;

г) имущество, не соответствующее понятию актива;

д) земельные участки и иные непроизведенные активы;

е) нематериальные активы.
2.5. Инвентаризация имущества организации производится по его местонахождению и каждому материально ответственному лицу.

2.6. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально ответственных лиц.

2.7. Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.

2.8. Комиссия вправе проводить инвентаризацию с помощью видео и фотофиксации с присутствием отдельных членов комиссии. Фотофиксация является вспомогательным средством инвентаризации. Видеофиксация должна осуществляться в режиме реального времени с помощью переносной системы видеозаписи с возможностью дальнейшей передачи сохраненных данных. Срок хранения аудио- и видеозаписи инвентаризации составляет 1 год со дня проведения инвентаризации. 

Технологии хранения данных вне информационных систем персональных данных должны обеспечивать:

а) доступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для уполномоченных лиц;

б) применение средств электронной подписи или иных информационных технологий, позволяющих сохранить целостность и неизменность информации, записанной на материальный носитель.

Председатель инвентаризационной комиссии в день инвентаризации не позднее чем за 2 часа до начала дает указание техническим специалистам проверить работоспособность средств фото- и видеофиксации.

Председатель инвентаризационной комиссии сообщает всем присутствующим, что при проведении инвентаризации ведется фото- и видеозапись (трансляция).

Видеозапись должна содержать указание на дату и время ее совершения. 

Видеозапись инвентаризации сдается техническим специалистам в течение 1 часа после завершения проверки. Технические специалисты в течение 30 минут после получения видеозаписи осуществляют передачу материалов фото- и видеофиксации в бухгалтерию учреждения.

2.9. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:

а) за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя; 

б) за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации;

в) за принятие решения о несоответствии имущества критериям «актива».

2.10. До начала инвентаризации инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «__________» (дата)», что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.
2.11. В ходе проведения инвентаризации основных средств комиссия должна:

а) проверить наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и других регистров аналитического учета;

б) проверить наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации;

в) проверить наличие документов на основные средства, сданные или принятые организацией в аренду и на хранение;

г) наличие документов, подтверждающих право оперативного управления на недвижимое имущество, нематериальные активы (патенты, свидетельства и т.д.)

д) наличие документов, подтверждающих право пользования объектами основных средств, непроизведенных и нематериальных активов, которые учитываются на забалансовых счетах.

При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения.

2.12. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в описи фактическое наличие объектов. Инвентаризационная комиссия определяет отнесение объекта к активу. Основным средствам присевается статус объекта и целевая функция.

Статус объекта основного средства:

а) в эксплуатации;

б) требуется ремонт;

в) находится на консервации;

г) не соответствует требованиям эксплуатации;

д) не введен в эксплуатацию.

Целевая функция:

а) введение в эксплуатацию;

б) ремонт;

в) консервация объекта;

г) дооснащение (дооборудование);

д) списание;

е) утилизация
2.13. Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т.д. одинаковой стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений организации и учитываемые на типовой инвентарной карточке группового учета, в описях проводятся по наименованиям с указанием количества этих предметов.

2.14. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств

2.15. Неучтенные объекты нефинансовых активов, выявленные при проведении проверок и (или) инвентаризаций активов, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, установленной на дату принятия к бухгалтерскому учету (п. 31 ЕПС).

2.16. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

3. ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
3.1. Результаты инвентаризации нефинансовых активов оформляются:

а) Инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087);

б) Актом о результатах инвентаризации (ф. 0504835).

Если в результате инвентаризации выявлены излишки или обнаружена недостача, оформляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). При наличии расхождений ведомость прилагается к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835).
3.2. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.

Исправление ошибок в описях производится путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных данных. Таким способом исправления делаются во всех экземплярах описей. При этом нужно иметь в виду, что исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии, а также материально ответственными лицами.

В описях запрещено оставлять незаполненные строки, на последних страницах такие строки обязательно прочеркиваются.

3.3. Подписываются описи всеми членами инвентаризационной комиссии и МОЛ.

В конце описи материально ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.

3.4. Если причиной инвентаризации является смена МОЛ, то при проверке фактического наличия имущества в описи расписываются оба МОЛ, как сдающий имущество, так и получающий его на хранение

3.5. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи.

2. ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете», раздел VIII  СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п.20  приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина РФ от 31.03.2018 № 64н) (далее – ЕПС).

1.2. Цель Положения – закрепить порядок проведения инвентаризации материальных запасов.

1.3. Основные цели инвентаризации – выявление фактического наличия имущества, сопоставление его фактического наличия с данными бухгалтерского учета, а также проверка полноты отражения в учете обязательств.

1.4. Проведение инвентаризации осуществляется постоянно действующей инвентаризационной комиссией (далее – инвентаризационная комиссия), назначенной распоряжением руководителя учреждения. 

2. ВИДЫ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ, ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ
ИНВЕНТАРИЗАЦИИ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ

2.1. Инвентаризация может быть плановая и внеплановая (внезапная): 

а) плановая инвентаризация проводится ежегодно перед составлением годовой отчетности;

б) внеплановая (внезапная) инвентаризация проводится как по решению руководителя учреждения, так и по требованию контролирующих органов.

2.2. Основными целями инвентаризации являются:

а) выявление фактического наличия материальных запасов учреждения и определение статуса и целевой функции, отнесение имущества к активам;

б) сопоставление фактического наличия материальных запасов учреждения с данными бухгалтерского учета, числящихся на балансовых и забалансовых счетах и выявление отклонений;

в) проверка полноты отражения в учете операций с нефинансовыми активами  и правильность оформления первичных учетных документов.

2.3. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются приказом руководителя учреждения. Проведение обязательно в следующих случаях:

а) при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

б) в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

в) при смене материально ответственных лиц (на день приемки – передачи дел);

г) в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.4. Инвентаризации подлежат:
а) используемые для управленческих нужд учреждения;

б) числящиеся на забалансовых счетах.
2.5. Применение учреждением программных продуктов по учету запасов должно обеспечить получение необходимой информации на бумажных носителях, включая показатели, содержащиеся в регистрах бухгалтерского учета, внутренней отчетности организации и других документах.

2.6. Необходимыми предпосылками действенного контроля за сохранностью запасов являются:

а) наличие должным образом оборудованных складов и кладовых или специально приспособленных площадок (для запасов открытого хранения);

б) размещение запасов по секциям складов, а внутри них – по отдельным группам и типо – сорто – размерам (в штабелях, стеллажах, на полках и т.п.) таким образом, чтобы была обеспечена возможность их быстрой приемки, отпуска и проверки наличия; в местах хранения каждого вида запасов следует прикреплять ярлык с указанием данных о находящемся запасе;

в) оснащение мест хранения запасов весовым хозяйством, измерительными приборами и мерной тарой;

г) организация, при необходимости, участков централизованного раскроя материалов;

д) установление порядка нормирования расхода запасов (разработка и утверждение норм, соблюдение норм при отпуске материалов в подразделения организации);

е) установление порядка формирования учетных цен на запасы и порядка их пересмотра;

ж) определение круга лиц, ответственных за приемку и отпуск запасов (заведующих складами, кладовщиков, экспедиторов и др.), за правильное и своевременное оформление этих операций, а также за сохранность вверенных им запасов; заключение с этими лицами в установленном порядке письменных договоров о материальной ответственности; увольнение и перемещение материально ответственных лиц по согласованию с главным бухгалтером организации;

з) определение перечня должностных лиц, которым предоставлено право подписывать документы на получение и отпуск со складов запасов, а также выдавать разрешения (пропуска) на вывоз запасов со складов и иных мест хранения организации;

и) наличие списка лиц, имеющих право подписи первичных документов, утверждаемого руководителем организации по согласованию с главным бухгалтером (в списке указываются должность, фамилия, имя, отчество и уровень компетенции (тип или виды операций, по которым данное должностное лицо имеет право принятия решений)).

2.7. Инвентаризация материальных запасов организации производится по его местонахождению и каждому материально ответственному лицу.

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально ответственных лиц.

2.9. Комиссия вправе проводить инвентаризацию с помощью видео и фотофиксации с присутствием отдельных членов комиссии. Фотофиксация является вспомогательным средством инвентаризации. Видеофиксация должна осуществляться в режиме реального времени с помощью переносной системы видеозаписи с возможностью дальнейшей передачи сохраненных данных. Срок хранения аудио- и видеозаписи проверки составляет 1 год со дня проведения проверки. 

Технологии хранения данных вне информационных систем персональных данных должны обеспечивать:

а) доступ к информации, содержащейся на материальном носителе, для уполномоченных лиц;

б) применение средств электронной подписи или иных информационных технологий, позволяющих сохранить целостность и неизменность информации, записанной на материальный носитель.

Председатель инвентаризационной комиссии в день инвентаризации не позднее чем за 2 часа до начала дает указание техническим специалистам проверить работоспособность средств фото- и видеофиксации.

Председатель инвентаризационной комиссии сообщает всем присутствующим, что при проведении инвентаризации ведется фото- и видеозапись (трансляция).

Видеозапись должна содержать указание на дату и время ее совершения. 

Видеозапись инвентаризации сдается техническим специалистам в течение 1 часа после завершения проверки. Технические специалисты в течение 30 минут после получения видеозаписи осуществляют передачу материалов фото- и видеофиксации в бухгалтерию учреждения.

2.10. Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.

2.11. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:

а) за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя; 

б) за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.

2.12. До начала инвентаризации  инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на «__________» (дата)», что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 

При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения.

2.13. При инвентаризации материальных запасов комиссия производит инвентаризацию отдельно по каждому счету, входящему в состав материальных запасов.

Инвентаризация материальных запасов должна проводиться в порядке расположения ценностей в данном помещении.
Материальные запасы, находящиеся на складе и непереданные в эксплуатацию, инвентаризируются по местам их хранения с осмотром каждого предмета.

При хранении материальных запасов в разных изолированных помещениях у одного материально ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам хранения. После проверки ценностей вход в помещение не допускается (опломбировывается) и комиссия переходит для работы в следующее помещение.

2.14. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, комиссия должна включить в опись правильные сведения. 

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть произведена с учетом метода рыночных цен.

2.15. Поступившие во время проведения инвентаризации материальные запасы заносятся в отдельные инвентаризационные описи (сличительные ведомости), где указываются дата поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование материальных запасов, количество, цена и сумма. На приходном документе за подписью председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена инвентаризационной комиссии) делается отметка «после инвентаризации» со ссылкой на дату инвентаризационной описи (сличительной ведомости), в которую записаны эти ценности.

2.16. Тара заносится в инвентаризационные описи (сличительные ведомости) по видам, целевому назначению и качественному состоянию.

2.17. Специальная одежда, специальная обувь и другие средства индивидуальной защиты, отправленные в стирку и ремонт, должны записываться в инвентаризационную опись (сличительную ведомость) на основании первичных учетных документов организаций, осуществляющих эти услуги.

2.18. Предметы мягкого инвентаря, пришедшие в негодность, включаются в отдельную инвентаризационную опись (сличительную ведомость). По указанным материальным ценностям инвентаризационная комиссия дает предложения о списании в установленном порядке с указанием времени эксплуатации, причин негодности, возможности использования этих предметов в хозяйственных целях.

2.19. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках материальных запасов.

2.20. Инвентаризационная комиссия определяет отнесение объекта к активу. Материальным запасам присваивается статус объекта и целевая функция.
Статус объекта материального запаса:

а) в запасе (для использования);

б) в запасе (на хранении);

в) ненадлежащего качества;

г) поврежден;

д) истек срок хранения.
Целевая функция:

а) использовать;

б) продолжить хранение;

в) списание;

г) ремонт.

В случае выявления материальных запасов, не соответствующих критериям «актива», они подлежат списанию с балансового учета с переносом на забалансовый счет 02 в условной оценке – 1 руб.
2.21. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

3. ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

3.1. Результаты инвентаризации основных средств оформляются:

а) Инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087);

б) Актом о результатах инвентаризации (ф. 0504835) к которому прилагаются «Сведения об объектах незавершенного строительства, вложениях в объекты недвижимого имущества» (далее – Сведения), содержащие информацию о состоянии объектов незавершенного строительства, вложениях в объекты недвижимого имущества.

Если в результате инвентаризации выявлены излишки или обнаружена недостача, оформляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). При наличии расхождений ведомость прилагается к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835).
3.2. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.

Исправление ошибок в описях производится путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных данных. Таким способом исправления делаются во всех экземплярах описей. При этом нужно иметь в виду, что исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии, а также материально ответственными лицами.

В описях запрещено оставлять незаполненные строки, на последних страницах такие строки обязательно прочеркиваются.

3.3. Подписываются описи всеми членами инвентаризационной комиссии и МОЛ.

В конце описи материально ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение.

3.4. В инвентаризационную опись заносятся материалы с указанием отдельных групп, видов и других необходимых данных (артикул, сорт и др.) по каждому наименованию.

Записи в опись вносятся на основании проверки фактического наличия материальных ценностей путем их пересчета, перевешивания, перемеривания. Не допускается вносить в описи данные об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по данным учета без проверки их фактического наличия.

Материальные запасы заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества и других необходимых данных (артикула, сорта и др.).

3.5. Если причиной инвентаризации является смена МОЛ, то при проверке фактического наличия имущества в описи расписываются оба МОЛ, как сдающий имущество, так и получающий его на хранение

3.6. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи.

3. ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ КАССЫ
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете», раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п. 20 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина РФ от 31.03.2018 № 64н) (далее – ЕПС).

1.2. Цель Положения – закрепить порядок проведения инвентаризации кассы.

1.3. Проведение инвентаризации осуществляется постоянно действующей инвентаризационной комиссией (далее – инвентаризационная комиссия), назначенной распоряжением руководителя учреждения.
2. ВИДЫ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ, ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ 
ИНВЕНТАРИЗАЦИИ КАССЫ

2.1. Инвентаризация может быть плановая и внеплановая (внезапная):
а) плановая инвентаризация проводится ежеквартально и ежегодно перед составлением годовой отчетности;

б) внеплановая (внезапная) инвентаризация проводится как по решению руководителя учреждения, так и по требованию контролирующих органов.

2.2. Основными целями инвентаризации являются:

а) выявление фактического наличия денежных средств (денежных документов, бланков строгой отчетности, ценных бумаг) в кассе учреждения;

б) сопоставление фактического наличия денежных средств (денежных документов, бланков строгой отчетности, ценных бумаг) в кассе учреждения с данными бухгалтерского учета и выявление отклонений;

в) проверка полноты отражения в учете кассовых операций и правильности оформления кассовых документов.

2.3. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются распоряжением руководителя учреждения, кроме проведения ежеквартальной инвентаризации кассы.

2.4. Для проведения ежеквартальной инвентаризации кассы создается постоянно действующая комиссия в составе:

председатель - заведующий отделом бухгалтерского учёта и отчётности - главный бухгалтер администрации района (в её отсутствие заместитель главного бухгалтера);

начальник экспертно-правового отдела администрации района (в её отсутствие-главный специалист экспертно-правового отдела),

начальник отдела экономического анализа и прогнозирования администрации района (в его отсутствие главный специалист отдела экономического анализа и прогнозирования).

2.5. Проведение обязательно в следующих случаях:

а) при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

б) в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

в) при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел);

г) в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.6. Инвентаризации подлежат: 

а) наличные деньги;

б) бланки строгой отчетности;

в) денежные документы.

2.7. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:

а) за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя; 

б) за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.
Если при проведении инвентаризации (ревизии) хотя бы один член инвентаризационной комиссии отсутствует, то результаты инвентаризации признаются недействительными.

Во время проведения инвентаризации (ревизии) операции по приему и выдаче денежных средств не производятся.

2.8. В ходе проведения инвентаризации кассы комиссия должна:

а) проверить кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины;

б) сверить суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого (расчетного) счета;

в) проверить соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.
2.9. До начала проверки фактического наличия денежных средств и денежных документов инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации ПКО, РКО, отчет кассира.

2.10. Кассир должен дать расписку о том, что к началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на денежные средства и денежные документы сданы в бухгалтерию и все денежные средства и денежные документы, поступившие на его ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход.

2.11. При подсчете фактического наличия денежных знаков пересчитываются как наличные деньги, денежные документы (почтовые марки, путевки в дома отдыха и санатории, авиабилеты и др.), так и бланки строгой отчетности с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков.

2.12. Выдача денег из кассы, не подтвержденная распиской получателя в РКО или другом заменяющем его документе, в оправдание остатка наличных денег в кассе не принимается. Такая сумма рассматривается как недостача денежных средств в кассе учреждения здравоохранения и подлежит взысканию с кассира.

3. ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
3.1. Результаты инвентаризации кассы оформляются:

а) инвентаризационной описью наличных денежных средств (ф. 0504088);

б) инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086).
3.2. В Инвентаризационной описи наличных денежных средств указываются: сведения о наличии денежных средств в кассе учреждения фактически и по учетным данным цифрами и прописью; сведения о результатах инвентаризации – недостачах и излишках.

Результаты инвентаризации фактического наличия денежных документов, находящихся в кассе учреждения, отражаются в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) бланков строгой отчетности и денежных документов.

В Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) бланков строгой отчетности и денежных документов указываются: сведения о наличии денежных документов фактически и по учетным данным с указанием наименования, кода денежного документа, его серии, номера, цены, количества и суммы; сведения о результатах инвентаризации – недостачах и излишках.

3.3. Инвентаризационная опись оформляется в двух экземплярах и подписывается всеми членами комиссии и кассиром, ответственным за сохранность ценностей, и доводится до сведения руководителя учреждения.

Один экземпляр Описи передается в бухгалтерию учреждения, второй – остается у кассира.

При смене кассира Опись составляется в трех экземплярах. Один экземпляр передается кассиру, сдавшему ценности, второй – кассиру, принявшему ценности, и третий – в бухгалтерию.

Подчистки и помарки в Инвентаризационной описи не допускаются.

Исправления оговариваются и подписываются членами комиссии и кассиром.

При выявлении недостачи или излишков ценностей в кассе в Описи указывается их сумма и обстоятельства возникновения.

3.4. Если в результате инвентаризации выявлены излишки или обнаружена недостача, оформляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 
3.5. При наличии расхождений ведомость прилагается к акту инвентаризации наличных денежных средств, находящихся по состоянию на _________ 201__ г (ф. 0317013).

4. ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ДЕБИТОРСКОЙ

И КРЕДИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии с требованиями ст.11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете», раздел VIII  СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п.20  приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина РФ от 31.03.2018 № 64н) (далее – ЕПС).

1.2. Цель Положения – закрепить порядок проведения инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности.

1.3. Проведение инвентаризации осуществляется постоянно действующей инвентаризационной комиссией (далее – инвентаризационная комиссия), назначенной распоряжением руководителя учреждения.
2. ВИДЫ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ, ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ДЕБИТОРСКОЙ И КРЕДИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ

2.1. Инвентаризация может быть плановая – проводится ежеквартально и ежегодно перед составлением годовой отчетности.

2.2. Основными целями инвентаризации является проверка обоснованности сумм, числящихся на соответствующих счетах бухгалтерского учета, и состояния дебиторской и кредиторской задолженности.

2.3. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются приказом руководителя учреждения. Проведение обязательно в случаях подтверждения данных дебиторской и кредиторской задолженности при составлении форм бухгалтерского учета.

2.4. Инвентаризации подлежат: 

а) расчеты с поставщиками и подрядчиками;

б) расчеты с подотчетными лицами;

в) расчеты по оплате труда;

г) расчеты по налогам и сборам с ФНС и внебюджетными фондами;

д) расчеты с покупателями и заказчиками;

е) расчеты по депонентам;

ж) расчеты по недостачам.
2.5. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:

а) за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя; 

б) за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.
2.6. Инвентаризационная комиссия проводит документальную проверку состояния и обоснованности числящихся на счетах сумм и причин возникновения задолженности, устанавливает возможности ее уменьшения или ликвидации.

При проведении инвентаризации используются данные аналитического учета, первичные документы, акты сверки расчетов.

Подписание дебитором акта сверки взаиморасчетов прерывает течение срока исковой давности по признанной им задолженности. Время, истекшее до перерыва, не засчитывается в новый срок, и течение срока исковой давности начинается заново (ст. 203 ГК РФ).

Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки устанавливает сроки возникновения дебиторской и кредиторской задолженности, реальность задолженности, правильность и обоснованность числящихся в бюджетном учете и отчетности сумм задолженности, а также предъявлены ли иски на взыскание дебиторской задолженности в принудительном порядке.

При проведении инвентаризации расчетов осуществляется выявление сумм дебиторской и кредиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности.

2.7. В результате инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности выявляются:

а) расхождения сумм задолженности на счетах расчетов с данными первичных документов (ошибочно проведенные счета, неучтенные документы);

б) расхождения сумм задолженности при сверке с контрагентами (отсутствие в учете счетов поставщиков и т.п.);

в) выявление задолженности с истекшим сроком исковой давности.

2.8. При инвентаризации задолженности перед работниками учреждения проверяются обоснования сумм кредиторской задолженности:

а) по оплате труда, подлежащих зачислению на счет депонентов;

б) расчетов по заработной плате с работниками учреждений на основании трудовых договоров (контрактов);

в) расчетов по оплате работодателем в соответствии с законодательством РФ в пользу работников (сотрудников) и (или) их иждивенцев не относящихся к заработной плате дополнительных выплат, пособий и компенсаций, обусловленных условиями трудовых отношений, статусом работников (сотрудников);

г) расчетов по начислениям на выплаты по оплате труда, в том числе начисленных работникам пособий по временной нетрудоспособности и в связи с материнством, пособий по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и других выплат за счет средств государственного социального страхования;

д) сумм переплат с выяснением причин переплаты. 

2.9. При инвентаризации подотчетных сумм:
а) проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи и целевое назначение);

б) правильность расчетов с бюджетами Российской Федерации (в том числе своевременность перечисления) и обоснованность сумм, числящихся на счетах 020970000, 020980000 в части расчетов по недостачам.

2.10. Инвентаризационная комиссия путем документальной проверки должна также установить:

а) правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями, а также со структурными подразделениями организации, выделенными на отдельные балансы;

б) правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности по недостачам и хищениям;

в) правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и депонентской задолженности, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

2.11. Если в отношении дебиторской задолженности не выполняются критерии отнесения ее к активам, то в соответствии с решением инвентаризационной комиссии о ее списании с балансового учета учреждения учет указанной задолженности осуществляется на забалансовом счете.

2.12. Решение инвентаризационной комиссии о списании с балансового учета учреждения задолженности неплатежеспособных дебиторов принимается с учетом:

сведений, выявленных в ходе проведения инвентаризации, в отношении дебиторской задолженности, обладающей признаками нереальной к взысканию;

документов, подтверждающих наличие рисков невозможности взыскания дебиторской задолженности.

В том числе проверяются суммы дебиторской задолженности, списанные вследствие несостоятельности ответчиков и невозможности обращения взыскания на их имущество. При этом проверяются обоснованность списания задолженности, правильность учета списанной задолженности за балансом, наблюдение за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.

Инвентаризационная комиссия, принимая решение о списании с балансового учета задолженности неплатежеспособных дебиторов, вправе руководствоваться положениями законодательства по составу документов, необходимых для принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет и о ее списании (восстановлении), установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации, и общими требованиями к порядку принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2016 № 393.
2.13. Списание задолженности с забалансовых счетов осуществляется на основании решения инвентаризационной комиссии по окончании срока возможного возобновления взыскания задолженности, в том числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации способом.

2.14. Прекращение учета задолженности учреждения, не востребованной кредиторами, которая носит заявительный характер, отраженной на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами», осуществляется на основании решения комиссии учреждения (инвентаризационной комиссии) ввиду завершения срока исковой давности.

3. ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

3.1. Результаты инвентаризации расчетов оформляются Инвентаризационной описью (ф. 0504089), в которой перечисляются наименования дебиторов (кредиторов), проинвентаризованных счетов, указываются суммы дебиторской (кредиторской) задолженности всего, в том числе подтвержденной дебиторами (кредиторами) и не подтвержденной дебиторами (кредиторами), суммы дебиторской (кредиторской) задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

3.2. К Инвентаризационной описи прикладывается Справка, которая является основанием для составления акта о результатах инвентаризации.
Справка составляется в разрезе синтетических счетов бухгалтерского учета. В Справке указывают:

реквизиты каждого дебитора или кредитора организации;

причину и дату возникновения задолженности;

сумму задолженности.

Справку составляют в одном экземпляре и хранят в архиве организации 5 лет.

3.3. Выявившиеся долги, по результатам инвентаризации, с истекшим сроком исковой давности подлежат списанию, которое проводится на основании приказа руководителя учреждения.
5. ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТОВ
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии с требованиями ст.11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете», раздел VIII  СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п.20 приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина РФ от 31.03.2018 № 64н) (далее – ЕПС).

1.2. Цель Положения – закрепить порядок проведения инвентаризации забалансовых счетов.

1.3. Проведение инвентаризации осуществляется постоянно действующей инвентаризационной комиссией (далее – инвентаризационная комиссия), назначенной распоряжением руководителя учреждения.
2. ВИДЫ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ, ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ 
ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ЗАБАЛАНСОВЫХ СЧЕТОВ

2.1. Инвентаризация проводится ежегодно перед составлением годовой отчетности.

2.2. Основными целями инвентаризации является проверка обоснованности сумм и объектов, числящихся на соответствующих счетах бухгалтерского учета.

2.3. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются распоряжением руководителя учреждения. Проведение обязательно в случаях подтверждения данных забалансовых счетов при составлении форм бухгалтерского учета.

2.4. Инвентаризации подлежат забалансовые счета, на которых ведется бюджетный учет.
2.5. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:

а) за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя; 

б) за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.

2.6. Инвентаризационная комиссия проводит документальную проверку состояния и обоснованности числящихся на забалансовых счетах сумм и объектов.

При проведении инвентаризации используются данные аналитического учета, первичные документы.

2.7. Инвентаризационная комиссия проводит проверку числящихся объектов учета на забалансовых счетах: 

01 «Имущество, полученное в пользование» – неисключительные права на программные продукты, объекты недвижимого имущества, переданные учреждению до момента госрегистрации, земельные участки, не имеющие свидетельство государственной регистрации. Инвентаризационная комиссия определяет объекты неисключительных прав по которым истек срок действия лицензионного договора либо если срок не был установлен исходя из рекомендуемого срока пять лет (п. 4 ст. 1235 ГК РФ). Целью инвентаризации является выявление объектов, необоснованно отнесенных на забалансовых счет.

02 «Материальные ценности на хранении» – отражаются объекты, не соответствующие критериям «актива» до момента списания имущества, либо восстановление на балансе. Инвентаризационная комиссия проверяет правомерность отнесения на забалансовый счет объектов. 

03 «Бланки строгой отчетности» – инвентаризационная комиссия учитывает в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц по видам бланков, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль, а в случаях, установленных учреждением в рамках формирования учетной политики: по стоимости приобретения бланков. проверка фактического наличия бланков строгой отчетности осуществляется одновременно с инвентаризацией денежных средств и документов, находящихся в кассе учреждения. Проверка производится по видам бланков с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам путем сопоставления фактического наличия документов с данными бухгалтерского учета. 

Выявленные по результатам инвентаризации излишки бланков строгой отчетности подлежат принятию к учету на забалансовом счете 03. При выявлении недостачи бланков, одновременно со списанием недостающих бланков с забалансового учета на балансе учреждения отражается задолженность лица, виновного в этой недостаче.

04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» – инвентаризационная комиссия проверяет правомерность отнесения на забалансовый счет, принимает решение о списании с забалансового счета либо о восстановлении ее на балансовом учете при возобновлении процедуры взыскания, готовит предложения для руководителя об урегулировании дебиторской задолженности. Целью инвентаризации является подтверждение их фактического наличия и сопоставления с данными бухгалтерского учета.

07«Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитываются в условной оценке 1 руб. за 1 предмет в течение всего периода их нахождения в учреждении (п. 345 ЕПС). Ценные подарки, сувениры учитываются на забалансовом счете 07 по стоимости их приобретения (п. 345 ЕПС). Инвентаризационная комиссия проверяет документальное обоснование поступления и выбытия материальных ценностей, приобретенных в целях их вручения (награждения) – отгрузочные документы, оформленные надлежащим образом:

1) накладные, подтверждающие поставку материальных ценностей;

2) товарные чеки, приложенные подотчетными лицами к авансовому отчету, в случае покупки сувениров, наград, призов за наличный расчет.

Основанием для вручения материальных ценностей являются следующие документы:

1) распоряжение о вручении;

2) ведомости выдачи материальных ценностей;

3) акты о списании.
09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных». Инвентаризационная комиссия  проверяет документы, подтверждающие выбытие ценностей с балансового счета в целях ремонта транспортных средств (учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства), а также ведение аналитического учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.
10 «Обеспечение исполнения обязательств». На счете учитывается имущество, полученное в качестве обеспечения обязательств, а также иные виды обеспечения исполнения обязательств (поручительство, банковская гарантия и т.д.). Основанием для отражения на забалансовом счете являются оправдательные первичные учетные документы (в сумме обязательства, в обеспечение которого получено имущество). Инвентаризационная комиссия проверяет документальное оформление операций и организацию аналитического учета  в разрезе обязательств по видам имущества (обеспечения), его количеству, местам его хранения, а также обязательствам, в обеспечение которых оно поступило.
21 «Основные средства в эксплуатации». На счете учитываются малоценные основные средства, стоимостью до 10 000 руб. Инвентаризационная комиссия проверяет правомерность отнесения на забалансовый счет основных средств, их фактическое наличие по местах хранения в разрезе МОЛ.
25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)». Инвентаризационная комиссия проводит инвентаризацию договоров аренды, заключаемых с арендаторами. Производит сверку данных счета 25 и бухгалтерскую запись дебет 02052х560 кредит 04014012х по количеству заключенных договоров.
26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование». Инвентаризационная комиссия проводит инвентаризацию договоров безвозмездного пользования, заключаемых с ссудополучателями. Производит сверку данных счета 26 и бухгалтерскую запись дебет 021005560 кредит 040140182 по количеству заключенных договоров;

27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». На счете ведется учет имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.
2.8. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:
а) за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя; 

б) за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.

3. ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

3.1. Для оформления результатов инвентаризации имущества, числящегося за балансом, используются следующие документы:

1) инвентаризационные описи, в которых отражаются сведения о фактическом наличии имущества, которые сопоставляются с данными бухгалтерского учета. В зависимости от видов инвентаризируемых объектов применяются следующие формы описей:

ф. 0504087 – по объектам нефинансовых активов;

ф. 0504086 – по бланкам строгой отчетности и денежным документам;

ф. 0504088 – по наличным денежным средствам;

ф. 0504082 – по остаткам денежных средств на счетах учреждения;

ф. 0504089 – по расчетам с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами;

ф. 0504091 – по расчетам по поступлениям;

2) ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), в которой фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета: недостачи или излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Составляется такая ведомость на основании инвентаризационных описей;

3) акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835), формируемый по инвентаризационным описям. При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к акту прилагается ведомость расхождений.
6. ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ИМУЩЕСТВА КАЗНЫ
 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете», раздел VIII  СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п. 20  приказа Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина РФ от 31.03.2018 № 64н) (далее – ЕПС).

1.2. Цель Положения – закрепить порядок проведения инвентаризации имущества казны.

1.3. Основные цели инвентаризации – инвентаризация реестровых записей об объектах имущества муниципальной казны в Реестре муниципального имущества.
1.4. Проведение инвентаризации осуществляется постоянно действующей инвентаризационной комиссией (далее – инвентаризационная комиссия), назначенной распоряжением руководителя учреждения.
2. ВИДЫ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ, ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ 
ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ИМУЩЕСТВА КАЗНЫ

2.1. Инвентаризация может быть плановая и внеплановая (внезапная): 

а) плановая инвентаризация проводится ежегодно перед составлением годовой отчетности;

б) внеплановая (внезапная) инвентаризация проводится как по решению руководителя учреждения, так и по требованию контролирующих органов.

2.2. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются приказом руководителя учреждения.

2.3. Инвентаризации подлежат следующие объекты. числящиеся в реестровых записях: 

а) недвижимое и движимое имущество (здания, сооружения, помещения, в том числе объекты незавершенного строительства, оборудование, транспортные средства и др.);

б) драгоценные металлы, драгоценные камни, ювелирные и иные ценности, а также самородки драгоценных металлов и драгоценных камней, слитки и бруски золота, серебра, платины и палладия, монеты из драгоценных металлов (золота, серебра, платины и палладия);

в) нематериальные активы (объекты интеллектуальной собственности, в том числе все виды программ для ЭВМ, баз данных, изобретений и т.д.);

г) непроизведенные активы (земля, недра, естественные биологические ресурсы, водные ресурсы и др.);

д) материальные запасы.

2.4. Инвентаризация имущества казны производится на основании записей в соответствующем реестре муниципальной собственности. 

Реестр представляет собой информационную систему, содержащую перечень объектов казны и сведения, характеризующие эти объекты.

Реестр объектов казны содержит следующую информацию об имуществе:

а) реестровый номер объекта;

б) кадастровый номер объекта (при его наличии);

в) балансодержатель объекта;

г) основания для включения в реестр;

д) наименование объекта;

е) местонахождение объекта (кадастровый номер при наличии);

ж) площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства объекта;

з) способ поступления;

и) балансовую стоимость объекта;

к) об износе (амортизации);

л) принятые решения по передаче имущества в пользование, исключению из состава казны, возврату в казну;

м) другие сведения, соответствующие требованиям действующего законодательства.

2.5. Основанием для включения, исключения объектов из данного реестра, внесения изменений и дополнений в сведения об объектах имущества казны являются следующие документы:

а) правовые акты (постановления, распоряжения, решения) органов государственной власти, местного самоуправления;

б) свидетельства о государственной регистрации права собственности на объект;

в) договоры купли-продажи, мены, дарения и др.;

г) товарные накладные, акты выполненных работ;

д) акты о приеме-передаче имущества, извещения;

е) акты об оценке стоимости имущества;

ж) решения судов, вступившие в законную силу;

з) иные документы, предусмотренные нормативными правовыми актами собственника имущества.

2.6 Инвентаризационная комиссия проверят основания для включения (исключения) объектов в состав имущества казны.

2.7. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:

а) за своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в соответствии с приказом руководителя; 

б) за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации;

в) за принятие решения о несоответствии имущества критериям «актива».
2.8. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, комиссия должна включить в реестр правильные сведения и технические показатели по этим объектам. 

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов должна быть произведена с учетом справедливой стоимости по методу рыночных цен, а износ определен по действительному техническому состоянию объектов с оформлением сведений об оценке и износе соответствующими актами.

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с прямым назначением объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, расширению или переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то он вносится в опись под наименованием, соответствующим новому назначению.

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка этажей, пристройка новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и сооружений (слом отдельных конструктивных элементов) не отражены в бухгалтерском учете, необходимо по соответствующим документам определить сумму увеличения или снижения балансовой стоимости объекта и привести в описи данные о произведенных изменениях.

2.9. Машины, оборудование и транспортные средства заносятся в описи индивидуально с указанием заводского инвентарного номера по техническому паспорту организации-изготовителя, года выпуска, назначения, мощности и т.д.

2.10. Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т.д. одинаковой стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений организации и учитываемые на типовой инвентарной карточке группового учета, в описях проводятся по наименованиям с указанием количества этих предметов.

2.11. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств

2.12. Сведения о фактическом наличии инвентаризируемых объектов учета (реестровых записей об объектах имущества муниципальной казны в Реестре муниципального имущества) записываются комиссией учреждения в Инвентаризационные описи (сличительные ведомости) по соответствующим объектам учета (например, в Инвентаризационную опись (сличительную ведомость) по объектам муниципальной казны), подписываемые председателем комиссии и членами комиссии.

2.13. Инвентаризационная комиссия при выявлении расхождений данных бухгалтерского учета об объектах, составляющих имущество казны, с данными реестра муниципальной собственности устанавливает причины указанных расхождений по каждому отдельному случаю, которые отражаются в примечаниях при заполнении Инвентаризационной описи (сличительной ведомости), и формирует предложения по их устранению.

2.14. При определении размера ущерба, причиненного недостачами, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.

3. ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
3.1. Результаты инвентаризации нефинансовых активов оформляются:

а) Инвентаризационной описью (сличительной ведомостью) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087);

б) Актом о результатах инвентаризации (ф. 0504835) к которому прилагаются «Сведения об объектах незавершенного строительства, вложениях в объекты недвижимого имущества» (далее – Сведения), содержащие информацию о состоянии объектов незавершенного строительства, вложениях в объекты недвижимого имущества.

Если в результате инвентаризации выявлены излишки или обнаружена недостача, оформляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). При наличии расхождений ведомость прилагается к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835).
3.2. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.

Исправление ошибок в описях производится путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных данных. Таким способом исправления делаются во всех экземплярах описей. При этом нужно иметь в виду, что исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии, а также материально ответственными лицами.

В описях запрещено оставлять незаполненные строки, на последних страницах такие строки обязательно прочеркиваются.

3.3. Подписываются описи всеми членами инвентаризационной комиссии.

3.4. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи.
Приложение 13
к Положению об учетной политике администрации

Северо-Енисейского района для целей бюджетного учета,

утвержденному распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОСТОЯННО ДЕЙСТВУЮЩЕЙ ИНВЕНТАРИЗАЦИОННОЙ КОМИССИИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение применяется в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона РФ от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете», раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций госсектора», утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 г. № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»), п. 6 и п. 20 приказа Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (госорганов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (в ред. приказа Минфина РФ от 31.03.2018 г. № 64н) (далее – ЕПС).

1.2. Цель Положения – закрепить особенности работы постоянно действующей инвентаризационной комиссии (далее – инвентаризационная комиссия), ее права и обязанности.

1.3. Основные задачи инвентаризационной комиссии:

а) при инвентаризации имущества: проведение по его местонахождению и материально ответственному лицу, выявление фактического наличия имущества, сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета, проверка полноты отражения в учете обязательств, подготовка документов по списанию основных средств и материальных запасов;

б) при инвентаризации кассы: выявление фактического наличия денежных средств (денежных документов, бланков строгой отчетности, ценных бумаг) в кассе учреждения; сопоставление фактического наличия денежных средств (денежных документов, бланков строгой отчетности, ценных бумаг) в кассе учреждения с данными бухгалтерского учета и выявление отклонений; проверка полноты отражения в учете кассовых операций и правильность оформления кассовых документов;
в) при инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности: проверка обоснованности сумм, числящихся на соответствующих счетах бухгалтерского учета, и состояния дебиторской и кредиторской задолженности.

1.4. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются распоряжением руководителя учреждения и Положением об учетной политике.
Проведение обязательно в следующих случаях:

а) при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

б) в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

в) при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел);

г) в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ИНВЕНТАРИЗАЦИОННОЙ КОМИССИИ
2.1. До начала инвентаризации:

а) руководитель учреждения издает распоряжение о проведении инвентаризации (кроме ежеквартальной инвентаризации кассы), в котором указывает причину ее проведения, состав инвентаризационной комиссии, даты начала и окончания проведения инвентаризации;

б) определяются остатки имущества и обязательств по учетным данным. Для этого до начала проверки инвентаризационной комиссии необходимо получить последние на момент проведения инвентаризации приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств. Председатель комиссии визирует указанные документы, что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу проведения инвентаризации по учетным данным;

в) материально ответственные лица и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества, дают расписки о том, что к началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы (а выбывшие - списаны в расход).

2.2. Инвентаризационную комиссию возглавляет председатель, который:
а) осуществляет общее руководство работой инвентаризационной комиссии;

б) распределяет обязанности и дает поручения членам инвентаризационной комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов;

в) перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами инвентаризационной комиссии, знакомит членов инвентаризационной комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок;

г) несет персональную ответственность за выполнение возложенных на инвентаризационную комиссию задач. 

2.3. Состав инвентаризационной комиссии назначается распоряжением по учреждению. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств создаются рабочие инвентаризационные комиссии.

2.4. Инвентаризационная комиссия обеспечивает:

а) полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств;

б) правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации;

в) определение отнесения имущества и обязательств на соответствие критериев «актива» в соответствии с п. 36 СГС «Концептуальные основы».

2.5. Инвентаризационная комиссия должна состоять не менее чем из пяти человек. Состав инвентаризационной комиссии может различаться в зависимости от целей инвентаризации. 

В состав комиссии по инвентаризации нефинансовых активов входят:

а) представители структурных подразделений администрации Северо-Енисейского района;

б) представители отдела бухгалтерского учета и отчетности;

в) представители иных служб.

В состав комиссии по инвентаризации кассы, денежных средств, расчетами с дебиторами и кредиторами входят:
а) представители структурных подразделений администрации Северо-Енисейского района;

б) сотрудники отдела бухгалтерского учета и отчетности;

в) специалисты других служб.

Инвентаризация проводится в присутствии всех членов инвентаризационной комиссии. Отсутствие хотя бы одного члена инвентаризационной комиссии служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.
2.6. Ответственные лица за проверяемый участок в состав инвентаризационной комиссии не входят. При проверке имущества присутствие материально ответственных лиц обязательно. 
С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества

3. ПОЛНОМОЧИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИОННОЙ КОМИССИИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ 
ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ФИНАНСОВЫХ И НЕФИНАНСОВЫХ АКТИВОВ

 

3.1. Инвентаризационная комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. 

3.2. Инвентаризационные описи составляются по унифицированным бланкам, утвержденным приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н 
3.3. Описи в двух экземплярах подписывают все члены Комиссии и материально ответственные лица.

3.4. Действия по инвентаризации имущества, финансовых активов, дебиторской и кредиторской задолженности регулируются отдельными положениями, утвержденными Положением об учетной политике.
4. ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ 
И РЕГУЛИРОВАНИЕ ВЫЯВЛЕННЫХ РАСХОЖДЕНИЙ
 

4.1. По итогам инвентаризации инвентаризационная комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504835).

4.2. По всем недостачам и излишкам инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально-ответственных лиц. Они должны быть отражены в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета. 

4.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

а) по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по их списанию;

б) по оприходованию излишков;

в) по отнесению дебиторской задолженности, не соответствующей критериям «актива» на забалансовый счет 04;

г) по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности с балансовых и забалансовых счетов;

д) по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

е) другие предложения.
5. ПРАВА КОМИССИИ

5.1. Инвентаризационная комиссия имеет право:

а) получать от структурных подразделений учреждения документы, необходимые для выполнения инвентаризационной комиссией своих задач;

б) требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку фактического наличия имущества;

в) опечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов Комиссии, если инвентаризация проводится в течение нескольких дней;

г) использовать при проведении инвентаризации видео и фото фиксацию.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ КОМИССИИ
6.1. Постоянно действующая инвентаризационная комиссия несет ответственность:

а) за полноту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные ведомости) данных о фактическом наличии (об остатках) объектов инвентаризации;

б) за правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) признаков нефинансовых и финансовых активов (наименование, тип, марка и другие признаки);

в) за сокрытие выявленных нарушений;

г) за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.
7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ
7.1. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются руководителем учреждения.
7.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего Положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.
Приложение 2

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации

Северо-Енисейского района от 30.05.2019 г.  №  942-р
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА

ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ

И ДЛЯ ИСЧИСЛЕНИЯ И УПЛАТЫ СТРАХОВЫХ ВЗНОСОВ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Система налогового учета и учета страховых взносов в администрации Северо-Енисейского района создана на основании существующей системы бюджетного учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ, Федерального закона от 24.07.1998 г. № 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний», Федерального закона от 01.04.1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», Федерального закона от 22.12.2005 г. № 179-ФЗ «О страховых тарифах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний».

1.2. Ведение налогового учета и учета страховых взносов осуществляется отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации района.
1.3. При обработке учетной информации используется частичная автоматизация учета с помощью программного продукта «1С:Предприятие. Бухгалтерия государственного учреждения» и «1С: Предприятие. Зарплата и кадры».

1.4. Формы аналитических регистров налогового учета для определения налоговой базы, являющиеся документами для налогового учета, формируются из бухгалтерских регистров. Регистры налогового учета по налогу на прибыль не ведутся, в связи с отсутствием налоговой базы, так как администрация Северо-Енисейского района является исполнительным органом местного самоуправления и не осуществляет коммерческую деятельность.

Согласно требованиям, предусмотренным подпунктом 14 пункта1 статьи 251 Налогового кодекса Российской Федерации, казенные учреждения при определении налоговой базы по налогу на прибыль не учитывают доходы в виде лимитов бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенных в установленном порядке до казенного учреждения.

Наряду с этим администрация Северо-Енисейского района не имеет права на вычеты сумм НДС со стоимости приобретенных за счет бюджетных средств материальных ценностей, выполненных работ, оказанных услуг. Указанные суммы налога автоматически увеличивают балансовую стоимость приобретаемых материальных ценностей или величину расходов.

1.5. Формирование и предоставление налоговых деклараций, отчетов по начисленным и уплаченным страховым взносам в , уплату налогов и страховых взносов осуществляют заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности – главный бухгалтер администрации района и бухгалтер по начислению заработной платы.

1.6. Изменение порядка учета операций и объектов в целях налогообложения осуществляется в случае изменения законодательства о налогах и сборах Российской Федерации или применяемых методов учета. Решение о внесении изменений в учетную политику для целей налогообложения при изменении применяемых методов учета принимается с начала нового налогового периода, а при изменении законодательства о налогах и сборах Российской Федерации не ранее чем с момента вступления в силу изменений норм указанного законодательства.

1.7. Содержание данных налогового учета (в том числе данных первичных документов) является налоговой тайной. Лица, получившие доступ к информации, содержащейся в данных налогового учета, обязаны хранить налоговую тайну. За разглашение налоговой тайны должностные лица учреждения несут ответственность, установленную действующим законодательством Российской Федерации.

2. НАЛОГ НА ДОБАВЛЕННУЮ СТОИМОСТЬ

(ГЛАВА 21 НК РФ)
	Категория плательщика
	Налогоплательщик (статья 143 НК РФ)

	Объект налогообложения
	Отсутствует (статья 146 НК РФ)

	Налоговая база
	Отсутствует (статья 153 НК РФ)

	Налоговый период
	Квартал (статья 163 НК РФ)

	Порядок и сроки уплаты налога в бюджет
	Не уплачивается, в связи с отсутствием налоговой базы (статья 174 НК РФ)

	Налоговая декларация
	Предоставляется не позднее 20-го числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом (статья 174 НК РФ)

	Ответственное лицо за ведение и предоставление налоговой декларации
	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера (статья 313 НК РФ)


3. НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ

(ГЛАВА 25 НК РФ)
	Категория плательщика
	Налогоплательщик (статья 246 НК РФ)

	Объект налогообложения
	Отсутствует (статья 247 НК РФ)

	Налоговая база
	Отсутствует (статья 274 НК РФ)

	Налоговый период
	Календарный год (статья 285 НК РФ)

	Отчетный период
	Первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года (статья 285 НК РФ)

	Порядок и сроки уплаты налога в бюджет
	Не уплачивается, в связи с отсутствием налоговой базы (статьи 286-287 НК РФ)

	Налоговая декларация
	- налоговый расчет предоставляется не позднее 28 календарных дней со дня окончания соответствующего отчетного периода,

- налоговая декларация предоставляется не позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом (статья 289 НК РФ)

	Ответственное лицо за ведение и предоставление налоговой декларации
	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера (статья 313 НК РФ)


4. ТРАНСПОРТНЫЙ НАЛОГ

(ГЛАВА 28 НК РФ, ЗАКОН КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ ОТ 08.11.2007 № 3-676)
	Категория плательщика
	Налогоплательщик (статья 357 НК РФ)

	Объект налогообложения
	отсутствует

	Налоговая база
	 отсутствует (статья 359 НК РФ)

	Налоговые ставки
	18 рублей в расчете на одну лошадиную силу (статья 2 Закона Красноярского края от 08.11.2007 № 3-676)

	Налоговый период
	Календарный год (статья 360 НК РФ)

	Отчетный период
	Первый квартал, второй квартал, третий квартал (статья 360 НК РФ)

	Порядок и сроки уплаты налога в бюджет
	Не уплачивается, в связи с освобождением от уплаты налога (п.п 4 п.1 статьи 4 Закона Красноярского края от 08.11.2007 № 3-676)

	Налоговая декларация
	Налоговая декларация предоставляется не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом (статья 363.1 НК РФ)

	Ответственное лицо за ведение и предоставление налоговой декларации
	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера (статья 313 НК РФ)


5. ЗЕМЕЛЬНЫЙ НАЛОГ

(ГЛАВА 31 НК РФ)
	Категория плательщика
	Налогоплательщик (статья 394 п.1 п.2 НК РФ)

	Объект налогообложения
	Отсутствует 

	Налоговые ставки
	1,5%  (статья 394 п 1 п2 НК РФ)

	Налоговый период
	Календарный год (статья 393 НК РФ)

	Порядок и сроки уплаты налога в бюджет
	Не уплачивается, в связи с решением Северо-Енисейского районного Совета депутатов от 21.11.2006 № 207-20 «О введении и установлении на территории Северо-Енисейского района земельного налога»

	
	

	
	

	Налоговая декларация
	Предоставляется не позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом (статья 398 НК РФ)

	Ответственное лицо за ведение и предоставление налоговой декларации
	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера (статья 313 НК РФ)


6. НАЛОГ НА ИМУЩЕСТВО

(ГЛАВА 30 НК РФ, ЗАКОН КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ ОТ 08.11.2007 № 3-674)
	Категория плательщика
	Налогоплательщик (статья 373 НК РФ)

	Объект налогообложения
	Имущество, учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств, в порядке установленном для ведения бухгалтерского учета (статья 374 НК РФ)

	Налоговая база
	Среднегодовая стоимость имущества по остаточной стоимости (статья 375-376 НК РФ)

	Налоговые ставки
	2,2% (статья 380 НК РФ, п.1 статьи 2 Закона Красноярского края от 08.11.2007 № 3-674)

	Налоговый период
	Календарный год (статья 379 НК РФ)

	Отчетный период
	Первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года (статья 379 НК РФ)

	Порядок и сроки уплаты налога в бюджет
	Не уплачивается, в связи с освобождением от уплаты налога (п.п «а» п.3 статьи 2  Закона Красноярского края от 08.11.2007 № 3-674)

	Налоговая декларация
	- налоговый расчет по авансовому платежу предоставляется не позднее 30 календарных дней с даты окончания соответствующего отчетного периода,

- налоговая декларация предоставляется не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом (статья 386 НК РФ)

	Ответственное лицо за ведение и предоставление налоговой декларации
	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера (статья 313 НК РФ)


7. НАЛОГ НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ

(ГЛАВА 23 НК РФ)
	Категория плательщика
	Налоговый агент (статья 226 НК РФ)

	Объект налогообложения
	Доход, полученный налогоплательщиками* (статья 209 НК РФ)

	Налоговая база
	Все доходы налогоплательщика, полученные им как в денежной, так и в натуральной форме, источником которых является налоговый агент (статьи 210, 226 НК РФ)

	Налоговая ставка
	13% (статья 224 НК РФ)

	Порядок и сроки уплаты налога в бюджет
	Удержание начисленной суммы налога производится из доходов налогоплательщика при их фактической выплате. Перечисление суммы исчисленного и удержанного налога производится не позднее дня перечисления дохода с лицевого счета налогового агента  на счета налогоплательщиков в банках (статья 226 НК РФ)

	Налоговый период
	Календарный год (статья 216 НК РФ)

	Порядок ведения учета доходов
	Учет начисленных и выплаченных налогоплательщикам по каждому виду доходов, исчисленных, удержанных и перечисленных в бюджет налогов, в том числе по каждому налогоплательщику, в налоговом периоде ведется по форме 1-НДФЛ (статьи 24, 230 НК РФ)

	Порядок предоставления сведений в налоговый орган
	Сведения по форме 2-НДФЛ по каждому налогоплательщику предоставляются ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом. Сведения предоставляются на магнитных носителях или с использованием телекоммуникаций (статья 230 НК РФ)

	Ответственное лицо за ведение налогового учета и предоставление сведений в налоговый орган
	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера (статья 313 НК РФ)


* налогоплательщиками НДФЛ признаются физические лица (статья 207 НК РФ).
8. СТРАХОВЫЕ ВЗНОСЫ В ПЕНСИОННЫЙ ФОНД РФ,

ФОНД СОЦИАЛЬНОГО СТРАХОВАНИЯ РФ,

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ФОНД ОБЯЗАТЕЛЬНОГО МЕДИЦИНСКОГО СТРАХОВАНИЯ

И ТЕРРИТОРИАЛЬНЫЕ ФОНДЫ ОБЯЗАТЕЛЬНОГО МЕДИЦИНСКОГО СТРАХОВАНИЯ

(ГЛАВА 34 НК РФ)
	Категория плательщика
	Страхователь 

	Объект обложения
	В соответствии со статьей 420 гл. 34  НК РФ

	База для исчисления
	В соответствии со статьей 425 гл. 34 НК РФ

	Тарифы страховых взносов
	В соответствии со статьей 425 гл. 34 НК РФ

	Расчетный период
	Календарный год (п. 1 ст. 423 НК РФ)

	Отчетный период
	Первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года, календарный год (п. 2 ст. 423 НК РФ)

	Порядок и сроки уплаты страховых взносов
	Ежемесячный обязательный платеж подлежит уплате в срок не позднее 15-го числа календарного месяца, следующего за календарным месяцем, за который начисляется ежемесячный обязательный платеж В соответствии со статьей 424 гл. 34 НК РФ

	Порядок предоставления сведений и отчетности в территориальный орган Пенсионного фонда РФ
	предоставляются не позднее 15-го числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом:

- расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в ПФ РФ и на обязательное медицинское страхование в фонды обязательного медицинского страхования по форме РСВ-1 ПФР ( п. 7 ст. 431 НК РФ)

- сведения о каждом работающем застрахованном лице по утвержденным формам документов индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования (, статья 11 Федерального закона № 27-ФЗ от 01.04.1996г.)

	Порядок предоставления отчетности в территориальный орган Фонда социального страхования 
	предоставляется не позднее 25-го числа календарного месяца, следующего за отчетным периодом

- расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством по форме-4 ФСС  

	Ответственное лицо за ведение учета объектов обложения страховыми взносами, начислений страховых взносов и предоставление сведений и отчетности
	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера (статья 313 НК РФ)


9. СТРАХОВЫЕ ВЗНОСЫ НА ОБЯЗАТЕЛЬНОЕ СОЦИАЛЬНОЕ СТРАХОВАНИЕ

ОТ НЕСЧАСТНЫХ СЛУЧАЕВ НА ПРОИЗВОДСТВЕ

И ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ЗАБОЛЕВАНИЙ

(ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ЗАКОН ОТ 24.07.1998Г. № 125-ФЗ)
	Категория плательщика
	Страхователь (статья 3 Федерального закона № 125-ФЗ)

	Объект обложения и база для начисления
	В соответствии со статьей 20.1. Федерального закона № 125-ФЗ

	Страховые тарифы
	В соответствии со статьей 21 Федерального закона № 125-ФЗ, статьей 1 Федерального закона № 179 от 22.12.2005г.

	Порядок предоставления отчетности в территориальный орган Фонда социального страхования 
	Предоставляется не позднее 15-го числа месяца, следующего за истекшим кварталом по форме-4 ФСС (статья 24 Федерального закона № 125-ФЗ)

	Ответственное лицо за ведение учета объектов обложения страховыми взносами, начислений страховых взносов и предоставление отчетности
	Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера (статья 313 НК РФ)


